Проєкт 
Україна
Виконавчий комітет Синельниківської міської ради
РІШЕННЯ

____________2021 року		      м. Синельникове			        № _______


Про Інструкцію з діловодства 
в Синельниківській міській раді 
та її виконавчих органах 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня                     2018 року №55 „Деякі питання документування управлінської діяльності”, наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5 “Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємства, в установах і організаціях”, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року за № 736/27181, з метою приведення розпорядчих документів у відповідність з чинним законодавством, виконавчий комітет Синельниківської міської ради ВИРІШИВ:

	1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах (додається).
2. Керівникам структурних підрозділів Синельниківської міської ради, комунальних підприємств, бюджетних установ, які підпорядковуються міській раді, забезпечити вивчення та дотримання вимог Інструкції працівниками під час документування управлінської діяльності.
	3. Вважати такими, що втратили чинність рішення виконавчого комітету міської ради від 27.11.2013 №291 «Про Інструкцію з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 21.10.2014 №240 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 18.04.2016 №70 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 25.06.2015 №125 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 27.04.2016 №75 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 26.10.2016 № 245 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 28.12.2016 № 287 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах»,  від 24.05.2017 № 131 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах»; від 27.06.2018 №145 «Про Інструкцію з діловодства в Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 04.08.2020 №287 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 25.11.2020 №389 «Про внесення доповнень до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах».
4. Організацію роботи по виконанню рішення доручити керуючій справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І., керівникам самостійних структурних підрозділів Синельниківської міської ради, комунальних підприємств, бюджетних установ, які підпорядковуються міській раді, контроль – залишаю за собою.




Міський голова							          Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ
