Р І Ш Е Н Н Я

04 серпня 2020 року		      м. Синельникове				№ 287


Про внесення доповнень 
до Інструкції з діловодства 
у Синельниківській міській раді 
та її виконавчих органах

	Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою покращення обслуговування громадян, виконавчий комітет Синельниківської міської ради ВИРІШИВ:

	1. Внести доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої рішенням виконавчого комітету міської ради від 27 червня 2018 року № 145 зі змінами, а саме:
1.1. Затвердити бланк картки прийому громадян державним реєстратором згідно з додатком до цього рішення;
1.2. Встановити термін зберігання карток прийому громадян державними реєстраторами – 3 роки.
2. Начальникові відділу реєстрації міської ради Кусливій О.М.
2.1. Доповнити номенклатуру справ відділу наступними справами:
2.1.1. «Книга реєстрації прийому громадян державним реєстратором»;
2.1.2. «Картки прийому громадян державними реєстраторами».
2.2. Інформацію про виконання пункту 2 надати до загального відділу міської ради.
3. Контроль за виконанням рішення покласти на заступників міського голови згідно з розподілом функціональних повноважень.




Міський голова								Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ











Додаток 
до рішення виконавчого 
комітету міської ради
04.08.2020 № 287

Форма бланку


КАРТКА
ОЦІНКИ ЯКОСТІ ПРИЙОМУ ГРОМАДЯН 
ДЕРЖАВНИМ РЕЄСТРАТОРОМ


П.І.Б._________________________________________________________

Адреса________________________________________________________

Дата прийому___________________________________________________

Питання заявника______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результат прийому________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Підпис заявника__________________

Державний реєстратор   		___________________    Ініціали, прізвище

Начальник відділу реєстрації		___________________   Ініціали, прізвище

Дата «____»________   _____ року

