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Про внесення змін 

до регламенту роботи 

виконавчого комітету 

Синельниківської міської ради

Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Синельниківської міської ради вирішив:
1. Внести зміни до регламенту роботи виконавчого комітету Синельниківської міської ради, а саме:
1.1. Доповнити регламент роботи виконавчого комітету Синельниківської міської ради додатком «Порядок надання відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку» в редакції, що додається.

2. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І.

Міський голова                                                                         Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ
Додаток  

до Регламенту роботи 

виконавчого комітету 

міської ради

ПОРЯДОК 

надання відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку 
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Порядок надання відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку (далі – Порядок) визначає процедуру видачі відділом реєстрації Синельниківської міської ради (далі – ВР СМР) як виконавчим органом міської ради, на який покладено повноваження з реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання осіб, відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку на території міста Синельникове.
Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного кодексу України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», інших законодавчих актів України.

1.2. У цьому Порядку терміни вживаються у значенні, наведеному у Законі України “Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”.
1.3. Відомості про осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку (далі – Відомості), видаються у вигляді довідки для пред’явлення до органів праці та соціального захисту населення для призначення усіх видів соціальних допомог, до органів Пенсійного фонду України, установ, організацій, які надають населенню комунальні послуги, нотаріусів тощо.

1.4. Відомості та/або інформація щодо кількості зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку надаються за запитами органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, які відповідно до чинного законодавства, для виконання покладених на них завдань, мають право запитувати відповідну інформацію.

1.5. Відомості у вигляді довідки видаються за формою згідно з додатком 1 до Порядку.

1.6. Відомості щодо кількості зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку видається за заявою згідно з додатком 2 до Порядку.

1.7. Працівники, які відповідно до своїх службових обов’язків мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням відповідної адміністративної послуги, зобов’язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними службових  обов’язків.

Надання відомостей про зареєстрованих осіб та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи.

1.8. Визначити, що до осіб, які мають право на отримання Відомостей, належать власники, співвласники житлового приміщення/будинку, щодо якого запитуються Відомості, або наймач, у разі, якщо житлове приміщення/будинок, щодо якого запитуються Відомості, знаходиться у комунальній/державній власності (далі за текстом - особа).

2. РОЗГЛЯД ЗАЯВ ПРО ВИДАЧУ ВІДОМОСТЕЙ
2.1. Для отримання відомостей особа подає до Центру надання адміністративних послуг міської ради (далі-ЦНАП) такі документи:

· заява за формою згідно з додатком до Порядку;

-      оригінал та копію документу, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців; копію документа, що посвідчує особу іноземця, особу без громадянства, отримання статусу біженця чи притулку в Україні;

· оригінал та копію облікової картки з реєстраційним номером платника податків;

· оригінал та копію свідоцтва про народження для дітей до 14-ти років;

· оригінал та копію довідки про реєстрацію місця проживання дитини до 14-ти років;

· оригінал та копію свідоцтва про шлюб (у разі зміни прізвища зареєстрованої особи);

· нотаріально засвідчений переклад документу, що посвідчує особу (у разі відсутніх у ньому даних українською мовою);

· оригінал та копію документу, що підтверджує право власності на житло;

· оригінал та копію документу, що підтверджує повноваження наймача (для отримання відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні комунальної/державної власності);

· оригінал та копію документу «Договір найму приміщення комунальної/державної форми власності»;
· свідоцтво про смерть особи.
Для отримання Відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні комунальної/державної власності замість документів, що підтверджують право власності на житло, надаються документи, які підтверджують повноваження наймача (договір найму і т. ін.).

Для отримання Відомостей про зареєстрованих осіб у приватному домоволодінні вперше, додатково надається будинкова книга для опрацювання та подальшого внесення відомостей до реєстру територіальної громади.
2.2. При наявності програмного забезпечення, подані оригінали документів скануються та повертаються заявнику.

Забороняється для видачі Відомостей вимагати подання особою інших документів, крім тих, що визначені цим Порядком.

2.3. Відповідальність за достовірність даних, зазначених у заяві, та документів, доданих до неї, несе особа, яка звернулась за отриманням Відомостей.

2.4. Надання адміністративної послуги щодо видачі Відомостей здійснюється на безоплатній основі.

3. ВІДМОВА У ВИДАЧІ ВІДОМОСТЕЙ

3.1. Відмова у видачі Відомостей надається якщо:

· заявником не надано документи, визначені п. 2.1. цього Порядку;

· у поданих заявником документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;

· документи подані неналежною особою.
Рішення про відмову в наданні Відомостей приймається після розгляду поданих заявником документів в строк, встановлений п. 4.1 цього Порядку та викладається письмово з обґрунтуванням підстав за формою згідно з додатком 3 до Порядку.

У разі необхідності під час формування Відомостей, додатково у примітці зазначається інформація, що відомості сформовані лише за період здійснення повноважень відділом реєстрації Синельниківської міської ради, з 05.04.2016, у зв’язку з тим, що:

а) організація, яка здійснювала обслуговування відповідного будинку:  

- не передала картотеку з питань реєстрації фізичних осіб до органу реєтрації;
- надала інформацію, що картотека з питань реєстрації фізичних осіб не передана до них попередньою організацією, що здійснювала обслуговування будинку раныше;
- надала інформацію, що картотека з питань реєстрації фізичних осіб відсутня, у зв’язку з пожежою/затопленням/втратою/викраденням/тощо;
- інші підстави відсутності повної інформації щодо зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку;    

б) власником, співвласниками житлового приміщення/будинку не надано будинкової книги.
4. СТРОКИ РОЗГЛЯДУ ЗАЯВИ ПРО ВИДАЧУ ВІДОМОСТЕЙ

4.1. Строк видачі Відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку становить до 10 (десяти) робочих днів.

5. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

5.1. Внесення змін до цього Порядку здійснюється у порядку, встановленому для його прийняття.

 
Додаток 1
до Положення

ДОВІДКА 
про склад сімʹї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

Видана на підставі заяви __________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

уповноваженому власнику (співвласнику, наймачу) житлового приміщення (будинку), членові житлово-будівельного кооперативу та відповідно до даних, зазначених в базі персональних даних Реєстру територіальної громади, в, картці реєстрації особи, адресній картці або домовій книзі (необхідне підкреслити)

адреса __________________________________________________________________

про те, що до складу сім’ї (зареєстрованих) входять:

	Прізвище,ім’я, по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	уповноважений власник (співвласник, наймач)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Усього ________ осіб.

Довідка видана для пред’явлення за вимогою.

Інформація надана за наявними даними.

Уповноважена особа           ___________          __________________________






(підпис)



(ПІБ)
М.П.

«______»______________ 20___р.

Додаток 2
до Положення

ЗАЯВА

про видачу відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку

Я,________________________________________________________________

Прошу надати відомості про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку за адресою:

площею___________________________________________________________
Документи, що додаються до заяви:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Відомості необхідні для:_____________________________________________ 
__________________________________________________________________

«_____»______________20____р                             _______________________

(підпис)

Контактний телефон +38(_____________) ______________________________
Додаток 3
до Положення

Рішення 

про відмову № _________ від ____________

у наданні відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку

За результатом розгляду заяви від ___________ р. зареєстрованої за №_______, повідомляємо про відмову у наданні відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку за адресою: __________________________________________________________________, 

у зв’язку з тим, що (обрати одну або декілька підстав):

1) Вами не надано (обрати один або декілька документів):
· заяву про надання відомостей за встановленою формою;

· документ, що посвідчує Вашу особу;

· документ, що підтверджує присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб - платників податків, або повідомлення про відмову від його прийняття;

· документ, що підтверджує право власності на житло;

·   документ, що підтверджує повноваження наймача (для отримання відомостей про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні комунальної/державної власності);
· будинкову книгу приватного домоволодіння (для отримання відомостей про зареєстрованих осіб у приватному домоволодінні вперше у зв’язку з відсутністю інформації в Реєстру територіальної громади та картотеках)
2) у поданих Вами документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;

3) документи подані неналежною особою;

4) відділ реєстрації не володіє відомостями про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку.

	___________________________

      (ПІБ відповідальної особи)
	____________________
(підпис)

	М. П.
	
	


