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ПАСПОРТ

 центру надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради 
1. Загальні відомості про Центр
	1.1
	Вид центру

(республіканський, обласний, обласний/міський, міський, районний, селищний)
	Міський

	1.2
	Назва Центру
	Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської  ради

	1.3
	Дата відкриття Центру
	25 червня 2011 року відкрито міськрайонний дозвільний центр.
З 01 січня 2014 року функціонує Центр надання адмністративниїх послуг 

	1.4
	Розпорядчий документ органу про створення Центру ( складовою частиною якого є дозвільний центр)(дата, номер, назва) ст.20 ЗУ “Про адміністративні послуги”
	Рішення міської ради від 29.04.2013 № 535-30/VI «Про створення Центру надання адміністративних послуг»

	1.5
	Розпорядчі документи органу (дата, номер, назва), що утворив Центр, про:

· затвердження положення про Центр;
· регламент роботи Центру;
· затвердження переліку адміністративних послуг, що надаються через Центр;


	Рішення міської ради від 29.04.2013 № 535-30/VI «Про створення Центру надання адміністративних послуг», затверджено положення ЦНАП.

Рішення від 25.12.2013 № 676-37/VI «Про внесення змін до рішення міської ради від 29.04.2013 № 535-30/VI «Про створення Центру надання адміністративних послуг» затверджено Регламент роботи Центру.
Рішення  від 19 липня 2019 року №801-42/VІI «Про внесення змін до рішення міської ради від 25.12.2013 №676-37/VI«Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013, №535-30/VI «Про створення центру надання 

адміністративних послуг»
Рішення міської ради від 31 травня 2019 року №767-41/VІI 
«Про затвердження переліку адміністративних послуг,які
надаються через центр надання адміністративних послуг
Синельниківської міської ради»
 

	1.6
	Меморандум (узгоджене рішення) щодо надання через Центр адміністративних послуг, які  надаються територіальними органами центральних органів виконавчої влади, місцевими державними адміністраціями, ст.12 ЗУ “Про адміністративні послуги”
	

	1.7
	Організація надання адміністративних послуг за принципом “єдиного вікна” (так, ні)
	так

	1.8
	Організація надання адміністративних послуг адміністратором (у разі наявності)         
	так

	1.9
	Адреса Центру
	м Синельникове вул Богми, 3А I поверх каб.№1

	1.10
	Контактні телефони/факси, адреси електронних скриньок
	(05663) (05663)4-00-81    cnapsin@ukr.net


	1.11
	Адреса Веб-сторінки в мережі Інтернет
	                       http://sinrada.gov.ua/


	1.12
	Графік роботи Центру
	Понеділок, вівторок, середа з 8.00-17.00, 
четвер з 8.00-20.00, п’ятниця з 8.00- 15.45,
без перерви на обід




  2. Відомості щодо приміщення Центру
	2.1
	Наближеність приміщення до зупинки громадського транспорту
	50-100м до автобусної зупинки,

500-1000 м до залізничного транспорту (ст. Синельникове-1, 2

	2.2
	Наявність паркінгу біля приміщення з достатньою кількістю місць для паркування транспортних засобів
	В наявності

	2.3
	Облаштування пандусом входу до приміщення
	В наявності

	2.4
	Характеристика приміщення:

· окреме приміщення/ частина приміщення
· кількість поверхів, наявність ліфту
· зонування приміщення на “відкриту” та “закриту” частини
· наявність у “відкритій” частині
· інформаційного холу та рецепції
· зони очікування
· зони обслуговування
· наявність приміщення для зберігання документів, у т.ч. для зберігання бланків документів  та документів суворого обліку (звітності)
	Окреме приміщення

Центр знаходиться на 1 поверсі

В наявності інформаційний холл

Зона очікування 

Зона обслуговування



	2.5
	Наявність книги скарг та пропозицій у Центрі
	В наявності

	
	3. Матеріально-технічна база


	3.1
	Кількість робочих місць, відповідно об лаштованих  БФП
	4

	3.2
	Наявність оргтехніки: персональний комп’ютер (шт.)

копіювальний апарат (шт.)

принтер (шт.)

сканер (шт.)

телефонний апарат (шт.)

телефон-факс (шт.)
	4

4
4
4
1

-

	3.3
	Забезпеченість доступу в мережу Інтернет та до Інтернет - ресурсів із законодавчою базою України
	Доступ забезпечено


	3.4
	Наявність журналу обліку, в якому адміністратор реєструє заяви та відповідні документи, що подаються суб’єктами господарювання 
	 В наявності


4. Відомості щодо облаштування Центру з використанням інформаційних технологій
	4.1
	Наявність інформаційних стендів зі зразками заповнення заяв та необхідних для отримання адміністративних послуг документів
	В наявності


	4.2
	Наявність інформаційних боксів (терміналів), їх кількість
	-

	4.3
	Наявність електронної системи керування чергою
	-

	4.4
	Наявність вільного доступу до мережі Інтернет для суб’єктів звернень
	-


5. Відповідальні особи
за організацію діяльності Центру

	5.1
	Структурний підрозділ, на який покладено функції та відповідальність за ЦНАП (найменування) ст.12  ЗУ “Про адміністративні послуги”
	-

	5.2
	Керівник Центру ( прізвище, ім’я та по-батькові; посада; назва, номер, дата розпорядчого документу про призначення  (покладання обов’язків) контактний телефон/факс;

електронна адреса)
	 Корнєв Олег Леонідович, начальник ЦНАП згідно з розпорядженням міського голови від 03.03.2014 № 32-о «Про переведення Корнєва О.Л.»
0677097206, cnapsin@ukr.net

	5.3
	Адміністратор (прізвище, ім’я, по-батькові; посада; назва, номер, дата розпорядчого документу про призначення (покладання обов’язків) контактний телефон/факс;

електронна адреса) 
	Самойленко Ганна Євгеніївна, адміністратор згідно з розпорядженням міського голови від 08.01.2014 №4-о «Про призначення на посаду Самойленко Г.Є» 0501385936, cnapsin@ukr.net

	5.4
	Адміністратор (прізвище, ім’я, по-батькові; посада; назва, номер, дата розпорядчого документу про призначення (покладання обов’язків) контактний телефон/факс;

електронна адреса)
	Агеєва Наталія Вікторівна, адміністратор згідно з розпорядженням міського голови від 12.03.2015 № 31-о «Про призначення на посаду Агеєвої Н.В.» 0630523395, cnapsin@ukr.net

	5.5
	Державний адміністратор ( прізвище, ім’я та по-батькові; посада; назва, номер, дата розпорядчого документу про призначення (покладання обов’язків) контактний телефон/факс; електронна адреса) 
	Назаренко Світлана Анатоліївна, державний адміністратор згідно з розпорядженням міського голови від 13.01.2014 № 8-о «Про переведення Назаренко С.А.»
 0961646204 cnapsin@ukr.net

	5.6
	Інші відповідальні особи (у разі наявності)
	-

	5.7
	Наявність вільного доступу до мережі Інтернет для суб’єктів звернень
	-


6. Адміністративні послуги, які надаються через Центр
	6.1
	Загальна кількість адміністративних послуг, які видаються через Центр
	146


                Перелік адміністративних послуг, які надаються  через ЦНАП
	№ п/п
	Назва послуги
	Найменування суб’єкта надання  адміністративної послуги

	1
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	2
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та надання земельної ділянки у власність та користування (оренду)

	3
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	4
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки у власність та користування (оренду)

	5
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про припинення права користування земельною ділянкою або розірвання договору оренди земельної ділянки

	6
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	 Рішення міської ради про поновлення терміну дії договорів оренди

	7
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про внесення змін до договорів оренди

	8
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюються права сервітуту

	9
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюються права сервітуту та укладання договору строкового сервітуту

	10
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки та продаж земельної ділянки із земель комунальної власності

	11
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про надання у користування земельної ділянки, зареєстрованої в кадастрі, право власності на яку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації щодо об’єднання/розподілу земельної ділянки

	13
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Рішення міської ради про затвердження технічної документації щодо об’єднання/розподілу земельної ділянки

	14
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Надання згоди на перенесення  поховання

	15
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Акт обстеження зелених насаджень при розробці проекту виділення земельної ділянки 

	16
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Акт обстеження зелених насаджень на видалення аварійних, сухостійних і фаутних зелених насаджень

	17
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами 

	18
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	19
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація юридичної особи або фізичної особи, яка має намір стати підприємцем

	20
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Видача витягу, виписки, довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

	21
	 Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи

	22
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відомостей про створення відокремленого підрозділу юридичної особи або про його закриття

	23
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

	 24
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Видача юридичним особам дублікатів оригіналів їх установчих документів та змін до них

	25
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації, злиття, приєднання, поділу або перетворення

	26
	 Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем за її рішенням

	27
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Державна реєстрація: права власності на нерухоме майно інших речових прав на нерухоме майно (крім державної реєстрації іпотеки нерухомого майна)

	28
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Видача витягу, інформаційної довідки та виписки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	29
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Реєстрація місця проживання особи

	30
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Зняття з реєстрації місця проживання особи

	31
	Відділ реєстрації Синельниківської міської ради
	Реєстрація місця перебування особи

	32
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки

	33
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Надання містобудівних умов і обмежень забудови  земельної ділянки

	34
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна

	35
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Видача паспорту прив'язки тимчасової споруди для підприємницької діяльності

	36
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Погодження проектної документації із землеустрою з  видачею висновку

	37
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Рішення щодо надання дозволу на переведення квартир (приміщень) у нежилі

	38
	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	Рішення щодо надання дозволу на переведення нежилих приміщень у жилі

	39
	Управління праці та соціального захисту населення міської ради
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	107
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація відмови від всеукраїнського статусу громадського об'єднання 

	108
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація створення структурного утворення політичної партії 

	109
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація включення відомостей про структурне утворення політичної партії, зареєстроване до 01 липня 2004 року, відомості про яке не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	110
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	111
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація рішення про припинення структурного утворення політичної партії 

	112
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) структурного утворення політичної партії

	113
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення структурного утворення політичної партії в результаті його ліквідації 

	114
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення структурного утворення політичної партії в результаті його реорганізації 

	115
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація структурного утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи

	116
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	117
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення структурного утворення політичної партії, що не має статусу юридичної особи

	118
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація створення професійної спілки, організації професійних спілок, об’єднання професійних спілок

	119
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація включення відомостей про професійну спілку, об’єднання професійних спілок, організацію професійних спілок, зареєстровані до 01 липня 2004 року, відомості про які не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	120
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про професійну спілку, організацію професійних спілок, об’єднання професійних спілок, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів

	121
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про професійну спілку, організацію професійних спілок, об’єднання професійних спілок, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів

	122
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація рішення про припинення професійної спілки, організації професійних спілок, об’єднання професійних спілок

	123
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) професійної спілки, організації професійних спілок, об’єднання професійних спілок

	125
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення професійної спілки, організації професійних спілок, об’єднання професійних спілок

	126
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення професійної спілки, організації професійних спілок, об’єднання професійних спілок в результаті реорганізації

	127
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація створення творчої спілки, територіального осередку творчої спілки

	128
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація включення відомостей про творчу спілку, територіальний осередок творчої спілки, зареєстровані до 01 липня 2004 року, відомості про які не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	129
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про творчу спілку, територіальний осередок творчої спілки, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів

	130
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація рішення про припинення творчої спілки, територіального осередку творчої спілки

	131
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії)творчої спілки, територіального осередку творчої спілки

	132
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення творчої спілки, територіального осередку творчої спілки в результаті ліквідації

	133
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення творчої спілки,територіального осередку творчої спілки в результаті реорганізації

	134
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація створення організації роботодавців, об’єднання організацій роботодавців

	135
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація включення відомостей про організацію роботодавців, об’єднання організацій роботодавців, зареєстровані до 01 липня 2004 року, відомості про які не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	136
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про організацію роботодавців, об’єднання організацій роботодавців, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів

	137
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація рішення про припинення організації роботодавців, об’єднання організацій роботодавців

	138
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) організації роботодавців, об’єднання організацій роботодавців

	139
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення організації роботодавців, об’єднання організацій роботодавців в результаті ліквідації

	140
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація постійно діючого третейського суду

	141
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація змін до відомостей про постійно діючий третейський суд, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	142
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація припинення постійно діючого третейського суду 

	143
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація статуту територіальної громади

	144
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Видача дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади 

	145
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Державна реєстрація зміни до статуту територіальної громади

	146
	Головне територіальне управління юстиції у Дніпропетровській області
	Скасування  державної реєстрації статуту територіальної громади


7. Супутні послуги
	5.1


	Загальна кількість супутніх послуг  (дата, номер, назва розпорядчого документу)
	-


8. Фотоматеріали ЦНАП
	· Зовнішній вигляд (назва, зручність під’їзду, стоянка, наявність пандусу)

· Показник структури ЦНАП, служби

· Зона очікування

· Супутні послуги

Наявність:

· інформаційних боксів (терміналів)
· інформаційного холу та рецепції

· зони обслуговування
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