Проект 

Україна
Виконавчий комітет Синельниківської міської ради
РІШЕННЯ

____________2018 року	 	     м. Синельникове	                              № _______


Про Інструкцію з діловодства 
у Синельниківській міській раді 
та її виконавчих органах 

	Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 „Деякі питання документування управлінської діяльності”, виконавчий комітет Синельниківської міської ради ВИРІШИВ:
	1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах (додається).
	2. Структурним підрозділам Синельниківської міської ради забезпечити дотримання Інструкції при підготовці документів та організації діловодства.
	3. Керуючій справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І., загальному та юридичному відділам міської ради здійснювати систематичні планові перевірки стану діловодства та дотримання цієї Інструкції у виконавчих органах міської ради.
	4. Вважати такими, що втратили чинність рішення виконавчого комітету міської ради від 27.11.2013 №291 «Про Інструкцію з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 21.10.2014 №240 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 18.04.2016 №70 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 25.06.2015 №125 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 27.04.2016 №75 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 26.10.2016 № 245 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах», від 28.12.2016 № 287 «Про внесення доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах»,  від 24.05.2017 № 131 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах».
5. Організацію роботи по виконанню рішення доручити начальникові загального відділу міської ради Ларіній І.В., контроль – керуючій справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І.


Міський голова								Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
