Р І Ш Е Н Н Я

28 лютого 2018 року		      м. Синельникове				№ 31


Про внесення доповнень 
до Інструкції з діловодства 
у Синельниківській міській раді 
та її виконавчих органах

	Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», та рішенням Синельниківської міської ради від 08.02.2018 №453-28/VІІ «Про положення про відділ архітектури та містобудування Синельниківської міської ради», розглянувши лист відділу архітектури та містобудування міської ради від 23.11.2017 №188, виконавчий комітет Синельниківської міської ради ВИРІШИВ:
	1. Внести доповнення до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої рішенням виконавчого комітету міської ради від 27.11.2013 №291 зі змінами, а саме:
1.1. Затвердити бланк наказу відділу архітектури та містобудування міської ради згідно з додатком до цього рішення.
2. Персональну відповідальність за використання бланків покласти на начальника відділу архітектури та містобудування міської ради Шеремет С.С.
3. Начальнику відділу архітектури та містобудування міської ради Шеремет С.С.
3.1. Проекти наказав відділу архітектури та містобудування міської ради погоджувати з першим заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковіним В.Б.;
3.2. Доповнити номенклатуру справ відділу наступними справами:
3.2.1. «Книга реєстрації наказів»;
3.2.2. «Журнал обліку бланків наказів».
3.3. Інформацію про виконання підпункту 3.2 надати до загального відділу міської ради.
4. Контроль за виконанням рішення покласти на заступників міського голови згідно з розподілом функціональних повноважень.



Міський голова								Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ






Додаток 
до рішення виконавчого 
комітету міської ради
28.02.2018 № 31

Форма бланку
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СИНЕЛЬНИКІВСЬКА МІСЬКА  РАДА
ВІДДІЛ АРХІТЕКТУРИ ТА МІСТОБУДУВАННЯ 

	
НАКАЗ


________________			     м.Синельникове			№____________











Уповноважена посадова особа		підпис 		ініціали, прізвище 

					М.П.









Міський голова								Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
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