РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	21.09.2017
	м. Синельникове 
	№172-р


⌐                                                         ¬

Про інвентаризацію 

печаток і штампів 

Синельниківської міської ради 

та її виконавчих органів,
комунальних підприємств та

бюджетних установ
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року №1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»:
1. Створити робочу групу по інвентаризації печаток і штампів Синельниківської міської ради та її виконавчих органів,  комунальних підприємств та бюджетних установ та у складі:
ЖУРАВЕЛЬ
Лілія Іванівна 
керуюча справами виконавчого комітету міської ради, голова робочої групи
ЛАРІНА

Інна Володимирівна 

начальник загального відділу міської ради

ІШУТІНОВА

Альона Олексіївна

начальник архівного відділу міської ради.

2. Керівникам структурних підрозділів міської ради, комунальних підприємств та бюджетних установ до 03.10.2017 надати робочій групі по інвентаризації печаток і штампів Синельниківської міської ради та її виконавчих органів інформацію за формою:

	Назва печатки (штампу)
	Відбиток
	Перелік документів, 
на які ставиться печатка/штамп

	
	
	


3.
Робочій групі по інвентаризації печаток і штампів Синельниківської міської ради та її виконавчих органів /Журавель/:

3.1.
Провести інвентаризацію печаток і штампів Синельниківської міської ради та її виконавчих органів, комунальних підприємств та бюджетних установ за графіком згідно з додатком.
3.2.
До 17.11.2017 за результатами інвентаризації підготувати проект розпорядження міського голови «Про застосування печаток і штампів Синельниківської міської ради та її виконавчих органів».
4.
Організацію роботи щодо виконання розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І., контроль залишаю за собою.

Міський голова







Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
Підготувала:

І.В.Ларіна

Узгоджено:


Л.І.Журавель
А.С.Зімодро

Додаток 

до розпорядження міського голови

21.09.2017 №172-р
Графік 
проведення інвентаризації печаток і штампів 

Синельниківської міської ради та її виконавчих органів,
	комунальних підприємств та бюджетних установ
№з/п
	Структурні підрозділи міської ради
	Дата вивчення ефективності

	1
	Загальний відділ
	03.10.2017

	2
	Організаційний відділ
	03.10.2017

	3
	Відділ кадрової роботи
	04.10.2017

	4
	Відділ бухгалтерського обліку
	04.10.2017

	5
	Юридичний відділ
	05.10.2017

	6
	Відділ спеціальної, мобілізаційної та військової  роботи
	05.10.2017

	7
	Відділ з питань надзвичайних ситуацій і цивільного захисту населення
	06.10.2017

	8
	Відділ соціально-економічного розвитку міста
	06.10.2017

	9
	Центр надання адміністративних послуг
	09.10.2017

	10
	Відділ реєстрації
	09.10.2017

	11
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	10.10.2017

	12
	Головний спеціаліст з інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю
	10.10.2017

	13
	Архівний відділ
	11.10.2017

	14
	Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту
	11.10.2017

	15
	Служба у справах дітей
	11.10.2017

	16
	Відділ культури та туризму 
	12.10.2017

	17
	Управління праці та соціального захисту населення
	13.10.2017

	18
	Міське фінансове управління
	12.10.2017

	19
	Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності
	17.10.2017

	20
	Відділ освіти
	18.10.2017

	21
	Відділ архітектури та містобудування
	17.10.2017

	22
	Синельниківський міський центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
	18.10.2017

	23
	Комунальна установа «Синельниківський міський територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг)»
	19.10.2017

	26
	Синельниківське міське комунальне підприємство «Водоканал»
	20.10.2017

	27
	Синельниківське міське комунальне підприємство «Виробниче об’єднання житлово-комунального господарства»
	23.10.2017

	28
	Комунальне підприємство «Ритуальна служба» Синельниківської міської ради
	24.10.2017

	29
	Комунальний заклад охорони здоров’я «Синельниківський центр первинної медико-санітарної допомоги» Синельниківської міської ради»
	25.10.2017


Міський голова







Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
