ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ  
Синельниківського міськрайонного

управління юстиції   від 05.08.2014 № 22/3

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

                                      з реєстрації громадського об’єднання 
Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru


	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок  та спосіб їх подання 
	Для реєстрації громадської організації  керівник або особа (особи), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій, протягом 60 днів з дня утворення громадського об'єднання подають ( надсилають поштовим відправленням )  за місцезнаходженням громадського об'єднання заяву за формою, затвердженою Міністерством юстиції України, до якої додаються:

1) примірник протоколу установчих зборів, оформленого з дотриманням вимог частин другої, п'ятої, сьомої статті 9 Закону України „ Про громадські об”єднання „;

2) статут (у двох примірниках);

3) відомості про керівні органи громадського об'єднання із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові (за наявності), дати народження керівника, членів інших керівних органів, посади в керівних органах, контактного номера телефону та інших засобів зв'язку, а також зазначені відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій, до яких додається письмова згода цієї особи, передбачена частиною шостою статті 9  Закону України „ Про громадські об”єднання „ , якщо така особа не була присутня на установчих зборах;

4) заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації юридичної особи.
    Заяву та документи, зазначені в пунктах 3 і 4 , підписує керівник або особа (особи), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій. Справжність підпису зазначеної особи на заяві про реєстрацію громадського об'єднання засвідчується нотаріально.

    Для реєстрації громадської спілки, крім вищезазначених документів,  подаються документи, які містять відомості щодо структури власності засновників - юридичних осіб та фізичних осіб - власників істотної участі цих юридичних осіб.
   У разі якщо засновником (засновниками) громадської спілки є іноземна юридична особа, крім вищезазначених  документів,  додатково подається легалізований у встановленому порядку документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження - витяг із торговельного, банківського або судового реєстру.
     Документи  мають бути викладені  державною мовою .

     У разі неподання ( не надсилання ) документів для реєстрації громадського об”єднання протягом 60 днів з дня утворення таке громадське об”єднання не вважається утвореним .


	5.
	Порядок та спосіб подання документів ,  необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Керівник  або  особа ( особи) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій  шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг .

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги  , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий  рахунок для внесення плат 
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Протягом семи робочих днів з дня отримання документів  

	8.
	Результат надання адміністративної послуги 


	Видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців , свідоцтво про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки установленого Кабінетом Міністрів України зразка  та один примірник статуту з відміткою про реєстрацію

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова у реєстрації громадського об'єднання допускається за наявності однієї або сукупності таких підстав:

1) наявність у статуті та рішеннях, відображених у протоколі про утворення громадського об'єднання, положень, що не відповідають Конституції України, статті 4  Закону України „ Про громадські об”єднання „;

2) порушення вимог статей 7, 10  Закону України „ Про громадські об”єднання „



	10.
	Перелік підстав для направлення  документів на доопрацювання
	Направлення документів на доопрацювання  допускається за наявності однієї або сукупності таких підстав:

    1) невідповідність наданих документів вимогам статей 8, 9, 11  Закону України « Про громадські об'єднання »;

   2) виявлення у статуті громадського об'єднання положень, які суперечать  Закону України « Про громадські об'єднання » (крім статті 4) та іншим законам України;

      3) порушення порядку створення громадського об'єднання як юридичної особи, встановленого законом:

       а) наявність обмежень на зайняття відповідних посад, встановлених законом щодо осіб, які зазначені як керівник, посадові особи інших керівних органів громадського об'єднання;

б) невідповідність відомостей, вказаних у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації громадського об'єднання як юридичної особи, відомостям, зазначеним у документах, що подані для проведення реєстрації громадського об'єднання.



	11.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду по суті
	Залишення документів без розгляду по суті допускається за наявності однієї або сукупності таких підстав:

1) документи подані не в повному обсязі;

2) неповнота відомостей у поданих громадським об'єднанням документах, яку не можна усунути без прийняття рішення про залишення документів без розгляду по суті;

3) документи подані особою, яка не має на це повноважень;

4) документи подано з порушенням строку подання документів для реєстрації громадського об'єднання;

5) громадське об'єднання в установлений строк ( протягом шести місяців ) не подало до уповноваженого органу з питань реєстрації виправлених документів.



	12.
	Спосіб отримання відповіді (результату )
	Документи видаються або  надсилаються  рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі  (особам) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій . 

	13.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI.
2) Закон України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців « від 15 травня 2003 року N 755-IV.
3) Постанова Кабінету Міністрів України від 26.12.2012 № 1193 « Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової організації».
   4) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань».                               

    5) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1842/5 «Про затвердження форм документів, надання (надсилання) яких встановлено Законом України «Про громадські об’єднання».
6)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945 .


	14.
	Примітка
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                    Я. Семенюк 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Міністерства юстиції України
14.10.2011 №  3178/5

	Форма 5                                                                                  РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА

про створення відокремленого підрозділу юридичної особи



	І. Відомості про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців 



	Ідентифікаційний код юридичної особи

Повне найменування юридичної особи

Організаційно-правова форма юридичної особи 

Назва юридичної особи



	ІІ. Відомості про створений відокремлений підрозділ юридичної особи* 



	Повне найменування відокремленого підрозділу юридичної особи

Дата створення відокремленого підрозділу юридичної особи (дд.мм.рррр)

.

.



	Місцезнаходження відокремленого підрозділу юридичної особи

УКРАЇНА 

                                                                                                          або країна резидентства 

Область 

                                                                                                    Автономна Республіка Крим 

Район області 

                                                                     Район міста

              Поштовий індекс
Місто

                                                Селище міського типу

                     Селище

                              Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою

Будинок

Корпус

Тип приміщення**

№




*Якщо створюється більше одного відокремленого підрозділу, заповнюється відповідна кількість аркушів реєстраційної картки форми 5.

**Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.

Сторінку заповнив______________________________________________________________________________________________

                                                       (прізвище, ініціали)                            (підпис)                                   (дата)

Продовження реєстраційної картки форми 5
	Відомості про осіб, які мають право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи на підставі довіреності, у тому числі підписувати договори, — про керівника відокремленого підрозділу юридичної особи



	Прізвище

Ім’я, по батькові
Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Дата обрання (призначення) (дд.мм.рррр)

.

.

Наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи



	Види економічної діяльності відокремленого підрозділу юридичної особи



	№ з/п

Код виду економічної діяльності 

Назва виду економічної діяльності заповнюється відповідно до КВЕД 

(на момент реєстрації вид економічної діяльності, який записаний першим, 
вважається основним)

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.



	Зв’язок з відокремленим підрозділом юридичної особи



	Телефон 1                                                                                                  Телефон 2

+

3

8

Факс                                                                                       Адреса сторінки в Інтернеті
Адреса електронної пошти

Інші відомості 




	Сторінки
	
	
	картки заповнив __________________________________________________________________________


                                                                                             (прізвище, ініціали)                               (підпис)                           (дата)

          Продовження реєстраційної картки форми 5 (заявниками не подається)
	ІІІ. Реєстраційні дані про створення відокремленого підрозділу юридичної особи 
(заповнюються державним реєстратором після внесення запису про створення відокремленого підрозділу юридичної особи з використанням даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців)



	Номер запису                                                                                                                                        Дата запису (дд.мм.рррр)

.

.

Ідентифікаційний код відокремленого підрозділу юридичної особи*

Державний реєстратор

Прізвище

Ім’я 

По батькові

Місце проведення державної реєстрації

Державний реєстратор __________________________________________________________________________________

                                                                                             (підпис)                                                                           (дата)




*Тільки для резидентів.

Продовження реєстраційної картки форми 1

	Види економічної діяльності юридичної особи

	№ з/п

Код виду економічної діяльності 

Назва виду економічної діяльності заповнюється відповідно до КВЕД 

(на момент реєстрації вид економічної діяльності, який записаний першим, вважається основним)

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.



	Відомості щодо органів державної влади і органів місцевого самоврядування як юридичних осіб

	Дані про розпорядчий акт, на підставі якого створено орган державної влади, орган місцевого самоврядування (непотрібне викреслити)

	Назва розпорядчого акта

Номер

                                             Дата (дд.мм.рррр)

.

.

Дата створення органу (дд.мм.рррр)

.

.



	Центральний чи місцевий орган виконавчої влади, до сфери управління якого належить державне підприємство або частка держави в статутному капіталі юридичної особи, якщо ця частка становить не менше 25 відсотків



	Найменування органу

Ідентифікаційний код органу


	

	Додаткова інформація про зв’язок з юридичною особою

	Телефон 1                                                                                                                         Телефон 2

+

3

8

+

3

8

Факс                                                                                                        Адреса сторінки в Інтернеті
+

3

8

Адреса електронної пошти

Інші відомості



	II. Спосіб отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб –- підприємців та оригіналів установчих документів (крім модельного статуту) (необхідне відмітити)

	Видати заявнику 

                                                         Відправити поштою за місцезнаходженням юридичної особи


	ІІІ. Спосіб повідомлення про результати розгляду державним реєстратором поданих документів (потрібне відмітити)

	                                                                                    Телефон

– смс-повідомлення

+

3

8

Адреса електронної пошти

– електронна пошта




Сторінку заповнив __________________________________________________________________________________________________

                                                                   (прізвище, ініціали)                                           (підпис)                                     (дата)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

              з видачі дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання та/ або статуту
Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання 
	Керівник  подає ( надсилає) за місцезнаходженням реєстраційної справи громадського об’єднання заяву про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту, до якої додаються:

1) документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту у розмірі, визначеному Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців";

2) довідка, видана органом внутрішніх справ, про реєстрацію заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів , необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг 

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги  , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий  рахунок для внесення плат 


	Адміністративна послуга надається платно. 

     За видачу дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію та /або статуту  громадського об”єднання справляється реєстраційний збір у розмірі одного неоподаткованого мінімуму доходів громадян .
Код державної класифікації доходів бюджету 22010300 

„Реєстраційний збір за проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

1.  Рахунок : 31112170700034 ,  МФО 805012 , 

код платежу 22010300 , код ОКПО  37916468  , 

Одержувач : Банк ГУДКСУ  у Дніпропетровській області
Призначення платежу : За видачу дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію та /або статуту ( назва громадського об'єднання ) 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території  м Синельникове .   Сума 17,00 грн.
       2. Рахунок : 31114170700281 ,  МФО 805012 , 

код платежу 22010300 , код ОКПО  37916515 

Одержувач : Банк ГУДКСУ  у Дніпропетровській області
Призначення платежу : За видачу дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію та /або статуту ( назва громадського об'єднання )

( якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території Синельниківського району  ).  Сума 17,00 грн.
     За публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації оголошення про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи справляється плата в розмірі трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян .

1. Рахунок 31111115700034 , МФО 805012, 

    Код 24060300 , МФО 805012 , ЄДРПОУ 37916468

    Одержувач –УДКСУ у м Синельникове 
Призначення платежу : (код 04) за публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території  м Синельникове . Сума 51,00 грн
2.Рахунок 31116115741281 у ГУ УДКСУ у

Дніпропетровській області, МФО 805012 , 

ЄДРПОУ 37916515
    Одержувач – УДКСУ   Синельниківському районі 
Призначення платежу : (код 04) за публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території   Синельниківського району  . Сума 51,00 грн


	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Надається протягом трьох робочих днів з дня отримання документів  


	8.
	Результат надання адміністративної послуги 
	1.Внесення до Реєстру громадських об'єднань запису про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту;
2.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту;
3. Оформлення та видача (надіслання) дублікату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту.

	9.
	Перелік підстав для залишення документів  без розгляду по суті 
	        Залишення заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту без розгляду по суті можливо за наявності однієї або сукупності таких підстав:

1) якщо до заяви не додані документи, передбачені частиною першою статті 15 Закону України « Про громадські об’єднання «;

2) якщо заява підписана особою, не уповноваженою представляти громадське об'єднання;

3) якщо до уповноваженого органу з питань реєстрації надійшло рішення суду щодо заборони заміни та видачі дубліката оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту.

	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату )
	   Документи видаються або надсилаються рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі (особам), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій.

	11.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI;

2) Закон України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців « від 15 травня 2003 року N 755-IV;

3) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань»,                               

 4) Постанова Кабінету Міністрів України від 26.12.2012 № 1193 « Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової організації».



	12.
	Примітка
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                    Я. Семенюк 
ЗРАЗОК

Начальнику реєстраційної служби 

Синельниківського міськрайонного управління юстиції 

Єрьоміній С.М.

Керівника  громадської організації 

“__________________________”

П.І.Б.

(зазначити адресу ,контактний телефон)

З А Я В А 

                Громадська організація „____________” повідомляє про втрату оригіналу свідоцтва про державну реєстрацію та/або статуту …..

                Прошу  вчинити дії відповідно до вимог чинного законодавства України.

Додаток : 

1) документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту у розмірі, визначеному Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців" ( квитанція на суму  51,00 грн);

2) документ, що підтверджує внесення плати за видачу дубліката оригіналу установчих документів та змін до них . ( квитанція на суму 17,00 грн )
2) довідка, видана органом внутрішніх справ, про реєстрацію заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію та/або статуту.
Керівник( голова)  Організації                        __________                                       П. І.Б.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

              з внесення до реєстру громадських об'єднань запису про рішення  щодо саморозпуску  або реорганізації  громадського об’єднання , а також про припинення діяльності громадського об’єднання

Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а .
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а .
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а .

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru


	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання 
	Громадське об'єднання подає (надсилає) рішення про саморозпуск громадського об'єднання до уповноваженого органу з питань реєстрації. До рішення додаються:

1) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

2) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

3) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

Про прийняті рішення щодо реорганізації громадського об'єднання шляхом приєднання реорганізоване громадське об'єднання повідомляє уповноважений орган з питань реєстрації. Разом з повідомленням до уповноваженого органу з питань реєстрації подаються:

1) рішення громадського об'єднання про припинення діяльності з приєднанням до іншого об'єднання та рішення громадського об'єднання, до якого приєднуються, про згоду на таке приєднання;

2) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

3) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

4) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

5) якщо внаслідок приєднання громадське об'єднання змінює свій статут та/або найменування, подаються документи громадського об'єднання, до якого приєднуються, зазначені у статті 14  Закону України « Про громадські об»єднання «.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів , необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Керівник  або  особа ( особи) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій  шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг .

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги  , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий  рахунок для внесення плат 


	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Протягом  десяти  робочих днів з дня отримання документів 

	8.
	Результат надання адміністративної послуги 
	 Видача (надіслання рекомендованим листом з повідомленням про вручення) копії рішення   громадському об'єднанню про припинення діяльності (саморозпуск); внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відповідного запису  та вносить дані про відповідне рішення громадського об”єднання  до  Реєстру громадських об'єднань.


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Порушення вимог  Закону України « Про громадські об»єднання « , Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", статуту громадського об'єднання при прийнятті рішення про саморозпуск,  статутів громадських об`єднань при прийняття рішень про реорганізацію.

	10.
	Спосіб отримання відповіді ( результату )
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або документи видаються чи  надсилаються  рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі  (особам) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій .

	11.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI.
2) Закон України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців « від 15 травня 2003 року N 755-IV.
3)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань».                               

4)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.
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	Примітка
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                    Я. Семенюк 
ЗРАЗОК

Начальнику реєстраційної служби 

Синельниківського міськрайонного управління юстиції 

Єрьоміній С.М.

Керівника  громадської організації 

“__________________________”

П.І.Б.

(зазначити адресу ,контактний телефон)
З А Я В А 
               Громадська організація „______________” повідомляє про припинення діяльності   ( шляхом саморозпуску або шляхом приєднання до іншого громадського об”єднання”___” – зазначити  необхідне) .

                Прошу  вчинити дії відповідно до вимог чинного законодавства України.

Додаток : 

1) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

2) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

3) реєстраційна картка  на проведення державної реєстрації припинення  юридичної особи ( форма № 7 );
4) оригінал протоколу  засідання (вищого керівного органу – загальні збори , конференція)  громадської організації „____________” від _________2014 року  № 1;

5) оригінал  протоколу засідання (постійно діючого органу – рада , правління ) громадської організації „____________”  від __________ № 1;

_____________________________________________________________________________

   Про прийняті рішення щодо реорганізації громадського об'єднання шляхом приєднання реорганізоване громадське об'єднання повідомляє уповноважений орган з питань реєстрації. Разом з повідомленням до уповноваженого органу з питань реєстрації подаються:

1) рішення громадського об'єднання про припинення діяльності з приєднанням до іншого об'єднання та рішення громадського об'єднання, до якого приєднуються, про згоду на таке приєднання;

2) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

3) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

4) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

5) якщо внаслідок приєднання громадське об'єднання змінює свій статут та/або найменування, подаються документи громадського об'єднання, до якого приєднуються, зазначені у статті 14  Закону України « Про громадські об»єднання «.
Керівник( голова)  Організації                        __________                                       П. І.Б.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

з прийняття  повідомлення про зміни до статуту громадського об’єднання , зміни у складі керівних органів  громадського об’єднання , зміну особи ( осіб) уповноваженої представляти громадське об’єднання , зміну місцезнаходження зареєстрованого громадського об’єднання

Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663)4-22-36, 
веб-сайт dozvilsin@mail.ru

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги , порядок  та спосіб їх подання 
	Зареєстроване громадське об'єднання для внесення змін до відомостей про склад керівних органів подає (надсилає) такі документи:
1) заяву довільної форми;
2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;
3) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення вищого органу управління громадського об'єднання про зміну зазначених осіб, прийнятого в порядку, визначеному статутом громадського об'єднання, та оформленого з дотриманням пунктів 1, 2, 6, 8

HYPERLINK "http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/4572-17" \l "n72"
 частини другої статті 9 Закону України « Про громадські об»єднання «  та/або примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) розпорядчого документа про їх призначення;
4) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) протоколу засідання керівного органу громадського об'єднання, на якому відповідно до статуту було скликано засідання вищого органу управління, якщо зміни прийняті вищим органом управління;
5) відомості про керівні органи.
Зареєстроване громадське об'єднання для внесення змін до відомостей про місцезнаходження подає (надсилає) такі документи:
1) заяву довільної форми;
2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;
3) свідоцтво (дублікат свідоцтва) про реєстрацію.
Зареєстроване громадське об'єднання для повідомлення про зміни до статуту подає (надсилає) такі документи:
1) заяву довільної форми;
2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;
3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення вищого органу управління громадського об'єднання про внесення змін до статуту, прийнятого в порядку, визначеному статутом громадського об'єднання, та оформленого з дотриманням частини другої статті 9 Закону України « Про об»єднання громадян»;
4) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію протоколу засідання керівного органу громадського об'єднання, на якому відповідно до статуту було скликано засідання вищого органу управління;
5) два примірники статуту з внесеними змінами;
6) примірник оригіналу (дублікат) статуту та свідоцтво (дублікат свідоцтва) про реєстрацію.
       

	5.
	Порядок та спосіб подання документів ,  необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Керівник  або  особа ( особи) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій  шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг .

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги  , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий  рахунок для внесення плат
	Адміністративна послуга надається платно. 

  Розмір плати за прийняття повідомлення про зміни до статуту громадського об'єднання ( найменування громадського об'єднання)   , зміну місцезнаходження  громадського об'єднання  - три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян .

2. Рахунок : 31112170700034 ,  МФО 805012 , 

код платежу 22010300 , код ОКПО  37916468  , 

Одержувач : Банк ГУДКСУ  у Дніпропетровській області
Призначення платежу : реєстраційний збір за  (Зазначити вид зміни  та  назву громадського об'єднання ) 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території  м Синельникове .   Сума 51,00 грн.
       2. Рахунок : 31114170700281 ,  МФО 805012 , 

код платежу 22010300 , код ОКПО  37916515 

Одержувач : Банк ГУДКСУ  у Дніпропетровській області
Призначення платежу : реєстраційний збір за (Зазначити вид зміни  та  назву громадського об'єднання ) 
( якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території Синельниківського району  ).  Сума 51,00 грн.
     За публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації оголошення про  зміни до статуту громадського об'єднання ( найменування громадського об'єднання)   , зміну місцезнаходження  громадського об'єднання  справляється плата в розмірі трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян .

2. Рахунок 31111115700034 , МФО 805012, 

    Код 24060300 , МФО 805012 , ЄДРПОУ 37916468

    Одержувач –УДКСУ у м Синельникове 
Призначення платежу : (код 04) за публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території  м Синельникове . Сума 51,00 грн
2.Рахунок 31116115741281 у ГУ УДКСУ у

Дніпропетровській області, МФО 805012 , 

ЄДРПОУ 37916515
    Одержувач – УДКСУ   Синельниківському районі 
Призначення платежу : (код 04) за публікацію повідомлення в спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації 
(якщо громадське об'єднання  зареєстровано на території   Синельниківського району  . Сума 51,00 грн


	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Протягом п'яти робочих днів  з дня подачі необхідних документів .



	8.
	Результат надання адміністративної послуги 
	1.Внесення до Реєстру громадських об'єднань відомості про зміни у складі керівних органів, особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, зміну місцезнаходження та про зміни до статуту і забезпечення внесення відомостей про зазначені зміни щодо громадських об'єднань із статусом юридичної особи до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

2.Видача (надсилання рекомендованим листом з повідомленням про вручення) громадському об'єднанню свідоцтва про реєстрацію, виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців та один примірник статуту з відміткою про прийняття повідомлення про зміни до статуту - у разі зміни назви, мети та місцезнаходження громадського об'єднання;

3. Видача (надсилання рекомендованим листом з повідомленням про вручення) громадському об'єднанню виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців - у разі змін у складі керівних органів громадського об'єднання.



	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова у прийнятті повідомлення про зміни у складі керівних органів - у разі порушення  вимог  статуту громадського об'єднання 

Відмова у прийнятті повідомлення про зміни до статуту - у разі порушення статуту громадського об'єднання та  за  наявності у статуті та рішеннях, відображених у протоколі про утворення громадського об'єднання, положень, що не відповідають Конституції України, статті 4 Закону України « Про громадські об»єднання « , а також  у разі порушення вимог щодо найменування та складу засновників громадського об`єднання .


	9.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду по суті
	1.Документи подані особою, яка не має на це повноважень;
2.Документи подано з порушенням строку подання документів для реєстрації змін  громадського об'єднання;
3. Громадське об'єднання в установлений строк ( протягом шести місяців ) не подало до уповноваженого органу з питань реєстрації виправлених документів.



	11.
	Спосіб отримання відповіді ( результату )
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або документи видаються чи  надсилається  рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі  (особам) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій .

	12.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI.
2) Закон України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців « від 15 травня 2003 року N 755-IV.
3) Постанова Кабінету Міністрів України від 26.12.2012 № 1193 « Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової організації».
   4) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань» .                              

    5) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1842/5 «Про затвердження форм документів, надання (надсилання) яких встановлено Законом України «Про громадські об’єднання».
6)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945 .



	13.
	Примітка 
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                      Я. Семенюк 

ЗРАЗОК

Начальнику реєстраційної служби 

Синельниківського міськрайонного управління юстиції 

Єрьоміній С.М.

Керівника  громадської організації 

“__________________________”

П.І.Б.

(зазначити адресу ,контактний телефон)
З А Я В А 
                Громадська організація „____________” повідомляє про обрання нового керівника (голови ) громадської організації „____________”.

                Прошу  вчинити дії відповідно до вимог чинного законодавства України.

Додаток : 

1.заповнена реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу , які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб- підприємців  (форма № 4 – підписує керівник громадського об”єднання ) ;

2. оригінал протоколу  засідання (вищого керівного органу – загальні збори , конференція)  громадської організації „____________” від _________2014 року  № 1;

3.оригінал  протоколу засідання (постійно діючого органу – рада , правління ) громадської організації „____________”  від __________ № 1;

4. відомості про керівні органи громадської організації „___”.
Керівник( голова)  Організації                        __________                                       П. І.Б.

( новий ) 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

              з прийняття повідомлення  про зміну найменування громадського об’єднання , мети (цілей) , зміну особи (осіб) уповноваженої  представляти громадське об’єднання  ,  утворене шляхом прийняття 

повідомлення про утворення   

Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги , порядок та спосіб їх подання 
	Громадське об'єднання, утворене без статусу юридичної особи, у повідомленні про зміну найменування громадського об'єднання, подає (надсилає) такі документи:

1) заяву довільної форми;

2)примірник оригіналу  протоколу громадського об»єднання 
      Громадське об'єднання, утворене без статусу юридичної особи, у повідомленні про зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, подає (надсилає) такі документи:

1) заяву довільної форми;

2) відомості про особу (осіб), уповноважену представляти громадське об'єднання, із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові (за наявності), дати народження, контактного номера телефону та інших засобів зв'язку, до яких додається письмова згода цієї особи, передбачена частиною шостою статті 9 Закону України « Про громадські об»єднання «
3) примірник оригіналу  протоколу громадського об»єднання . 

      Громадське об'єднання повідомляє про зміну найменування  , його мети ( цілей)  , зміну особи ( осіб ) , уповноваженої представляти громадське об”єднання , протягом місяця  з дня прийняття відповідних змін у порядку , передбаченому статтею 14 Закону України „ Про громадські об”єднання „ .



	5.
	Порядок та спосіб подання документів  , необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Керівник  або  особа ( особи) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій  шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий рахунок для внесення плат 
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Протягом п»яти  робочих днів з дня отримання документів 

	8.
	Результат надання адміністративної послуги 


	 Видає ( надсилає рекомендованим листом з повідомленням про вручення )  повідомлення про прийняття  зміни найменування громадського об’єднання , мети (цілей) , зміну особи (осіб) уповноваженої  представляти громадське об’єднання  ,  утворене шляхом прийняття повідомлення про утворення . 


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Документи подані особою, яка не має на це повноважень;
2.Документи подано з порушенням строку подання документів для реєстрації змін  громадського об'єднання;

3. Порушення вимог  ст. 4, 7, 10 Закону України „ Про громадські об”єднання „



	10.
	Спосіб отримання відповіді ( результату ) 
	Документи видаються або  надсилаються  рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі  (особам) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій .

	11.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI.
2) Постанова Кабінету Міністрів України від 26.12.2012 № 1193 « Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової організації».
 3 ) Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 « Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань ».                               

	12.
	Примітка 
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                    Я. Семенюк 
ЗРАЗОК

Начальнику реєстраційної служби 

Синельниківського міськрайонного управління юстиції 

Єрьоміній С.М.

Керівника  громадської організації 

“__________________________”

П.І.Б.

(зазначити адресу ,контактний телефон)

З А Я В А 

                Громадська організація „____________” повідомляє

 про зміну найменування  з___________________________________________( стара назва) 

на _________________________________________________________________(нова назва)

про  зміну особи (осіб), уповноваженої  представляти громадське об’єднання з____________________________________________________________________________

на __________________________________________________________________________

                Прошу  вчинити дії відповідно до вимог чинного законодавства України.

Додаток : 

1.заповнена реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу , які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб- підприємців  (форма № 4 – підписує керівник громадського об”єднання ) ;

2. оригінал протоколу  засідання (вищого керівного органу – загальні збори , конференція)  громадської організації „____________” від _________2014 року  № 1;

3.оригінал  протоколу засідання (постійно діючого органу – рада , правління ) громадської організації „____________”  від __________ № 1;

4. свідоцтво ( дублікат свідоцтва ) про реєстрацію .

Керівник( голова)  Організації                        __________                                       П. І.Б.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

              з внесення до реєстру громадських об'єднань запису про рішення  щодо саморозпуску  або реорганізації  громадського об’єднання , а також про припинення діяльності громадського об’єднання

Реєстраційна служба Синельниківського  міськрайонного управління юстиції

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської міської ради

Центр надання адміністративних послуг Синельниківської районної державної            адміністрації
	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції : 52500, Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 4-а .
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а .
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації : 52500 Дніпропетровська область, м.Синельникове, вул.. Богми, 3-а .

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Графік роботи реєстраційної служби :
понеділок – четвер з  09:00 год до 18:00 год. 
п'ятниця  з 09:00 год  до  16:45  год. 
кожний четвер з 09:00 год  до  20:00 год . 
субота  з 09:00 год  до 13:00 год та з 13:45год до 18:00 год. 
неділя  - вихідний 

Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської міської ради: 

понеділок , середа з 08:00 год. до 17:00 год, 
вівторок ,  четвер  з 08:00 год  до 20:00 год. 

п'ятниця , субота  з 08:00 год до 16:00 год, без перерви на обід  ,  неділя – вихідний
 Графік роботи центру  надання адмінпослуг Синельниківської райдержадміністрації :

понеділок , четвер з 08:00 год до 20:00 год
вівторок , середа з 08:00 год до 17:00 год 

п'ятниця  з 08:00 год до 15:45 год 

субота з 08:00год до 16:00 год , без перерви на обід  , 

 неділя – вихідний

	3.
	Телефон/факс ( довідки ) , адреса електронної пошти та веб-сайт суб»єкта надання адміністративної послуги 
	Реєстраційна служба Синельниківського міськрайонного управління юстиції  тел../факс ( 05663)4-31-25, sinrs@ukr.net
Центр надання адмінпослуг Синельниківської міської ради
 тел./факс ( 05663) 4-00-81, веб-сайт sinraga.gov.ua електронна адреса dozvilsin@mail.ru
Центр надання адмінпослуг Синельниківської районної державної адміністрації тел./факс ( 05663) 4-37-94, 
веб-сайт sinel.dp.gov.ua , електронна адреса  dozvilsin@mail.ru


	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання 
	Громадське об'єднання подає (надсилає) рішення про саморозпуск громадського об'єднання до уповноваженого органу з питань реєстрації. До рішення додаються:

1) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

2) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

3) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

Про прийняті рішення щодо реорганізації громадського об'єднання шляхом приєднання реорганізоване громадське об'єднання повідомляє уповноважений орган з питань реєстрації. Разом з повідомленням до уповноваженого органу з питань реєстрації подаються:

1) рішення громадського об'єднання про припинення діяльності з приєднанням до іншого об'єднання та рішення громадського об'єднання, до якого приєднуються, про згоду на таке приєднання;

2) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

3) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

4) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

5) якщо внаслідок приєднання громадське об'єднання змінює свій статут та/або найменування, подаються документи громадського об'єднання, до якого приєднуються, зазначені у статті 14  Закону України « Про громадські об»єднання «.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів , необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Керівник  або  особа ( особи) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій  шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання поштового відправлення  до центру надання адміністративних послуг .

	6.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги  , у разі платності зазначається розмір та порядок внесення плати , розрахунковий  рахунок для внесення плат 


	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	7.
	Строк надання адміністративної послуги

	Протягом  десяти  робочих днів з дня отримання документів 

	8.
	Результат надання адміністративної послуги 
	 Видача (надіслання рекомендованим листом з повідомленням про вручення) копії рішення   громадському об'єднанню про припинення діяльності (саморозпуск); внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відповідного запису  та вносить дані про відповідне рішення громадського об”єднання  до  Реєстру громадських об'єднань.


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Порушення вимог  Закону України « Про громадські об»єднання « , Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", статуту громадського об'єднання при прийнятті рішення про саморозпуск,  статутів громадських об`єднань при прийняття рішень про реорганізацію.

	10.
	Спосіб отримання відповіді ( результату )
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або документи видаються чи  надсилаються  рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі  (особам) , яка має право представляти громадське об»єднання для здійснення реєстраційних дій .

	11.
	Акти законодавства , що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1) Закон України « Про громадські об”єднання » від 22.03.2012 року  № 4572-VI.
2) Закон України « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців « від 15 травня 2003 року N 755-IV.
3)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань».                               

4)  Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.
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	Примітка
	


Головний спеціаліст реєстраційної служби

 Синельниківського міськрайонного управління юстиції                                    Я. Семенюк 

ЗРАЗОК

Начальнику реєстраційної служби 

Синельниківського міськрайонного управління юстиції 

Єрьоміній С.М.

Керівника  громадської організації 

“__________________________”

П.І.Б.

(зазначити адресу ,контактний телефон)
З А Я В А 
               Громадська організація „______________” повідомляє про припинення діяльності   ( шляхом саморозпуску або шляхом приєднання до іншого громадського об”єднання”___” – зазначити  необхідне) .

                Прошу  вчинити дії відповідно до вимог чинного законодавства України.

Додаток : 

1) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

2) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

3) реєстраційна картка  на проведення державної реєстрації припинення  юридичної особи ( форма № 7 );
4) оригінал протоколу  засідання (вищого керівного органу – загальні збори , конференція)  громадської організації „____________” від _________2014 року  № 1;

5) оригінал  протоколу засідання (постійно діючого органу – рада , правління ) громадської організації „____________”  від __________ № 1;

_____________________________________________________________________________

   Про прийняті рішення щодо реорганізації громадського об'єднання шляхом приєднання реорганізоване громадське об'єднання повідомляє уповноважений орган з питань реєстрації. Разом з повідомленням до уповноваженого органу з питань реєстрації подаються:

1) рішення громадського об'єднання про припинення діяльності з приєднанням до іншого об'єднання та рішення громадського об'єднання, до якого приєднуються, про згоду на таке приєднання;

2) оригінал свідоцтва про реєстрацію громадського об'єднання (або його дубліката);

3) оригінал статуту громадського об'єднання (або його дубліката);

4) реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

5) якщо внаслідок приєднання громадське об'єднання змінює свій статут та/або найменування, подаються документи громадського об'єднання, до якого приєднуються, зазначені у статті 14  Закону України « Про громадські об»єднання «.
Керівник( голова)  Організації                        __________                                       П. І.Б.
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства юстиції України

14 жовтня 2011 року №  3178/5

(у редакції  наказу Міністерства юстиції України

від 12 травня 2014 року № 749/5)

	Форма 7                                                                                РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА

на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації



	І. Відомості про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців



	Ідентифікаційний код юридичної особи

3

3

3

3

3

3

3

3

Повне найменування юридичної особи

Організаційно-правова форма юридичної особи 

Г

Р

О

М

А

Д

С

Ь

К

А

О

Р

Г

А

Н

І

З

А

Ц

І

Я

Назва юридичної особи

„

В

Е

С

Е

Л

К

А

„



	ІІ. Підстава для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з ліквідацією юридичної особи 

(необхідне відмітити)


	Рішення засновників (учасників) або уповноваженого органу юридичної особи

+

Рішення державного органу

Судове рішення щодо припинення юридичної особи, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи



	ІІІ. Спосіб повідомлення про результати розгляду державним реєстратором поданих документів (потрібне відмітити)

	                                                                                    Телефон

– смс-повідомлення

+

3

8

Адреса електронної пошти

– електронна пошта




Письмово зазначаю, що мною вчинені всі передбачені законодавством дії стосовно порядку припинення юридичної особи у зв’язку з ліквідацією, включаючи завершення розрахунків з кредиторами (у тому числі зі сплати податків, зборів, обов’язкових платежів, єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування), та підтверджую це своїм особистим підписом.

________Іванов І.І.________________________     ________________
_____________________

 (прізвище, ім’я та по батькові голови ліквідаційної комісії,                                                     (підпис)                                               (дата)

уповноваженої ним особи або ліквідатора)

Картку заповнив________________Іванов І.І.____________________________________________________01.09.2014____
                                                            (прізвище, ініціали)                                         (підпис)                                                      (дата)
Продовження реєстраційної картки форми 7 (заявниками не подається)
	ІV. Реєстраційні дані про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації або на підставі судового рішення щодо припинення юридичної особи, що не пов’язане з банкрутством (заповнюються державним реєстратором після проведення державної реєстрації з використанням даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб –- підприємців)



	Номер запису                                                                                                                                              Дата запису (дд.мм.рррр)

.

.

Державний реєстратор

Прізвище

Ім’я

По батькові

Місце проведення державної реєстрації 

Державний реєстратор __________________________________________________________________________________

                                                                                            (підпис)                                                                      (дата)




