PIMTEHHA

— .
[Ipo 3aTBepgyKkeHHd [10/10KeHHSA
LleHTpy HaZaHHSA

aMIHICTpaTUBHUX TTOC/IYT
CuHe/IbHUKIBCbKOI MiCBKOI pasin

y HOBiM pefakiii

3 Merorw T1ipuBefieHHs IlosioxkeHHs Ta Persiamenty LleHTpy HazjaHHA
agMiHicTpaTUBHUX NOCIYT CHUHE/IbHUKIBCBKOI MiCBKOI paJik Y BiATIOBiAHICTE [0 3MiH,
3aTBep KeHUX 3aKOHOM YKpaiHu BiJ «IIpo BHeCceHHs 3MiH |0 [eIKUX 3aKOHOJaBUUX
aKTiB YKpaiHU 1010 OMTHMMi3allii mMepexi Ta (YHKI[iIOHyBaHHS L|€HTPIiB HaJaHHS
aAMiHICTPaTUBHUX TIOCAYT Ta YJOCKOHAJ€HHS [JOCTyIly [0 aAMiHiCTPaTUBHUX
TIOC/IYT, sKi HAZAIOTLCSA B €/IeKTPOHHIHN ¢dopmi», mocrtaHoBoio KabiHety MiHicTpiB
Ykpaian Big 14.08.2019 No714 «IIpo BHeceHHs 3MiH [0 TioctaHOB KabiHeTry
MinictpiB Ykpainu Big 20.02.2013 Nel118 ta Big 01.08.2013 Ne588», BianoBigHo A0
noctaHoB Kabinety Minictpie Ykpainu Big 01.08.2013 Ne588 «IIpo 3aTBepKeHHS
[IpuMipHOro pernameHTy L|eHTPY Ha/laHHSI aJjMiHiCTPAaTUBHUX TMOCIYr» (3i 3MiHaMM)
Ta Bij 20.02.2013 Nel118 «IIpo 3arBepzkeHHs1 [IprMipHOro IMOJIOKEHHS PO LIEHTP
HaJlJaHHS a/IMiHICTPaTUBHUX TOCAYTr» (3i 3MiHaMmM), Kepyrouuch 4u.10 cT. 12 3akoHy
Ykpaiuu «IIpo aamiHicTpaTHBHI mocayru», 4.4 cr.54, u.1 c1.59 3akoHy YKpaiHu
«[Tpo miciieBe caMOBpsilyBaHHs B YKpaiHi», MiCbKa paJjla BUpilIMIa:

1. 3arBepgutu IlosiokeHHs1 LleHTpy HajaHHSA agMiHICTPaTUBHUX I[IOC/IYT
CuHebHUKIBCHKOI MiCBKOI PaJil Y HOBIiM peflakiii 3TiZiHO 3 0/IaTKOM.

2. BBa)KaTu TakuM, 1[0 BTPATUB UMHHICTb NYHKT 1.2 pillleHHs MiCbKOI pajiy Bif
02.03.2021 Ne83-5/VIII «IIpo 3arBepmxkeHHs [losoxeHHs1 Ta Pernamenty LleHTpy
HaZlaHHS agMiHiCTpaTUBHUX TMOCayr CHHe/NbHUKIBCHKOI MICBbKOI pajyu y HOBIU
peJaKLii»

3. KoopauHaiiito poO0TH 110 BUKOHAHHIO pillleHHSI JOPYUYWMTH 3aCTYITHHKY
MiCBKOI'0 TOJIOBHY 3 TIUTaHb BUKOHABUMX OpraHiB MiCbKOi pagu KpaBueHky B.B.

4. KOHTpOJIb 3a BUKOHAHHSIM PillleHHS TTIOK/IaCTH Ha TOCTIMHY KOMICiH0 MiCbKOI
paJiy 3 MUTaHb 3aKOHHOCTI Ta JenyTaTCbKol AistibHOCTI /I1IBery/.

Micekuii rosioBa Imutpo 3PAJKEBCHKUN

M. CHHe/IbHUKOBEe
18 moToro 2022 poky
Ne364-16/VIII



HopmaTok
[1O pillleHHsI MiCbKOI pasu
18.02.2022 No364-16/VIII

ITOJIOXKEHHSA
LIeHTPY HaJaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT CUHE/IbHUKIBCHKOI MiCbKOI paju

1. 3ara/ibHi MO/10)KeHHS

1.1. LleHTp HagaHHA agMiHICTpaTUBHUX TMOCAYT CHUHE/IbHUKIBCHKOI MiCHKOI
pagu (mani — Llentp, LIHATI) — BUKOHaBUMIM OpraH (CTPYKTYPHUU MipO3Aia) MiCbKOI
pazy, B SIKOMY Ha[lal0TbCA a[MiHICTPAaTUBHI MOC/IYTW 3TiJHO 3 TI€peiKoM, SKWAU
BU3HAYAETHCA MICBKOK pazoro. [IiAnopsagKoByeTbCS MICBKOMY TI'OJIOBI, 3aCTYITHUKY
MiCBKOI'0 TOJIOBH 3 MUTaHb Ais/IbHOCTI BAKOHABUMX OPraHiB MiCbKOI pajiy.

1.2. PimeHHs 1100 yTBOPeHHs, JiKBifallito abo peopraHi3aiiito 1eHTPY fK
BUKOHABUOTO OpraHy (CTPYKTYpHOIrO MiZpO3/Aily) MiCbKOi pafd MNPUUMAaEThCS
CUHe/IbHUKIBCbKOK MiCBKOK pafioro.

1.3. LleHTp y CBOiM [isIBHOCTI KepyeTbcsi KOHCTUTYILi€l0 Ta 3aKOHaMU
YKpainu, aktamu [IpesujenTta Ykpainu i Kabinety MinicTpiB Ykpaiawu, pireHHIMA
1[eHTPa/IbHUX Ta MiCLIeBUX OpPraHiB BUKOHABYOI B[y, [IHITIpOIIeTPOBCHKOI 06/1aCHOT
Jep>kaBHOI agMiHicTparlii, [IHimporieTpoBcbKoi 06sacHoi pagu, CHHeTbHUKIBCHKOI
MIiCBKOI paji, TIOJIO’KeHHSM TIPO LIeHTP.

2. OcHoBHI 3aBiaHHs Ta QyHKILii LeHTPY.

2.1. Opranizanig HajaHHA aJIMiHICTPaTUBHUX TMOC/IYT Y HAUKOPOTILUWK CTPOK
Ta 3a MiHiMaJ/IbHOI KiJTbKOCTi Bi/IBiflyBaHb Cy0’€KTiB 3BepHEHb.

2.2. CripoujeHHs IpoLleAypyd OTPUMaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX IIOC/IYyr Ta
TIOJIIMIIeHHA SKOCTI iX HaJJaHHS.

2.3. 3abesrieueHHsi iHdopMyBaHHS CyO’€KTiB 3BepHeHb IPO BUMOTM Ta
MOPSAA0K HaZJaHHA aZMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y LEHTPI.

2.4. TlpoBejeHHs MOHITOPUHIY SIKOCTI HaZaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IOCIYT
BIJTIOBIJTHO [0 YaCTWHU 4eTBepTOi CTaTTi 7 3aKoHy YKpainu «IIpo agMmiHicTpaTuBHI
TOC/TYTU», BUSHAUEHHS Ta BXXUTTS 3aXO/IB A0 IiABULLEHHS PiBHSA SIKOCTI IX HaJaHHS,
OMpU/IOJHEHHs iH(opMallii Tpo pe3y/bTaT MOHITOPUHTY Ta BXUTI 3aX0/IH.

2.5. llenTpom 3abe3meuyeTbcs HaJaHHI  aAMiHICTPAaTUBHMX  TIOCIYT
aZIMiHiCTpaTOPOM 1IEHTPY, Y TOMYy YHC/i NIJISXOM HOTO B3aeMofii 3 cy6’ekTamu
HaJlaHHS aJMIHICTpaTUBHUX MOC/IAYr. Y BUMNAaJKaX, BU3HAUEHUX 3aKOHOJABCTBOM
Ykpainu (y chepax gep>kaBHOI peecTpallii pe4yoBUX MpaB Ha HEPYXOMe MaWHO Ta iX
00TsDKeHb, [Jep)KaBHOI peecTpariii OpuAWYHUX 0ci6 Ta @ismuHux oci6 -
TMiIMPUEMIIIB), MPUMOM 3asiB Ta JOKYMEHTIB MOXXe 3/iMiCHIOBAaTUCS Jep’KaBHUMU
peecTpaTopaMH, Ha SIKMX TOKJ/Ia/leHO TIOBHOBaKeHH$ aJiMiHICTPaTOPiB.

2.6. lleHTp, yTBOpPeHMM $IK TIOCTiliHO Aitounii poboumii opraH, 3abe3sreuye
HaJlaHHS aIMiHICTPaTUBHUX TIOC/IYT i3 3a/Iy4yeHHSM /10 Moro poOOTH TMocaZioBUX 0Ci0O
OKpeMHX BUKOHABUMX OpraHiB (CTPYKTYpHUX TIifpo3finiB) CuHeIbHUKIBCHKOT
MicbKoi pagu. Ilepesik TakKuX MOCaIOBUX OCiO BU3HAUA€ETHCS MiChbKUM TojioBoio. Ha
TiCTaBi y3ro/pkeHnX pimeHb CHHeTbHUKIBCHKOI MiCHKOI paii Ta Cy0’€KTa HaJaHHS
aAMIiHICTPaTUBHUX TMOCJIYr OKpPeMi aJMiHICTpPaTUBHI MOCJIYTU MOXKYTb HaJaBaTHCS
yepe3 LIEHTP I10CA/JOBUMU 0co0amMu Takoro cy6’ekTa. 3a3HaueHi MOC/IyTH HAZAIOThCS
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BUKJ/TFOUHO y pa3i, KOJIM BOHU He MOXKYTb OyTH HajlaHi y IIeHTpi afiMiHicTpaTopoM abo
iX HaflaHHS afIMiHICTPAaTOPOM € 3HAYHO TipIIUM /sl iHTepeciB Cy6’€KTiB 3BepHEHHS
Ta/abo myOmiuHuUX  iHTepeciB. B  y3ro/pkeHHMx  pillleHHSX  3a3HA4YarOThCS
0OIPYHTYBaHHS 1X IPUAHSATTSI.

[TocamoBi ocobu cy0’ekTiB HaflaHHSI aZMiHICTPAaTHBHUX TOCIYT 3000B’s3aHi
JOTPUMYBATUCS BUMOT ITI0/I0 Uacy MPUHAOMY Ta iHIITUX BUMOT JI0 OpraHi3ailii po6oTH
y LJeHTpi, BCTAHOBJIEHUX MiCbKOK Pasioro.

2.7. [Ilepemik aAMiHICTpaTUBHUX IIOC/AYr, $fKI HaAArOTbCA uepe3 LIeHTD,
BH3HAUAEThCS MiCHKOIO pafioro Ta TIOBUHEH 000B’s13KOBO BKJTIOUATHU:

- agMiHiCTpaTHBHI IIOCIYTH, Cy0’€KTOM Ha/laHHS SKUX € Micbka paza (il
BMKOHABYi opraHu abo rmocazoBi ocobm);

- a[IMIHICTPATHBHI TMOC/JYTU OpPraHiB BMKOHABUOI BjaJyd Ta aAMIHICTPAaTHMBHI
MOC/JAYyIY, L0 HAAAKThCA OpraHaMM MICLIeBOIO CaMOBPSAYBaHHS Yy MOPAAKY
BUKOHAHHS JleJIeTOBaHHX TIOBHOBa)XkKeHb, IKi € 00OB’S3KOBHUMH /Il HaflaHHS uepe3
LIeHTPH, 3a TIepejlikoM, BW3HAYEHWM BIJMOBIAHO /10 YaCTUHM CbOMOI CcTaTTi 12
3akoHy YKpaiHu «IIpo agmiHiCTpaTHUBHI MOC/IyTW».

2.8. HapaHHs afiMiHiCTpaTMBHUX TOCIYT, Cy6’€KTOM Ha/laHHS STIKUX € MiChKa
paga (ii BUKOHaBUi opraHd abo IMoca/ioBi 0COOM), 3MiMCHIOETHCSA BUK/IIOUHO Uepe3
LIEHTP HaJlaHHS a]MiHICTPaTUBHUX MOCJIYT.

Ao aaMiHICTpaTUBHI MOCAYTH, 10 HAJAlOThCA Yy LIEHTPL 3a Iepeyikom
BU3HAUEHUM MICbKOIO pajiofo, Cy0’€KTaM HaflaHHS aAMiHICTPAaTMBHUX TOCTYT
3a00pOHSIETLCS TIpUMMaTH 3asiBU, BUJABaTU Cy0’e€kTaM 3BepHeHHS odopmieHi
pe3y/IbTaTy HaJlaHHS aMiHiCTPaTUBHUX MOCIYT (Y TOMY YMCJ/i pillleHb MPO BiMOBY
B HaJIJaHHI aIMiHICTPAaTUBHUX MOC/IYT) M03a LIEHTPOM, KpPiM BUMAaJKIB MOJAHHS 3asiB 3
BUKOPHUCTAHHSAM €TUHOTO /IeP’KaBHOTO BeO-TT0pTany efleKTPOHHUX TTOC/IYT.

2.9. [lns 3pyuHOCTi Cy0’€KTiB 3BepHEHb Y I[eHTPi BiJIITOBIZHO [0 y3ropKeHUX
pilieHb (3 BU3HaueHHsIM rpadiky Ta iHIIMX YMOB) MOXYTh 3/iliCHIOBAaTH MPUNOM
TIpe/ICTaBHUKU TIeHCiiHOTO (oHAY, cy0’€eKTiB HaJaHHs TIOCIYT 3 e/eKTpo-, ra3o-,
BO/IOTIOCTaYaHHs, KOMYHa/IbHUX TTiITIPUEMCTB.

2.10. Y npuMileHHi, fe po3MILyeTbCSA L€HTP, MOXKYTb HaJaBaTHUCA CYITyTHI
Nocnyrd (BUTOTOB/IEHHSI KOIMiM JIOKyMEHTIB, JilaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs,
TIPO/IaK KaHIIe I PChKUX TOBapiB, Ha/laHHS 0aHKiBCLKMX TTOCIYT TOIIIO).

Mobip cy6’ekTiB TOCMOAApIOBaHHSA [JiI1  HaZ@HHA  CYMNYTHIX  TIOC/IYT
3/1iiCHIOETHCST MiCBKOIO pajiol0 Ha KOHKYDPCHIilM OCHOBI 3a KpUTepissMHU 3a0e3reueHHs
MiHimi3allii MaTepialbHHUX BUTpAT Ta BUTPAT 4acy Cy0’€KTa 3BEePHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHO/IaBCTBa y cdepi OpeHAU [ep>KaBHOr0 Ta KOMYHa/IbHOT'O
MalHa.

3a00pOHSIETBCSA BiAHOCUTH /10 CYIMYTHIX TMOCTYyT HaJlaHHS KOHCYJIbTAllili Ta
iHndbopwMaiiii, 1MoB’si3aHUX 3 HaJ@HHAM aZIMiHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, TIPOAAK OaHKIB
3afB Ta IHIIMX [JOKYMeHTiB, HeoOXigHMX /s 3BepHeHHS II[0/0 HaJaHHS
aAMIHICTPaTUBHUX TIOC/IYr, a TaKOX HaJaHHS [JOMOMOrM B iX 3arlOBHEHHI,
(opMyBaHHI NakeTa IOKYMEHTIB.

2.11. TlpumilieHHs LieHTPY MOBMHHO OyTH oO/alliTOBaHe y MicCLsiX TIpUiioMy
cy6’ekTiB 3BepHeHb iH(GOpMaliMHUMKM CTeH/|aMH, iHbOpMallintHUMHK TepMiHa/aMu
Ta/abo iHmMMM 3acobamu moBefeHHs iHdoOpMallii [0 Cy0’€KTiB 3BepHeHHS i3
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3pa3KaMH BiJIIOBiJHUX [JOKYMEHTIB Ta iHdopmailjieto B 00Cs3i, AOCTaTHbOMY /IS
OTPUMaHHS a/]MiHiCTPaTUBHOI TIOCYTH 6e3 CTOPOHHBOT JOTIOMOTH.

3a pillleHHsIM MICbKOI paZii MOXYTb BCTAHOBJ/IFOBAaTUCS [OAATKOBI BHUMOTHU
070 0O0C/TyTOByBaHHSI Cy0’€KTiB 3BepHEHHS, 30KpeMa MOXK/IUBICTb HaJlaHHS
cy6’ekTaM 3BepHEHHS KOHCY/IbTarliki Ta iHdopMallii mpo Xig po3risay ix 3asB 3a
JIOTIOMOTOI0  3aCO0iB Te/leKOMYHiKarllii (TesieoHy, €IeKTPOHHOI IOINTH, iHIITMX
3ac00iB 3B’SI3KY).

BcTraHoB/ieHi BUMOTH 1110710 SIKOCTi 00C/IyroByBaHHsI Cy0’€KTiB 3BepHEHHS B
LIeHTpI He TIOBMHHI TIOTIpIIYBaTW YMOB HAaJaHHA aJMiHICTPaTUBHUX TOC/YT,
BU3HAUYEHUX 3aKOHOM.

3. Oprami3aiiist po00TH LeHTPY.

3.1. PoGoTa 1eHTpy 37ilCHIOETHCS 3a MICSYHMMU Ta KBapTa/JlbHUMU
IJIaHaAMMU.

3.2. Cy0’eKT 3BepHeHHS /11 OTPUMaHHS a/]MiHiCTPaTUBHOI TIOC/YTH B [IeHTPi
3BEepPTaEThCA [0 aAMiHicTpaTopa, abo y BUMajiKax repefdaueHUX 3aKOHOIaBCTBOM, 10
TIpe/icTaBHUKA Cy6’€KTa Ha/laHHS afiMiHiCTpaTUBHUX TTOC/IYT.

3.3. LleHTp Ma€ HaCTyIHY CTPYKTYpPY: aJMiHICTpaTOpy LIEHTPY, Hauya/lbHUK
1[eHTpy. Y pa3i HeoOXiZHOCTi, 0 CTPYKTYpPH I[€HTPY MOXKYTh BXOJUTH JeprKaBHi
peecTpaTopy, TOMOBHI creljialicTy 3 peecTpaliii MicIisi TpoKuBaHHs/Tiepe0yBaHHS
¢i3nuHMX o0cib, MpeACTaBHUKU OpraHy COL{ia/lbHOTO 3aXWCTy HacesjeHHs Ta iHIi
MpeACTaBHUKU CTPYKTYPHUX TIAPO3ALIIB MICbKOI pajy. 3aBAaHHs, TIipaBa Ta
BiJTIOBIJa/IbHICTB TIPAL{iBHUKIB LIEHTPY BU3HAUYA€ETHCA JiFOUUM 3aKOHOAABCTBOM, LM
[Tono)xeHHaM Ta 10Ccafl0BUMU IHCTPYKL{isIMU TTpaLliBHUKIB.

3.4. ApmiHICTpaTOp NpPU3HAYAETLCS HA I0CAAYy Ta 3BIIBHAETHCA 3 I0OCaAU
MiCBKHWM T'OJIOBOKO 3TiZJHO YUAHHOI'O 3aKOHO/IAaBCTBa.

KinbkicTb afMiHICTPaTOPIB, SIKi MPAL[OIOThH Y L[€HTPi, BUSHAYAETHCH MIiCHKOIO
pajoro.

[ToBHOBa)KeHHs aZiMiHiCTpaTOpa MOXKYThb TTOK/IalaTHUCA Ha Havya/lbHUKA LIeHTPY,
Jep)KaBHUX PEECTpaTopiB, IiHMIMX TI0CAOBUX 0Ci0 I1IeHTpy, $Ki 37ilCHIOIOTH
o0OcyroByBaHHSI Cy0’€KTiB 3BepHEHb, 30KpeMa MPUHHATTS JOKYMEHTIB /i1 HaJJaHHS
aJMIHICTpaTUBHUX TIOC/IYyT, Ta BUAAUY Ppe3yJbTaTiB HaJaHHA aJMiHICTPAaTUBHUX
MOC/IYT Y LIeHTPi.

3.5. AMiHicTpaTop 1[eHTPY, Aep>KaBHHUM PeecTpaTop Ma€ 0COOUCTY meuaTKy
(rtamrn) i3 3a3HaueHHsSIM MOro TIpi3BUIllA, iMeHi, 1O OaThKOBI Ta HallMeHYBaHHS
LIeHTDY.

3.6. OCHOBHUMHU 3aBJAaHHAMU aJMIHICTpAaTOpA €:

1) HaZlaHHS Cy0’€KTaM 3BepHeHb BHUYEPITHOI iHdopMmariii i KOHCy/bTalliid
1[010 BUMOT Ta MOPSAAKY HaJlaHHSA aJMiHICTPAaTUBHUX IIOC/IYT;

2) NIPUMHATTS BiJ, Cy0’€KTiB 3BepHeHb [JAOKYMEHTIB, HeOOXigHWX mAsis
HaJlaHHS aJMIiHICTPaTUBHUX TIOCIYT, 3[AIMCHEHHS IX peecTpaliii Ta MOJaHHS
JOKyMeHTiB (iX KOMiM) BiATOBiHMM Cy0’€KTaM HaJaHHS aIMiHiCTPATUBHHUX TOC/TYT
He TIi3Hillle HaCTYITHOro pob0oYoro [HS IMiC/s IX OTPUMAHHS 3 AOTPUMAHHSIM BHUMOT
3aK0oHY YKpaiHu «IIpo 3aXyCT nepcoHaqibHUX JaHUX»;

3)  cK/IaJleHHs y BUIa[IKaX, mepej0aueHNX 3aKOHOZABCTBOM, a TaKOXX Ha
BUMOT'Y Cy0’€KTa 3BepHEeHHS 3asiB B eJIeKTPOHHil (opmi, ixX ApyK i HamaHHS cy0’eKTy
3BEepHEHHS [|/1s1 [IepeBipKU Ta Mi1UCaHHS;



4) Bumaua abo 3abe3meuyeHHS HAACWIAHHA uYepe3 3aco0M TIOIITOBOTO
3B’A3Ky Cy0’eKTaM 3BepHeHb pe3y/bTaTiB HaJlaHHS a[MiHiCTpaTUBHUX TOCAYyT (Y
TOMY UHWCTi pillleHHs TPO BifIMOBY B 3aZI0BOJIEHHI 3asBU Cy0’€KTa 3BepHEHH:),
TMOBIIOMJIEHHS PO MOXX/IMBICTh OTPUMAaHHS aZ]MiHiCTPaTUBHUX MOCIYT, O()OPMJIEHUX
cy0’ekTamMM HaJjaHHS a/]MiHiCTPaTUBHUX TIOCTYT;

5)  oprani3aijiiiHe 3abe3meuyeHHs HaJl@aHHS AQJMiHICTPaTUBHUX TOCIYT
cy6’ekTamu iX HaZlaHHS;

6)  3milicHeHHST KOHTPO/IO 3a JoflepKaHHSIM Cy0’€KTaMM  HajJlaHHS
aMiHICTPaTUBHUX MOCJIYT CTPOKY PO3IJIsy CIpaB Ta MPUUHSATTS PillleHb;

7) HaZlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TTOC/IYT 3a PillIeHHSIM MiCBKOI paju;

8) CK/JIaZleHHsI TIPOTOKOJIIB MNP0 aJAMIHICTpPaTUBHI TPAaBOIOPYILIEHHS Y
BUTIAZIKaX, Tepej0aueHruX 3aKOHOM;

9) pO3IJisif] CIIpaB MPO aJMiHICTPAaTUBHI MPaBOMOPYIIEHHS Ta HaK/Ia[eHHS
CTSATHEHb.

3.7. AJMiHICTpaTOp Mae€ Mpago:

1) Oe30maTHO Oflep>KyBaTH Bifl cy0’eKTa HaJaHHS agMiHiCTPaTUBHUX
TIOC/TYT, Ziep>KaBHUX OpraHiB, OpraHiB Bjasu ABTOHOMHOI Pecriy6stiku Kpum, opraHiB
MiCIIeBOI'0 CaMOBpsI/IyBaHHs, TTiIMTPUEMCTB, YCTaHOB ab0 opraHi3aliili, 1110 Haje)kaTb
[0 cdepH iX ynpaB/iiHHSA, JOKYMeHTU Ta iHGOpMallito, MOB’si3aHi 3 Ha/laHHIM TaKUX
TIOC/IYT, B YCTAHOB/IEHOMY 3aKOHOM TOPSZKY;

2)  TorojkyBaTH JOKYMEeHTH (pillleHHsI) B iHIIIMX OpraHax Jiep>KaBHOI BJa/id
Ta OpraHax MiCLIeBOro CaMOBPsiJyBaHHS, OTPUMYBATU 1X BUCHOBKHU 3 METOI0 HaJlaHH:A
aZiMiHiCTpaTUBHOI MOCTYTH 0e3 3a/ydyeHHsI Cy0’€KTa 3BepHEHHS;

3) iHpopMyBaTM  KepiBHMKa  I|eHTPy Ta cy6’eKTiB Ha/laHHS
aAMIHICTPaTUBHUX TIOCIAYT MPO TOPYLIEHHS CTPOKY PpO3IJIAAYy 3asgB PO HaJaHHS
aAMIHICTPaTUBHOI TOC/IyI'¥M, BAMaraTd BXXUTTSA 3aXOiB [0 YCYHeHHS BUSIBJIEHUX
MOpYLIeHb;

4)  TIOCBiUyBaTW BJIACHUM MiAMMCOM Ta MeYaTKOKo (IITaMIlOM) KOIii
(dboToKOMiT) JOKYMEHTIB i BUIMUCOK 3 HUX, BUTSATIB 3 PeeCTpiB Ta 0a3 AaHuX, sKi
HeoOXi/iHi A/1 HaZlaHHS aJMiHiCTPaTUBHOI MOCIYTH;

5)  mopyllyBaTH KJIOIMOTaHHS Mepesi KePiBHUKOM ILIeHTPY I[OA0 BXXUTTS
3ax0/IiB 3 MeTO0 3a0e3rneueHHsI e)eKTHBHOI poOOTH 1IeHTpY.

3.8. KepiBHUK LIeHTDPY MPU3HAYAETLCSA Ha MOCajy Ta 3BUIBHAETLCA 3 MOCaU
MiCBKHM T'OJIOBOIO 3Ti[JHO UNHHOTO 3aKOHO/IaBCTBa.

3.9. KepiBHUK LIEHTPY BIATIOBIJHO 10 3aB/aHb, ITOK/IaleHUX Ha L|eHTp:

1)  3gilicHoe  KepiBHUI[TBO PpOOOTOI0  IIEHTPY, Hece II€PCOHA/IbHY
Bi/ITIOBIJa/IbHICTB 3a OpraHisaifito Jisi/IbHOCTI LIEHTPY;

2)  OpraHi3oBYy€ [isVIbHICTb L€HTPY, y TOMY UMC/Ii LJOAO B3aemogii i3
cy6’ekTamMM Ha/laHHS aMiHiCTPAaTUBHUX TIOC/IYT, BXKUBAE 3aXOAiB A0 MIiIBUII[EHHS
e eKTUBHOCTiI poOOTH 1I€HTPY;

3) KOOpJAVHYE [Is/IbHICTb  aAMIHICTpAaTOpiB, KOHTPO/IIOE HKICTH Ta
CBOEUYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’SI3KiB;

4)  oprani3oBye iHdopMaljiliHe 3abe3mneueHHsi pobOTH 1ieHTPYy, poboTy i3
3acobamu MacoBoi iHbopMallii, BU3Haua€e 3MiCT Ta Yac MpoBeJeHHs iHpopMalliiHux
3aX0/IIB;



5)  cOpusie CTBOPEHHKO HaJeXHUX YMOB Tpali y LEeHTpi, BHOCUTb
Mporo3uLlii opraHy, 10 yTBOPWMB LIEHTP, IL[OA0 MaTepiaJbHO-TeXHIYHOTO
3abe3reyeHHs 1IEHTPY;

6)  3abesmeuye BU3HAUeHHs MOTPed y HABUaHHI Ta HaBYaHHS, Y TOMY UMCJIi
3  BUKOpUCTaHHsM  HarfioHasbHOi ~ BeO-tulaTopMu  LEHTPIB  Ha/laHHS
apgmiHictpatuBHux nocayr (Ilnardpopmu Lentpis [lis), aaMiHicTpaTopiB, 30KpeMa /10
MouyaTKy BHKOHaHHS (y TOMy UWCAi THMMYacoBO) TMOCaZioBUX 00OO0B’sI3KiB
aaMiHicTpatopa abo Tic/is mepepBU y PoOOTiI TMOHaZ, TPU Micsili, y pa3i 3MmiHH
TOPALKY HaZlaHHS TIOC/IYT, 3alpOBa/yKeHHs Ha/jJaHHs HOBUX ITOC/IYT;

7) PO3TJIsifa€ CKapry Ha JisTbHICTh UM 6e3misIbHICTE afiMiHiCTpaTOPiB;

8)  Moxke 37ilicHIOBaTH (YHKIIiT a]MiHiCTpaToOpa;

9) BUKOHYE IHIII TIOBHOBaK€HHS 3TriZJHO 3 aKTaMM 3aKOHO/JAaBCTBa Ta
T10JIOKEHHSAM I1PO L[eHTP.

3.10. LleHTp mij yaCc BUKOHAHHS MOK/aJE€HUX HAa HbOTO 3aBJaHb B3aEMOJI€ 3
LIeHTPa/IbHUMM Ta MIiCL[€BUMU OpraHamMu BUKOHABYOI BJIa[ly, IHIIUMU [Iep’KaBHUMU
opraHaMy, OpraHaMM MiCLIeBOTO CaMOBPSyBaHHS, MiANIPUEMCTBAMH, yCTaHOBaMU
abo opraHizarjisiMu.

3.11. 3 metoro 3abe3reueHHs] CTBOPEHHsI 3DYyUHUX Ta AOCTYITHUX yYMOB JJisi
OTpUMaHHS TOCAYr cy0’eKTamMu 3BepHeHb 3a pillleHHSM MiCbKOI pafii MOXYThb
yTBOPIOBATHCSl TepUTOpianbHI MiIpo3/Aiin 1IeHTpy Ta BifganeHi micus ais poboTu
aZiMiHiCTpPaTOpPiB TaKoOro I|eHTPY, B IKUX 3a0e3reuyeThCsl HaJ[aHHS a/]MiHiCTPaTHBHUX
TMOCJIyT BiJIMOBIIHO Z10 MepeiKy, SKUM BU3HAYAEThCS MiCbKOIO PaioHo.

3.12. Yac mpuitoMy cy0’€KTiB 3BepHeHb € 3araqbHUM (€AWHKAM) IJsI BCiX
aMiHICTPaTUBHUX IOCJIYT, 10 HAZAHOTHCA Yepes LIeHTp.

Yac npuiiomy cy0’€KTiB 3BepHEeHb Y I[eHTPi CTAaHOBUThH He MEHINe K IMiCTh
JHIB Ha TKZEHb Ta CiM TOJUH Ha JieHb. [Ipy 1[bOMy MpUHOM Cy0’€KTiB 3BepHEHb Y
LeHTpi 3AilicHIOEThCS Oe3 mepepBr Ha 00if. LleHTp He MeHII SIK OJWH [leHb Ha
TWK/EeHb 3/[iCHIOE TTPUioM Ccy0’eKTiB 3BepHeHb /10 20-i roAuHY.

I'padix mpuiioMy cy0’€KTiB 3BepHEHb 3aTBEP/KYEThCS 3TiHO 3 [OJAaTKOM [0
pillleHHs MICBKOI pajiy.

4. Po6oTa B 0co0/1MBHIT TIepiof

4.1. Tllentp OGepe yuacTh y 3axojax 3 MoOimi3alfiiHOI MiArOTOBKK i
Mobistizariii B ocobmBHii Tiepio/.

4.2. llentp Gepe yuacTb y 3axofax 3 I[MBLILHOTO 3aXWCTy B 0OCOOJIMBUM
repiof.

5. ®iHaHCYyBaHHSA LEHTPY

5.1. ®diHaHCyBaHHS Ta MaTepialbHO-TeXHiIUHe 3a0e3reueHHs [is/TbHOCTI
L[eHTPY 3[iMCHIOETHCS 3a paXyHOK /IeP>KaBHOTO Ta MiCLIeBOTO OFOZKETiB.

LleHTpU 3BUIBHSIIOTBCS BiJ, TIaTM 3@ TMIAKIIOYEHHS (y TOMY UHKCTI
00C/TyroByBaHHSI Ta BUKOPHCTAHHS) [0 PEECTPiB, iHIMX iH(opMarjiliHux 6a3, 1110
BUKOPUCTOBYIOTHCS /11 HaJlaHHS aJMiHICTPaTUBHUX MOCJIYT, a TaKOX BiJ IIaTU 3a
000B’s13K0Be HaBUaHHS pO0OOTi 3 TAKUMU PEECTPAMHU.

MicbKui rosioBa Nmutpo 3PAYKEBCBHKII



