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СИНЕЛЬНИКІВСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	13.11.2020
	м. Синельникове 
	№166-р


⌐                                                    ¬

Про внесення змін до розпорядження 

міського голови від 30.06.2011 №137-р

«Про порядок складання та надання 

запитів на інформацію

 

Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», на виконання листа Представника Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини від 10.11.2020 №9759.2/20/45 щодо дотримання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»:
1. Внести зміни до Порядку складання та надання запитів на інформацію та викласти його в редакції згідно з додатком.

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І.

Міський голова






          Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ

 

 
Підготувала:


І.В.Ларіна

Узгоджено:



Л.І.Журавель






А.О.Ковтун

Додаток

до розпорядження міського голови

13.11.2020  №166-р
ПОРЯДОК

складання та подання запитів на інформацію

1. Запит на інформацію подається фізичною чи юридичною особою, об’єднанням громадян без статусу юридичної особи розпоряднику інформації виконавчому комітету Синельниківської міської ради в усній чи письмовій формі або шляхом надання електронною поштою: e-mail: info@sinmr.dp.gov.ua; по телефону; (05663)4-35-96, 073 268 71 43 запит може бути поданий на поштову адресу: 52500, Дніпропетровська обл., Синельниківський р-н, м. Синельникове, вул. Каштанова, 14.

2. Запит на інформацію подається у формі, що додається.

3.Запит на інформацію повинен містити:

- прізвище, ім’я, по-батькові (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу електронної пошти або номер засобу зв’язку (якщо такий є);

- загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

- підпис і дата (за умови подання письмового запиту).

4. Для подання письмового запиту запитувач може використовувати форму, яку надає розпорядник інформації або яка розміщується на офіційному веб-сайті розпорядника.

5. Під час подання запиту на інформацію запитувач зазначає зручну для нього форму отримання інформації.

6. У разі, коли з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформлює посадова особа загального відділу, із зазначенням прізвища, ім’я, по-батькові, контактного телефону в запиті, та надає копію запиту особи, яка його подала.

7. На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа із зазначенням найменування розпорядника інформації, дати надходження та вхідного номеру запиту. Така копія повертається запитувачу.

8. Відповідь на запит надається у спосіб, обраний запитувачем, протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

9. У разі коли запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, інформації щодо стану навколишнього середовища, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних ситуацій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь надається протягом 48 годин з дня отримання запиту.

10. У разі коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

11. Усі запити на публічну інформацію, які надходять до виконавчого комітету міської ради, реєструються, обліковуються, та оперативно обробляються загальним відділом міської ради.

Загальний відділ міської ради після реєстрації запиту в той самий день подає його міському голові. Міський голова визначає відповідального за розгляд запиту на інформацію.

Відповідь на запит надається за підписом міського голови, яка візується відповідальним заступником міського голови за напрямком діяльності,  начальником структурного підрозділу, визначеного відповідальним за розгляд запиту на інформацію. Після цього запит реєструється у загальному відділі міської ради і відправляється заявникові.

12.Інформація на запит надається безоплатно.

13.У разі коли запитувана інформація містить документи обсягом більше 10 сторінок, про це протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту повідомляється запитувачу із зазначенням обсягу фактичних витрат, пов’язаних з копіюванням або друком документів та реквізитів і порядку відшкодування витрат. Надання інформації здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати вартості фактичних витрат. 

14. У задоволенні запиту може бути відмовлено у таких випадках:

1) розпорядник інформації не володіє і не зобов’язаний відповідно до його компетенції, передбаченої законодавством , володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;

2) інформація, що запитується відноситься до категорії інформації з обмеженим доступом;

3) запитувач не оплатив фактичні витрати, пов’язані з копіюванням або друком документів, відповідно до пункту 13 Порядку;

4) не дотримано вимог до складання та подання запиту на інформацію, передбачених частиною п’ятою статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації», а саме не зазначено:

прізвище, ім’я, по-батькові (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу електронної пошти або номер засобу зв’язку (якщо такий є);

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

підпис і дата (за умови подання письмового запиту).


15. При зверненні особи з проханням надати виписку, копіювати, сканувати інформацію тощо, яка зберігається в загальному відділі міської ради, оформляється запит відповідно до затвердженої форми, який передається міському голові.


16. Міський голова дає доручення керуючій справами виконавчого комітету міської ради та начальникові загального відділу міської ради підготувати копії документів, за якими зроблений запит.

17. Копіювання, друкування інформації здійснюється загальним відділом після отримання документів, що підтверджують повну оплату витрат, пов’язаних з оформленням відповіді.

Якщо у місячний строк з моменту надходження до міської ради запиту не надаються документи, що підтверджують повну оплату витрат, в програмі «Облік – ОДА» робиться позначка про відмову в отриманні відповіді на запит.

18. Загальний відділ здійснює контроль та систематично інформує міського голову про кількість і характер запитів на інформацію та оприлюднює вказану інформацію на офіційному веб-сайті міської ради.

19. Рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації можуть бути оскаржені до міського голови, Уповноваженого Верховної Ради з прав людини або суду.

Запитувач має право оскаржити:

1) відмову в задоволенні запиту на інформацію;

2) відстрочку задоволення запиту на інформацію;

3) ненадання відповіді на запит на інформацію;

4) надання недостовірної або неповної інформації;

5) несвоєчасне надання інформації;

6) невиконання розпорядниками обов'язку оприлюднювати інформацію відповідно до статті 15 цього Закону;

7) інші рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації, що порушили законні права та інтереси запитувача.

Оскарження рішень, дій чи бездіяльності розпорядників інформації до суду здійснюється відповідно до Кодексу адміністративного судочинства України.

20. Відповідальність за порушення законодавства про доступ до публічної інформації несуть особи, винні у вчиненні таких порушень:

1) ненадання відповіді на запит;

2) ненадання інформації на запит;

3) безпідставна відмова у задоволенні запиту на інформацію;

4) неоприлюднення інформації відповідно до статті 15 цього Закону;

5) надання або оприлюднення недостовірної, неточної або неповної інформації;

6) несвоєчасне надання інформації;

7) необґрунтоване віднесення інформації до інформації з обмеженим доступом;

8) нездійснення реєстрації документів;

9) навмисне приховування або знищення інформації чи документів.

21. Особи, на думку яких їхні права та законні інтереси порушені розпорядниками інформації, мають право на відшкодування матеріальної та моральної шкоди в порядку, визначеному законом.

Міський голова 





    

Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
Додаток до Порядку

складання та подання запитів

 на інформацію

ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ

Розпорядник 

інформації      Виконавчий комітет Синельниківської міської ради

                                            (найменування розпорядника інформації)      


Запитувач  __________________________________________________________________

                 (прізвище, ім’я, по-батькові  - для фізичних осіб, найменування організації,

__________________________________________________________________

                          прізвище, ім’я, по-батькові     представника організації — для юридичних осіб

_______________________________________________________________________________________________________

                                  та об’єднань громадян, що не мають статусу юридичної особи, 

_______________________________________________________________________________________________________

поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон)

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ

Прошу відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» надати 

__________________________________________________________________________

(загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа)

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):

на поштову адресу  __________________________________________________________________

(поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця,будинок,корпус, квартира)

_______________________________________________________________________________________________________

на електронну адресу _______________________________________________________________________

факсом                          _______________________________________________________________________

за телефоном               _________________________________________________

__________                     






____________

    (дата)                                


                          


    (підпис)

Міський голова 



    

                     Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
