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 УКРАЇНА

Д Н І П Р О П Е Т Р О В С Ь К А  О Б Л А С Т Ь
СИНЕЛЬНИКІВСЬКА МІСЬКА РАДА


РОЗПОРЯДЖЕННЯ

міського голови

19 травня 2011 року
          м. Синельникове  

       №103-р
Про забезпечення виконання Закону України 

«Про доступ до публічної інформації» 

в Синельниківській міській раді
З метою забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації», керуючись Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні» та «Про інформацію»:

1. Установити, що відповідно до статті 13 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ураховуючи повноваження Синельниківської міської ради, виконавчий комітет Синельниківської міської ради є розпорядником інформації, що була отримана та створена у процесі забезпечення діяльності міської ради, її виконавчих органів та перебуває у володінні структурних підрозділів міської ради.

Виконавчий комітет Синельниківської міської ради не є розпорядником інформації за запитами та інформації:

- адресованої безпосередньо до депутатів міської ради;

- яка може бути отримана шляхом узагальнення аналітичної обробки даних або потребує створення в інший спосіб.

Виконавчі органи міської ради не виконують функції розпорядника інформації щодо направлення запиту належному розпоряднику, на якого не поширюється законодавство України.

2. Визначити загальний відділ міської ради /Ларіна/ структурним підрозділом, який організовує в установленому порядку доступ до публічної інформації, відповідає за розгляд, опрацювання, облік, систематизацію, аналізування та надання відповідей на запити стосовно інформації, що надходять до міського голови, а також надає консультації під час оформлення таких запитів.
3. Визначити начальника загального відділу Ларіну І.В. відповідальною за організацію роботи з доступу до публічної інформації.

4. Начальникам управління житлово-комунального господарства та комунальної власності, міського фінансового управління, управління праці та соціального захисту населення Вісічу В.В., Дубовенко В.Г., Шекерській О.Л. визначити відповідальну посадову особу, яка організовуватиме роботу з доступу до публічної інформації в управлінні.
5. Керуючій справами виконавчого комітету міської ради                  Колінько І.П.:

- вжити організаційних заходів щодо забезпечення в установленому порядку доступу до публічної інформації, зокрема:

- розробити та затвердити форми запитів стосовно надання інформації;

- запровадити облік запитів щодо інформації;
- визначити спеціальні місця для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію, їх копіями, забезпечити обладнання таких місць відповідною оргтехнікою;

- створити умови для подання письмових запитів громадянами з обмеженими фізичними можливостями;

- забезпечити проведення навчання та підвищення кваліфікації працівників апарату міської ради з питань доступу до публічної інформації;
6. Начальнику відділу бухгалтерського обліку Бакун Н.С. на основі аналізу видатків на утримання апарату виконавчого комітету міської ради переглянути кошторис видатків та спрямувати непершочергові видатки на забезпечення виконання норм Закону України «Про доступ до публічної інформації».

7. Загальному відділу міської ради /Ларіна/ спільно з відділом організаційно-кадрової роботи міської ради /Журавель/, головним спеціалістом з питань внутрішньої політики Ісаєвою С.О. розробити в місячний термін відповідний порядок надання інформації.

8. Головному спеціалісту з питань внутрішньої політики                        Ісаєвій С.О. забезпечити:

- оприлюднення на веб-сайті міської ради інформації щодо реалізації статті 15 Закону;

- своєчасне оприлюднення проектів рішень, що підлягають обговоренню, а також систематичне й оперативне оприлюднення та оновлення інформації на веб-сайті міської ради;

- оприлюднення в друкованих засобах масової інформації, на веб-сайті, в інший прийнятний для громадян спосіб інформації, зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».
9. Начальнику відділу організаційно-кадрової роботи  міської ради Журавель Л.І.:

- внести зміни до положень про структурні підрозділи міської ради, посадових інструкцій;

- підготовити проект рішення міської ради про внесення змін до Регламенту Синельниківської міської ради.

10. Начальнику загального відділу міської ради Ларіній І.В. підготовити проект рішення про внесення змін до Регламенту виконавчого комітету міської ради, нормативних актів з питань документообігу, у тому числі стосовно документів, що містять інформацію з обмеженим доступом.
11. Затвердити порядок підготовки та оприлюднення звітів про кількість інформаційних запитів та їх виконання згідно з додатком.

12. Координацію роботи стосовно виконання цього розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Колінько І.П., контроль - залишаю за собою.

Міський голова                                            Д.І. Зражевський
Підготувала: 

І.В. Ларіна

Узгоджено: 

І.П. Колінько

Додаток

до розпорядження міського голови

19.05.2011 №103-р
Про порядок 

підготовки та оприлюднення звітів 
про кількість інформаційних запитів та їх виконання


1. Звіти про кількість інформаційних запитів та їх виконання готує загальний відділ міської ради щоп’ятниці до 1200.

2. Головний спеціаліст по контролю загального відділу міської ради надає начальникові загального відділу інформацію про кількість інформаційних запитів, зареєстрованих за допомогою програмного забезпечення «Облік-ОДА», та хід їх виконання.


3. Начальник загального відділу міської ради невідкладно готує звіт про кількість інформаційних запитів, їх виконання, та надає його в письмовому та електронному вигляді головному спеціалісту з питань внутрішньої політики міської ради для оприлюднення на офіційному веб-сайті міської ради.


4. Головний спеціаліст з питань внутрішньої політики оприлюднює звіт про кількість інформаційних запитів та їх виконання на офіційному веб-сайті міської ради щоп’ятниці до 1600.
Міський голова







Д.І.Зражевський
