Проект
Україна
Виконавчий комітет Синельниківської міської ради
РІШЕННЯ

____________ 2019 року		       м.Синельникове			                         № ____


Про роботу архівного відділу
Синельниківської міської ради 
за  2019 рік

Керуючись законами України  «Про місцеве самоврядування в Україні» «Про звернення громадян»,  “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, Порядком виконання архівними установами запитів юридичних та фізичних осіб на підставі архівних документів та оформлення архівних довідок (копій, витягів), затвердженим наказом Міністерства юстиції України від 02 березня 2015 №295/5, Інструкцією про порядок витребування документів соціально-правового характеру для громадян України, іноземців та осіб без громадянства затвердженою Наказом Міністерства юстиції України та Міністерства закордонних справ України від 21 вересня 2015 року №1786/5/272, Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №1000/5, з метою забезпечення поповнення Національного архівного фонду документами, що мають місцеве значення, їх державної реєстрації, обліку, зберігання та використання їх інформації, з метою удосконалення роботи зі зверненнями громадян та поліпшення надання послуг мешканцям міста та юридичним особам у галузі архівної справи,  виконавчий комітет Синельниківської міської ради  ВИРІШИВ:
[bookmark: _GoBack]1. Звіт про підсумки роботи архівного відділу Синельниківської міської ради за 2019 рік прийняти до відома.
2. Начальнику архівного відділу міської ради  Ішутіновій А.О.:
2.1. Посилити контроль за виконанням вимог Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”;
2.2. Дотримуватись  нормативних вимог до організації своєчасного обліку документів, що надходять на зберігання до архівного відділу, звіряння й уточнення облікових даних;
3. Керівникам структурних підрозділів міської ради та комунальних підприємств: 
3.1. При підготовці номенклатури справ, описів справ постійного (довготривалого) терміну зберігання та описів справ з кадрових питань (особового складу), актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду керуватися Правилами організації діловодства та архівного  зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №1000/5 із змінами і доповненнями, внесеними наказом Міністерства юстиції України від 12 червня 2018 року №1827/5 та від 04 липня 2018 року №2277/5 ;
3.2 Для організації і проведення експертизи цінності документів, що утворилися в діловодстві установи, та подання результатів експертизи цінності документів на розгляд експертної комісії архівного відділу створити (оновити) склад та Положення про експерту комісію установи відповідно до Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19 червня 2013 року №1227/5 із змінами і доповненнями, внесеними наказом Міністерства юстиції України від 25 квітня 2014 року N 692/5, 02 листопада 2015 року №2163/5 та від 27 червня 2018 року №2057/5.
4. Організацію роботи по виконанню рішення виконавчого комітету міської ради доручити начальнику архівного відділу міської ради        Ішутіновій А.О., контроль покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Журавель Л.І.




Міський голова							          Д.І.ЗРАЖЕВСЬКИЙ
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Êåðóþ÷èñü ç

àêîíàìè

 

Óêðà¿íè  «Ïðî ì³ñöåâå ñàìîâðÿäóâàííÿ

 

â Óêðà¿í³

» 

«Ïðî çâåðíåííÿ ãðîìàäÿí»,  

“Ïðî Íàö³îíàëüíèé àðõ³âíèé ôîíä òà àðõ³âí³ 

óñòàíîâè”, 
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ïðî ïîðÿäîê âèòðåáóâàííÿ äîêóìåíò³â 
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-

ïðàâîâîãî õàðàêòåðó äëÿ ãðîìàäÿí Óêðà¿íè, ³íîçåìö³â òà îñ³á áåç 
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çàòâåðäæåíîþ Íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà þñòèö³¿ Óêðà¿íè òà 

Ì³í³ñòåðñòâà

 

çàêî

ðäîííèõ ñïðàâ Óêðà¿íè â³ä 21 âåðåñíÿ 

2015 ðîêó 

¹1786/5/272, Ïðàâèëàìè îðãàí³çàö³¿ ä³ëîâîäñòâà òà àðõ³âíîãî çáåð³ãàííÿ 

äîêóìåíò³â ó äåðæàâíèõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ, í

à 
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ë³êó, çáåð³ãàííÿ òà âèêîðèñòàííÿ ¿õ 

³íôîðìàö³¿, ç ìåòîþ óäîñêîíàëåííÿ ðîáîòè ç³ çâåðíåííÿìè ãðîìàäÿí òà 

ïîë³ïøåííÿ íàäàííÿ ïîñëóã ìåøêàíöÿì ì³ñòà òà þðèäè÷íèì îñîáàì ó ãàëóç³ 

àðõ³âíî¿ ñïðàâè,  âèêîíàâ÷èé êîì³òåò Ñèíåëüíèê³âñüêî¿ ì³ñüêî¿ ðàäè  
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1.

 

Ç

â³ò ïðî ï³äñóìêè ðîáîòè àðõ³âíîãî â³ää³ëó Ñèíåëüíèê³âñüêî¿ ì³ñüêî¿ 

ðàäè çà 2019 ð³ê ïðèéíÿòè äî â³äîìà.

 

2. 

Íà÷àëüíèêó àðõ³âíîãî â³ää³ëó 

ì³ñüêî¿ ðàäè  ²øóò³íîâ³é À.Î

.:

 

2.1. Ï

îñèëèòè êîíòðîëü çà

 

âèêîíàííÿì âèìîã Çàêîíó Óêðà¿íè “Ïðî 

Íàö³îíàëüíèé àðõ³âíèé

 

ôîíä òà àðõ³âí³ óñòàíîâè”;

 

2.2. Äîòðèìóâàòèñü  íîðìàòèâíèõ âèìîã äî îðãàí³çàö³¿ ñâîº÷àñíîãî îáë³êó 

äîêóìåíò³â, ùî íàäõîäÿòü íà çáåð³ãàííÿ äî àðõ³âíîãî â³ää³ëó, çâ³ðÿííÿ é 

óòî÷íåííÿ îáë³êîâèõ äàíèõ

;

 

3.

 

Êåð³âíèêàì ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ì³ñüêî¿ ðàäè òà êîì

óíàëüíèõ 

ï³äïðèºìñòâ: 

 

3.1.

 

Ïðè ï³äãîòîâö³ íîìåíêëàòóðè ñïðàâ, îïèñ³â ñïðàâ ïîñò³éíîãî 

(äîâãîòðèâàëîãî) òåðì³íó çáåð³ãàííÿ òà îïèñ³â ñïðàâ ç êàäðîâèõ ïèòàíü 

(îñîáîâîãî ñêëàäó), àêò³â ïðî âèëó÷åííÿ äëÿ çíèùåííÿ äîêóìåíò³â, íå âíåñåíèõ 

