ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про затвердження проекту відведення земельної ділянки та надання її у користування (оренду) у разі: - зміни цільового призначення; - передачі в оренду надання в користування (оренду) земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості)  

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу або до головного спеціаліста по зверненням Синельниківської міської ради 
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11);

Головний спеціаліст по зверненням Гунченко О.В. (каб.4,5)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про затвердження проекту відведення земельної ділянки та надання її у користування (оренду) у разі: - зміни цільового призначення; - передачі в оренду надання в користування (оренду) земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості)  


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про затвердження проекту відведення земельної ділянки та надання її у користування (оренду) у разі: - зміни цільового призначення; - передачі в оренду надання в користування (оренду) земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості)  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про затвердження проекту відведення земельної ділянки та надання її у користування (оренду) у разі: - зміни цільового призначення; - передачі в оренду надання в користування (оренду) земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості)  виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

  Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин       ________________                Л.В.Самусенко
                                                                                                                                                                                                                              ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою, та надання в користування (оренду)  земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості) без зміни її цільового призначення  

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	 №

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу або до головного спеціаліста по зверненням Синельниківської міської ради 
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11);

Головний спеціаліст по зверненням Гунченко О.В. (каб.4,5)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою, та надання в користування (оренду)  земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості) без зміни її цільового призначення  
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою, та надання в користування (оренду)  земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості) без зміни її цільового призначення  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою, та надання в користування (оренду)  земельної ділянки, межі якої встановлено в натурі (на місцевості) без зміни її цільового призначення    виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                        ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 
Назва адміністративної послуги: Рішення про переоформлення права користування земельною ділянкою

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	 №

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1. 1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2. 2.
	Передача заяви до загального відділу або до головного спеціаліста по зверненням Синельниківської міської ради 
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3. 3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4. 4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11);

Головний спеціаліст по зверненням Гунченко О.В. (каб.4,5)


	У
	1 робочий день

	5. 5.
	Підготовка проекту рішення про переоформлення права користування земельної ділянки  


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	6. 
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	7. 
	Розгляд проекту рішення про переоформлення права користування земельної ділянки  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	8. 
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про переоформлення права користування земельної ділянки    виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	9. 
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	10. 
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                       ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Надання погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого майна
Загальна кількість днів надання послуги : 30 календарних днів

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 30 календарних днів ( Наказ фонду Держмайна від 03.10.2006 №1523 « Про затвердження Порядку надання орендарю згоди орендодавця державного майна на здійснення невідємних поліпшень орендованого майна) 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю (орендодавцю)
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Розгляд документів та видача листа у якому міститься погодження на поліпшення орендованого майна
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст відділу комунального майна та земельних відносин Кобернік О.М.
	В
	26 календарних днів

	
	Оформлення та передача дозволу державному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст відділу комунального майна та земельних відносин Кобернік О.М.
	В
	

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                О.М. Кобернік                  
                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                       ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 
Назва адміністративної послуги: Рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	 №

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	4. 1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	5. 2.
	Передача заяви до загального відділу або до головного спеціаліста по зверненням Синельниківської міської ради 
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	6. 3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	7. 4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11);

Головний спеціаліст по зверненням Гунченко О.В. (каб.4,5)


	У
	1 робочий день

	8. 5.
	Підготовка проекту рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки  


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	9. 
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	10. 
	Розгляд проекту рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	11. 
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про поновлення договору оренди земельної ділянки  виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	12. 
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	13. 
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                        ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 
Назва адміністративної послуги: Рішення про розірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	 №

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	4. 1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	5. 2.
	Передача заяви до загального відділу або до головного спеціаліста по зверненням Синельниківської міської ради 
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	6. 3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	7. 4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11);

Головний спеціаліст по зверненням Гунченко О.В. (каб.4,5)


	У
	1 робочий день

	8. 5.
	Підготовка проекту рішення про розірвання договору  оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою  


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	9. 
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	10. 
	Розгляд проекту рішення про розірвання договору  оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	11. 
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення про розірвання договору  оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою  

виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	12. 
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	13. 
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

 Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                                                                                                                       ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                              ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про надання дозволу на розробку 

проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів


	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

 Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                        ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);

головний спеціаліст Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	6.
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	7.
	Розгляд проекту рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	8
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2); головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календар-нихднів

	9.
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	10.
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

 Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко

                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                       ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Надання згоди  на перенесення  поховання.

Загальна кількість днів надання послуги : 36 календарних днів

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 36 календарних днів  ЗУ „Про  місцеве  самоврядування  в Україні” ЗУ „Про поховання  та похоронну  справу”

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на перенесення
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; спеціаліст відділу ЖКГ Серко О.В.
	В
	 36 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Керуюча справами виконкому Колінко І.П.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про надання згоди на перенесення
	Засідання виконавчого комітету  міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання виконавчого комітету міської ради та передача рішення   про надання згоди на перенесення,та передача в дозвільний центр.
	Начальник загального відділу   міської  ради Ларіна І.В. (каб.11) 


	У
	6 календарнихднів

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	 В день отримання документа


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

 Виконавець:  головний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства 

                                 _____________________                 О.В. СЕРКО
                                                                      (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	Назва  послуги:
	
	           Надання послуги щодо обстеження зелених насаджень при розробці проекту виділення земельної ділянки


	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 12 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 12 днів 



	
	
	Закон України  «Про охорону навколишнього природного средовищзща», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова КМУ « Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»



	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у центрі надання адміністративних послуг.
	 Адміністратор


	У
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд до управління жкг та комунальної власності Синельниківської міської ради
	Адміністратор

Начальник управління жкг  та комунальної власності 

Головний спеціаліст відділу
	В
	Удень реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	Реєстрація документів в управлінні жкг та комунальної власності 
Розгляд документів.
	Начальник управління жкг та комунальної власності 

Головний спеціаліст відділу
	У
	1 робочий день

	4
	Виїзд комісії на земельну ділянку з метою встановлення якісного стану зелених насаджень
	Головний спеціаліст відділу та комісія призначена розпорядженням міського голови
	В
	3 робочих дня

	5
	Складання акту обстеження зелених насаджень 

	Головний спеціаліст відділу
	В


	5 робочих днів

	6
	Видача дозвільного документу у центрі надання адміністративних послуг.
	               Адміністратор
	В
	3 робочих днів


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст відділу жкг Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради
                                                   _____________________                В.Ю.Голова
                                                                                             (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                    В.о. начальника управління ЖКГ
міського голови                                                                та комунальної власності                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                            __________________   О.В.Смірнова
«____» ___________2013р.                                               «____»___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	Назва  послуги:
	
	           Надання послуги щодо обстеження зелених насаджень  на видалення аварійних, сухостійних і фаутних зелених насаджень 


	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 60 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 60 днів 



	
	
	Закон України  «Про охорону навколишнього природного средовищзща», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова КМУ « Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»



	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у центрі надання адміністративних послуг.
	 Адміністратор


	У
	У момент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд до управління жкг та комунальної власності Синельниківської міської ради
	Адміністратор

Начальник управління жкг  та комунальної власності 

Головний спеціаліст відділу
	В
	У день реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	Реєстрація документів в управлінні жкг та комунальної власності 
Розгляд документів.
	Начальник управління жкг та комунальної власності 

Головний спеціаліст відділу
	У
	1 робочий день

	4
	Виїзд комісії на земельну ділянку з метою встановлення якісного стану зелених насаджень
	Головний спеціаліст відділу та комісія призначена розпорядженням міського голови
	В
	3 робочих дня

	5
	Складання акту обстеження зелених насаджень та надання його  на погодження в департаменті екології та природних ресурсів 

	Головний спеціаліст відділу
	В


	30 робочих днів

	6
	Оприлюднення проекту рішення про дозвіл на видалення аварійних дерев
	Загальний відділ міськвиконкому
	
	20 календарних днів

	7
	Затвердження рішення про дозвіл на видалення аварійних дерев
	Засідання виконавчого комітету
	
	6 робочих днів



	6
	Видача дозвільного документу у центрі надання адміністративних послуг.
	               Адміністратор
	В
	В день надходжен-ня, але не пізніше наступного робочого дня


Примітки:

4. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
5. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

6.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст відділу жкг Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради
                                                   _____________________                В.Ю.Голова
                                                                                             (підпис)

                                                                                                                                                                        ПОГОДЖЕНО                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                                           Начальник відділу
міського голови                                                                                        архітектури та  містобудування                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                                                    _______________ Г.Б. ШТУРМАН
«____» ___________2013р.                                                                     «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

	Назва  послуги:
	
	           Видача будівельного паспорта забудови земельної

           ділянки.



	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 10 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 10 днів 



	
	
	Закон України від 17.02.1997 №3038-VI „Про регулювання містобудівної діяльності”, Наказ Міністерства регіонального будівництва від 05.07.2011 № 103 “Про затведження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки”




	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у центрі надання адміністративних послуг.
	 Адміністратор


	У
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд до відділу архітектури та містобуду-

вання Синельниківської міської ради
	 Адміністратор

 Начальник відділу архітектури 

 та містобудування

 Головний спеціаліст відділу
	В
	Удень реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	Реєстрація документів у відділі архітектури та містобудування.

Розгляд документів.
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу
	У
	1 робочий день

	4
	Підготовка вимог до забудови земельної ділянки, оформлення

двох примірників будівельного паспорта, реєстрація паспорта в відділі.
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу.
	В
	2 робочих дня

	5
	Надання дозвільного документу (відмова) до центру надання адміністративних послуг.


	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу
	В


	1 робочий день

	6
	Видача дозвільного документу у центрі надання адміністративних послуг.
	               Адміністратор
	В
	В день надходження, але не пізніше наступного робочого дня


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 

                                 _____________________                 А.А. Щербак
                                                                      (підпис)

                                                                                                                                                                             ПОГОДЖЕНО                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                                           Начальник відділу
міського голови                                                                                        архітектури та  містобудування                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

_____________В.Б.ЯКОВІН                                                                    _______________ Г.Б. ШТУРМАН
«____» ___________2013р.                                                                     «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	Назва  послуги:
	
	           Надання містобудівних умов і обмежень забудови

          земельної ділянки.



	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 10 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 10 днів 



	
	
	Закон України від 17.02.1997 №3038-VI „Про регулювання містобудівної діяльності”, “Про основи містобудування”, “Про архітектурну діяльність”, Наказ Міністерства регіонального будівництва України від 07.07.2011 № 109 “Про затведження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст”(зі змінами: Наказ від 08.02.2012 №49)




	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у центрі надання адміністративних послуг.
	 Адміністратор


	У
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд до відділу архітектури та містобуду-

вання Синельниківської міської ради
	 Адміністратор

 Начальник відділу архітектури 

 та містобудування

 Головний спеціаліст відділу
	В
	Удень реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	Реєстрація документів у відділі архітектури та містобудування.

Розгляд документів.
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу
	У
	1 робочий день

	4
	Підготовка містобудівних умов та обмежень або прийняття рішення про відмову у їх видачі, реєстрація їх в відділі.
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу.
	В
	2 робочих дня

	5
	Надання дозвільного документу (відмова) до центру надання адміністративних послуг.


	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу
	В


	1 робочий день

	6
	Видача дозвільного документу у центрі надання адміністративних послуг.
	               Адміністратор
	В
	В день надходження, але не пізніше наступного робочого дня


Примітки:

7. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
8. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

9.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

 Виконавець:  головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 

                                 _____________________                 А.А. Щербак
                                                                      (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                         Начальник відділу

міського голови                                                                      архітектури та   містобудування                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

_____________В.Б.ЯКОВІН                                                 ______________ Г.Б. ШТУРМАН

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	Назва  послуги:
	
	           Присвоєння поштової адреси об(єктам нерухомого 

           майна.

       .



	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 30 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 30 днів 



	
	
	Закон України від 17.02.2011 №3038-VI „Про регулювання містобудівної діяльності”, Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05. 1997 №280/97-ВР, “Постанова Кабінету Міністрів України від 13.04 2011 №461”Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об єктів”, рішення виконавчого комітету міської ради від 22.06.2011 №151 “Про затвердження порядку присвоєння та зміни поштових адрес об(єктам нерухомого майна в м.Синельникове”.




	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у центрі надання адміністративних послуг.
	 Адміністратор


	У
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд керівника
	 Адміністратор

 
	У
	Удень реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	 Розгляд документів керівником

 Передача документів до профільного підрозділу
	 Міський голова Синельниківської міської ради

Начальник відділу архітуктури та містобудування


	У

У
	1 робочий день

	4
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Синельниківської міської ради або прийняття рішення про відмову, реєстрація їх у відділі
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу.
	В
	Третя середа кожного місяця

	5
	 Підготовка та видача витягу з рішення виконавчого комітету Синельниківської міської ради
	 Начальник загального відділу
	В
	 7 робочих днів після засідання виконавчого комітету



	6
	Видача результату надання послуги у центрі надання адміністративних послуг.
	               Адміністратор
	В
	 На 7-й день після прийняття рішення


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування                          А.А.Щербак

ПОГОДЖЕНО                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                                         Начальник відділу

міського голови                                                                      архітектури та   містобудування                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

_____________В.Б.ЯКОВІН                                                 ______________ Г.Б. ШТУРМАН

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

	Назва  послуги:
	
	           Надання Паспорта прив(язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльночті 

       .



	Загальна кількість днів надання послуги
	
	До робочих 10 днів 



	Загальна кількість днів визначена законодавством
	
	До робочих 10 днів 



	
	
	Закон України від 17.02.2011 №3038-VI „Про регулювання містобудівної діяльності”, наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлоаво-комунального господарства України від 21.10.2011 №244 “Про зазвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності”




	№ з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	 Загальний відділ або головний спеціаліст по зверненням громадян


	У
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів на розгляд керівника
	 Загальний відділ або головний спеціаліст по зверненням громадян

 
	У
	Удень реєстрації заяви або протя-

гом наступного

робочого дня

	3.
	 Розгляд документів керівником

 Передача документів до профільного підрозділу
	 Міський голова Синельниківської міської ради

Начальник відділу архітуктури та містобудування


	У

У
	1 робочий день

	4
	Розгляд документів та повідомлення замовника про відповідність або відмову намірів щодо розташування ТС (земельна ділянка у власності,користуванні або оформлення строкового сервітуту)
	Начальник відділу архітектури та містобудування

Головний спеціаліст відділу.
	В
	Три робочих дні

	5
	 Прийом заяви та повного пакету документів, регістрація , оформлення паспорта прив(язки ТС
	 Начальник відділу архітектури

  та містобудування

  Головний спеціаліст відділу
	В
	 9 робочих днів 



	6
	Видача паспорту прив(язки ТС.
	  Начальник відділу архітектури

  та містобудування

 
	В
	 1 робочий день


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування                          А.А.Щербак

 ЗАТВЕРДЖЕНО:  
                                                                                                          Виконуючий обов'язки  міського голови

                                                                                                 ___________________В.Б. ЯКОВІН

                                                                                          «_____»_______________2013р.  

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Акредитація представників засобів масової інформації

Загальна кількість днів надання послуги : 15
Загальна кількість днів, визначена законодавством: не визначено
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом заяви та пакету документів у дозвільному центрі
	С.А.Назаренко – адміністратор дозвільного центру


	У
	У день реєстрації заяви або протягом наступного дня

	2.
	Передача документів до загального відділу міської ради
	І.В.Ларіна – начальник загального відділу міської ради
	У
	У день реєстрації заяви

	3.
	Розгляд заяви міським головою та направлення до виконавця
	Д.І.Зражевський - міський голова 
	З
	У день реєстрації заяви або протягом наступного дня

	4.
	Підготовка проекту розпорядження міського голови головним спеціалістом по внутрішній політиці міської ради 
	С.О.Ісаєва - головний спеціаліст по внутрішній політиці міської ради

Л.І.Журавель – начальник відділу організаційно-кадрової роботи міської ради
	В
	Протягом 5 календарних днів

	5.
	Виготовлення акредитаційного посвідчення
	С.О.Ісаєва - головний спеціаліст по внутрішній політиці міської ради


	В
	Протягом 2 днів

	6.
	Передача акредитаційного посвідчення адміністратору дозвільного центру
	С.О.Ісаєва - головний спеціаліст по внутрішній політиці міської ради


	В
	Протягом 1 дня

	7.
	Видача акредитаційного посвідчення адміністратором дозвільного центру суб’єкту звернення
	С.А.Назаренко – адміністратор дозвільного центру


	В
	В день отримання документа або протягом наступного дня


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3.  В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець:  головний спеціаліст по внутрішній політиці 

                                 _____________________                 С.О.Ісаєва
                                                                      (підпис)

ПОГОДЖЕНО: 
ЗАТВЕРДЖЕНО:                                                

Виконуючий обов’язки                                                           начальник УПСЗН

міського голови
Синельниківської міської ради            

_____________В. Б. ЯКОВІН                                                ______________О.Л. ШЕКЕРСЬКА

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Встановлення статусу учасника війни, інваліда війни, члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни.

Загальна кількість днів надання послуги : 1 робочий день

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 1 робочий день
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Подача заявником та прийняття відповідальною особою заяви та документів, необхідних для встановлення статусу ветерана війни.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення або адміністратор дозвільного центру.
	В
	У момент звернення.

	2.
	Визначення права на встановлення статусу.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	3.
	Перевірка правильності оформлення заяви та здійснення правової оцінки документів, що додаються до заяви.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	4.
	Засвідчення копій документів.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	5.
	Видача посвідчення ветерана війни, яке підписується начальником управління праці та соціального захисту населення або його заступником та засвідчується гербовою печаткою управління.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.

Начальник або заступник управління праці та соціального захисту населення.
	В

У
	У момент звернення.


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

* У разі оскарження результату надання адміністративної послуги заявник може звернутися до управління праці та соціального захисту населення. Звернення розглядається в терміни, визначені чинним законодавством.

* Відповідно до ст.. 6 Закону України „Про захист персональних даних” заявник в заяві дає згоду на обробку персональних даних, що пов’язана з наданням послуги.

Виконавець:

начальник відділу персоніфікованого

обліку осіб, які мають право на пільги

УПСЗН Синельниківської міської ради ______________
О. В. ХОРУЖЕНКО

ПОГОДЖЕНО: 
ЗАТВЕРДЖЕНО:                                                

Виконуючий обов’язки                                                           начальник УПСЗН

міського голови
Синельниківської міської ради            

_____________В. Б. ЯКОВІН                                                ______________О.Л. ШЕКЕРСЬКА

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Встановлення статусу дитини війни.

Загальна кількість днів надання послуги : 1 робочий день

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 1 робочий день
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Подача заявником та прийняття відповідальною особою заяви та документів, необхідних для встановлення статусу дитини війни.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення або адміністратор дозвільного центру.
	В
	У момент звернення.

	2.
	Визначення права на встановлення статусу.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	3.
	Перевірка правильності оформлення заяви та здійснення правової оцінки документів, що додаються до заяви.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	4.
	Засвідчення копій документів.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	5.
	Проставляння штампу „Дитина війни” у пенсійному посвідченні, яке підписується начальником управління або його заступником та засвідчується гербовою печаткою управління.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.

Начальник або заступник управління праці та соціального захисту населення.
	В

У
	У момент звернення.


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

* У разі оскарження результату надання адміністративної послуги заявник може звернутися до управління праці та соціального захисту населення. Звернення розглядається в терміни, визначені чинним законодавством.

* Відповідно до ст.. 6 Закону України „Про захист персональних даних” заявник в заяві дає згоду на обробку персональних даних, що пов’язана з наданням послуги.

Виконавець:

начальник відділу персоніфікованого

обліку осіб, які мають право на пільги

УПСЗН Синельниківської міської ради ______________
О. В. ХОРУЖЕНКО

ПОГОДЖЕНО: 
ЗАТВЕРДЖЕНО:                                                

Виконуючий обов’язки                                                           начальник УПСЗН

міського голови
Синельниківської міської ради            

_____________В. Б. ЯКОВІН                                                ______________О.Л. ШЕКЕРСЬКА

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Встановлення статусу ветерана праці.

Загальна кількість днів надання послуги : 1 робочий день

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 1 робочий день
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Подача заявником та прийняття відповідальною особою заяви та документів, необхідних для встановлення статусу ветерана праці.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення або адміністратор дозвільного центру.
	В
	У момент звернення.

	2.
	Визначення права на встановлення статусу.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	3.
	Перевірка правильності оформлення заяви та здійснення правової оцінки документів, що додаються до заяви.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	4.
	Засвідчення копій документів.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	5.
	Видача посвідчення ветерана праці, яке підписується начальником управління праці та соціального захисту населення або його заступником та засвідчується гербовою печаткою управління.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.

Начальник або заступник управління праці та соціального захисту населення.
	В

У
	У момент звернення.


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

* У разі оскарження результату надання адміністративної послуги заявник може звернутися до управління праці та соціального захисту населення. Звернення розглядається в терміни, визначені чинним законодавством.

* Відповідно до ст.. 6 Закону України „Про захист персональних даних” заявник в заяві дає згоду на обробку персональних даних, що пов’язана з наданням послуги.

Виконавець:

начальник відділу персоніфікованого

обліку осіб, які мають право на пільги

УПСЗН Синельниківської міської ради ______________
О. В. ХОРУЖЕНКО

ПОГОДЖЕНО: 
ЗАТВЕРДЖЕНО:                                                

Виконуючий обов’язки                                                           начальник УПСЗН

міського голови
Синельниківської міської ради            

_____________В. Б. ЯКОВІН                                                ______________О.Л. ШЕКЕРСЬКА

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Встановлення статусу жертви нацистських переслідувань.

Загальна кількість днів надання послуги : 1 робочий день

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 1 робочий день
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Подача заявником та прийняття відповідальною особою заяви та документів, необхідних для встановлення статусу жертви нацистських переслідувань.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення або адміністратор дозвільного центру.
	В
	У момент звернення.

	2.
	Визначення права на встановлення статусу.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	3.
	Перевірка правильності оформлення заяви та здійснення правової оцінки документів, що додаються до заяви.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	4.
	Засвідчення копій документів.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.
	В
	У момент звернення.

	5.
	Видача посвідчення жертви нацистських переслідувань, яке підписується начальником управління праці та соціального захисту населення або його заступником та засвідчується гербовою печаткою управління.
	Спеціаліст відділу персоніфікованого обліку осіб, які мають право на пільги управління праці та соціального захисту населення.

Начальник або заступник управління праці та соціального захисту населення.
	В

У
	У момент звернення.


Примітки:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

* У разі оскарження результату надання адміністративної послуги заявник може звернутися до управління праці та соціального захисту населення. Звернення розглядається в терміни, визначені чинним законодавством.

* Відповідно до ст.. 6 Закону України „Про захист персональних даних” заявник в заяві дає згоду на обробку персональних даних, що пов’язана з наданням послуги.

Виконавець:

начальник відділу персоніфікованого

обліку осіб, які мають право на пільги

УПСЗН Синельниківської міської ради ______________
О. В. ХОРУЖЕНКО

ПОГОДЖЕНО: 
ЗАТВЕРДЖЕНО:                                                

Виконуючий обов’язки                                                           начальник УПСЗН

міського голови
Синельниківської міської ради            

_____________В. Б. ЯКОВІН                                                ______________О.Л. ШЕКЕРСЬКА

«____» ___________2013р.                                                    «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: надання житлових сибсидій

Загальна кількість днів надання послуги : 10

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 10 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Реєстрація заяви та надання заявнику відривного талону із зазначенням дати прийняття заяви, переліку документів, необхідних для донесення та кінцевої дати донесення останнього документу 
	Спеціаліст з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення або реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В

У 
	В день надходження заяви

	2.
	Формування особової справи в паперовому вигляді (наданні документи нумеруються та підшиваються в особову справу в послідовності згідно інструкції ведення особових справ)
	Спеціаліст з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	В день надходження заяви

	3.
	Передача заяви та пакету документів на перевірку завсектору з прийому документів
	Спеціаліст з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	В день надходження заяви у разі надання повного пакету документів

	4.
	Замовлення довідок про розмір платежів від житлово-комунальних організацій, перевірка прийнятих документів, визначення права на отримання субсидій
	Завсектором з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	В день надходження заяви

	5.
	Отримання довідок про розмір платежів від житлово-комунальних організацій та 
	Завсектором з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	3-5 днів з дня реєстрації заяви



	6.
	Передача особових справ сектору з прийняття рішень по реєстру передачі особових справ для призначення субсидій
	Завсектором з прийому документів відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	1 день. На 6-й день з дня отримання заяви(в день отримання довідок про розмір платежів від житлово-комунальних організацій)

	7.
	Обробка заяви(формування електронної справи, призначення субсидій, друкування рішення про призначення та повідомлення про призначення субсидій, запис у журналі з обробки заяв)
	Спеціаліст І категорії сектору з прийняття рішень  відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	1-2 дні (в залежності від кількості заяв)

	8.
	Перевірка особових справ щодо правильності призначення субсидій, візування рішення та повідомлення про надання субсидій
	Завсектором з прийняття рішень  відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	в
	1 день

	9.
	Перевірка особових справ щодо правильності призначення субсидій, візування рішення та повідомлення про надання субсидій
	Начальник відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення
	з
	1 день

	10
	Видача повідомлення про надання субсидій
	Інформатор відділу грошових виплат та компенсацій управління праці та соціального захисту населення або реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В 

У 
	1 день


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Виконавець :  начальник відділу грошових виплат та компенсацій  

_____________________                С.М.Бутурлакіна 

ПОГОДЖЕНО 
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Міський голова                                                          Начальник УПСЗН


Синельниківської міської ради            

_____________Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                       _________О.Л. ЗАХАРОВА

«____» ___________2018р.                                       «____» ___________2018р.

Технологічна картка
Назва адміністративної послуги:
призначення допомоги при народженні дитини

Загальна кількість днів надання послуги : 10 днів
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 10 днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Подача заявником та прийняття відповідальною особою заяви та документів, необхідних для  призначення допомоги при народженні дитини
	Спеціаліст з прийому документів

Адміністратор ЦНАП
	В

В
	1 день

не пізніше наступного робочого дня з моменту їх отримання

	2.
	Перевірка правильності оформлення заяви та внесення особової справи до реєстру передачі особових справ для призначення
	Завідувач сектору з прийому громадян
	В
	2 дня

	3.
	Передача особових справ для призначення допомоги головному спеціалісту з опрацювання заяв
	Завідувач сектору з прийому громадян
	В
	1 день

	4.
	Призначення допомоги, заповнення інформації про призначення у відповідний журнал, друк повідомлення про призначення.
	Спеціаліст з опрацювання заяв
	В
	3 дня

	5.
	Перевірка правильності призначення та передача особової справи до виплатного центру
	Головний спеціаліст з опрацювання заяв
	В
	1 день

	6. 
	Затвердження протоколу призначення 
	Начальник управління праці та соціального захисту населення
	З
	1 день

	7.
	Видача повідомлення про призначення допомоги
	Спеціаліст І категорії (інформатор)

Адміністратор ЦНАП
	В

В
	1 день

не пізніше наступного робочого дня з моменту отримання повідомлення 


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 Закону України „Про адміністративні послуги”, ст. 17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3. В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України „Про захист персональних даних”.

 Начальник відділу                                                          Бутурлакіна С.М.

грошових виплат та компенсацій

УПСЗН Синельниківської міської ради

ПОГОДЖЕНО 






ЗАТВЕРДЖЕНО

Виконуючий обов'язки. 





Начальник відділу у справах


міського голови






сім’ї, молоді та спорту

________________ В.Б. ЯКОВІН 




_____________ О.В. ЗАІКА

«____» ____________ 2013р. 




«____» ____________ 2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: оформлення та видача посвідчення батьків та дитини з  багатодітної сім’ї

 Загальна кількість днів надання послуги : 30 календарних днів 

Загальна кількість днів, визначена законодавством: 30 календарних днів (наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 29.06.2010 р. № 1947 «Інструкція про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів 

(дії, рішення)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникове
	Головний спеціаліст відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Яківець С.І. або державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр м. Синельникове) 
	У
	В момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	В день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю 
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11), головний спеціаліст Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Розгляд документів та оформлення посвідчення батьків багатодітної сім’ї 
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту міської ради Заіка О.В., головний спеціаліст відділу Яківець С.І.
	В
	25 календарних днів

	6. 
	Передача посвідчення державному адміністратору
	Головний спеціаліст відділу Яківець С.І.
	В
	

	7.
	Видача посвідчення в Дозвільному центрі                       м. Синельникове
	Головний спеціаліст відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Яківець С.І. або державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр м. Синельникове)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення посвідчення


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
2. Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено згідно зі ст. 19 ЗУ «Про адміністративні послуги», ст.17, 99 Кодексу адміністративного судочинства України до Синельниківського міськрайонного суду Дніпропетровської області або до Дніпропетровського окружного адміністративного суду протягом шестимісячного строку, якщо не встановлено інше, який обчислюється з дня, коли особа дізналася або повинна була дізнатися про порушення своїх прав, свобод чи інтересів.

3. В заяві на отримання послуги обов’язкове надання згоди заявника на збір персональних даних відповідно до ст. 6 Закону України «Про захист персональних даних».

Виконавець :  _головний спеціаліст відділу у справах сім’ї, молоді та спорту_
                                                                        (посада)

                                 _____________________                 С.І. Яківець

