    Звіт 
про роботу архівного відділу Синельниківської міської ради 
за 9 місяців 2018 року

	Архівний відділ Синельниківської  міської ради, є структурним підрозділом міської ради, створений  згідно з  рішенням  Синельниківської міської ради  від 06 вересня 2002 року№48-4-6/ХХIV, підзвітний і підконтрольний міській раді, яка його утворила, підпорядкований її виконкому та міському голові, а з питань здійснення делегованих йому повноважень органів виконавчої влади у галузі архівної справи і діловодства також підконтрольний Державному архіву області, Державній архівній службі України в порядку, встановленому законом.
	 Функціональним призначенням  відділу є  збереження документів, які мають історичну та інформаційну  цінність для  Національного Архівного  Фонду.  
Станом на 01.10.2018 року в архіві знаходиться на зберіганні  22 фонди  управлінської  документації постійного зберігання , що складає  2650 одиниць зберігання, які є джерелом формування Національного Архівного Фонду.  Кількість одиниць зберігання цих фондів постійно збільшується в залежності від терміну зберігання документів в архівних підрозділах установ, які входять до списку джерел комплектування архіву. 
З метою недопущення втрати величезного масиву документів, необхідних для забезпечення прав та законних інтересів громадян на отримання інформації,  у зв'язку з відсутністю в місті трудового архіву, функції щодо зберігання документів з кадрових питань (особового складу) суб’єктів господарювання що ліквідуються та надання громадянам довідок соціально-правового характеру, а саме, про стаж роботи та заробітну плату, про пільговий стаж та інші, покладено на архівний відділ Синельниківської міської ради. 
Станом на 01.10.2018 року список суб’єктів господарювання, що ліквідувалися та передали на зберігання до архівного відділу документи з кадрових питань (особового складу), склав 87 фондів , в кількості 3683 одиниць зберігання. 
Одним із пріоритетних напрямів роботи відділу є надання інформації соціально-правового характеру за запитами громадян і установ.
Протягом 9 місяців 2018 року  до архівного відділу надійшло 201 звернення від громадян відповідно до яких підготовлено і видано 446 архівних довідок, з яких:
177  довідок про заробітну плату для нарахування пенсій;
113 довідок   про підтвердження майнових прав громадян;
107   довідок про підтвердження трудового стажу громадян;
49 довідок про перейменування ліквідованих підприємств.
Щорічно переважають запити соціально-правового характеру, а саме, про стаж роботи та нарахування заробітної плати. Кількість запитів зростає відповідно до  надходження документів на зберігання від суб'єктів господарювання та  змін, що відбуваються в Пенсійному законодавстві,  що пов’язано з  нарахуванням або перерахунком нарахованої пенсії громадянам та з достроковим виходом на пенсію. 
Протягом 9 місяців 2018 року  Управлінням Пенсійного фонду України в м. Синельниковому та Синельниківському районі Дніпропетровської області  проведено 3 перевірки, щодо правильності видачі архівним відділом довідок для нарахування пенсій громадянам. У ході перевірок порушень з боку архівного відділу не виявлено про що складено відповідні акти.
Строки розгляду запитів не порушуються, запити виконуються безоплатно.
Відповідно до вимог чинного законодавства щодо проведення експертизи цінності документів, в архіві створена і працює Експертна комісія (далі – ЕК). 
За 9 місяців 2018 року  ЕК архівного відділу розглянуто та схвалено:
33 номенклатури справ;
6 Актів «Про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду» до яких включено 1951 справа;
268 одиниць зберігання управлінської документації та 113 одиниць зберігання документів з кадрових питань (особового складу).
На виконання Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів Національного Архівного Фонду на 2009-2019 роки архівним відділом  за 9 місяців 2018 року перевірено 417 одиниць зберігання, про що складено відповідний акт.
	На виконання нормативних вимог до   умов зберігання документів НАФ в архівосховищі встановлено пожежну сигналізацію тип автоматики РС585, яку виведено на централізований пульт управління. Один раз на місяць працівник ДП „Пульт пожежної охорони -1” здійснює перевірку технічного стану сигналізації результати якої заносяться в Журнал обліку технічного обслуговування і ремонту установки пожежної автоматики в період з 01.01.2016 по 01.10.2018 роки порушень не виявлено.
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