ПОГОДЖЕНО                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Міський голова                                                      Начальник управління             

м.Синельникове                                                     ветеринарної медицини
                                                                                 в Синельниківському районі                                                                                                               

____________Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                    __________ В.О. БЕЗШТАНЬКО
«____» ___________2013р.                                  «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА карткА 
Назва адміністративної послуги: щодо отримання експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об’єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження. 
Загальна кількість днів надання послуги: не більше ніж десять робочих днів.
Загальна кількість днів, визначена законодавством:  десять робочих днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення (послідовності дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника в управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 

для ознайомлення
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	П
	Протягом
1 дня

	6.
	Перевірка відповідності документів вимогам ветеринарного законодавства, проведення  інспекції   потужностей  (об'єктів)  з  метою встановлення відповідності вимог чинного законодавства
	Спеціалісти 
 управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі

Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
 
 
 
У
	Протягом
5 днів

	7.
	7.А. У разі негативного результату по п.6 - направлення листа з зауваженнями до ЦНАПу для доопрацювання.
7.Б. У разі позитивного результату - підготовка експлуатаційного дозволу.
	Спеціалісти 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	В
	Протягом
1 дня
 
  
Протягом
1-2 дня

	8.
	Передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	9.
	Передача підготовленого дозволу та пакету документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	Спеціаліст 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	11.
	Подача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для затвердження дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	12.
	Затвердження та повернення дозволу відповідальній особі  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	З
	Протягом
1 дня

	13.
	Передача дозволу адміністратору  ЦНАПу.
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
	Протягом
1 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	15.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	З 8 дня


Примітка: 
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
ПОГОДЖЕНО                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Міський голова                                                      Начальник управління             

м.Синельникове                                                     ветеринарної медицини

                                                                                 в Синельниківському районі                                                                                                               

____________Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                    __________ В.О. БЕЗШТАНЬКО
«____» ___________2013р.                                  «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА карткА
Назва адміністративної послуги: щодо отримання експлуатаційного дозволу оператором потужностей (об’єктів), які займаються виробництвом харчових продуктів, підконтрольних державній службі ветеринарної медицини, та для агроподовольчих ринків. 
Загальна кількість днів надання послуги: не більше ніж тридцять робочих днів.

Загальна кількість днів, визначена законодавством:  тридцять робочих днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення (послідовності дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника в управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 

для ознайомлення
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	П
	Протягом
1 дня

	6.
	Перевірка відповідності документів вимогам ветеринарного законодавства, проведення  інспекції   потужностей  (об'єктів)  з  метою встановлення відповідності вимог чинного законодавства
	Спеціалісти 
 управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі

Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
 
 
 
У
	Протягом
20 - 25 днів

	7.
	7.А. У разі негативного результату по п.6 - направлення листа з зауваженнями до ЦНАПу для доопрацювання.
7.Б. У разі позитивного результату - підготовка експлуатаційного дозволу.
	Спеціалісти 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	В
	Протягом
1 -2 дня
 
  
Протягом
1-2 дня

	8.
	Передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	9.
	Передача підготовленого дозволу та пакету документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	Спеціаліст 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	11.
	Подача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для затвердження дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	12.
	Затвердження та повернення дозволу відповідальній особі  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	З
	Протягом
1 дня

	13.
	Передача дозволу адміністратору  ЦНАПу.
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
	Протягом
1 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	15.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	З 28 дня


Примітка: 
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
ПОГОДЖЕНО                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Міський голова                                                      Начальник управління             

м.Синельникове                                                     ветеринарної медицини

                                                                                 в Синельниківському районі                                                                                                               

____________Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                    __________ В.О. БЕЗШТАНЬКО
«____» ___________2013р.                                  «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА карткА 
Назва адміністративної послуги: для  отримання експлуатаційного дозволу  
на проведення заходів із залученням тварин. 
Загальна кількість днів надання послуги:  тридцять робочих днів.

Загальна кількість днів, визначена законодавством:  тридцять робочих днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення (послідовності дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника в управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 

для ознайомлення
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	П
	Протягом
1 дня

	6.
	Перевірка відповідності документів вимогам ветеринарного законодавства, проведення  інспекції   потужностей  (об'єктів)  з  метою встановлення відповідності вимог чинного законодавства
	Спеціалісти 
 управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі

Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
 
 
 
У
	Протягом
20 - 25 днів

	7.
	7.А. У разі негативного результату по п.6 - направлення листа з зауваженнями до ЦНАПу для доопрацювання.
7.Б. У разі позитивного результату - підготовка експлуатаційного дозволу.
	Спеціалісти 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	В
	Протягом
1 – 2 дня
 
  
Протягом
1-2 дня

	8.
	Передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	9.
	Передача підготовленого дозволу та пакету документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	Спеціаліст 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	11.
	Подача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для затвердження дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	12.
	Затвердження та повернення дозволу відповідальній особі  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	З
	Протягом
1 дня

	13.
	Передача дозволу адміністратору  ЦНАПу.
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
	Протягом
1 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	15.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	З 28 дня


Примітка: 
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
ПОГОДЖЕНО                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Міський голова                                                      Начальник управління             

м.Синельникове                                                     ветеринарної медицини

                                                                                 в Синельниківському районі                                                                                                               

____________Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                    __________ В.О. БЕЗШТАНЬКО
«____» ___________2013р.                                  «____» ___________2013р.

ТЕХНОЛОГІЧНА карткА 
Назва адміністративної послуги: щодо отримання експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об’єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів. 
Загальна кількість днів надання послуги: не більше ніж десять робочих днів.

Загальна кількість днів, визначена законодавством:  десять робочих днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення (послідовності дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника в управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 

для ознайомлення
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	П
	Протягом
1 дня

	6.
	Перевірка відповідності документів вимогам ветеринарного законодавства, проведення  інспекції   потужностей  (об'єктів)  з  метою встановлення відповідності вимог чинного законодавства
	Спеціалісти 
 управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі

Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
 
 
 
У
	Протягом
5 днів

	7.
	7.А. У разі негативного результату по п.6 - направлення листа з зауваженнями до ЦНАПу для доопрацювання.
7.Б. У разі позитивного результату - підготовка експлуатаційного дозволу.
	Спеціалісти 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	В
	Протягом
1 дня
 
  
Протягом
1-2 дня

	8.
	Передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	9.
	Передача підготовленого дозволу та пакету документів відповідальній особі управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	Спеціаліст 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	11.
	Подача пакету документів начальнику управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі для затвердження дозволу
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 
	В
	Протягом
1 дня

	12.
	Затвердження та повернення дозволу відповідальній особі  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі 


	Начальник 
управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	З
	Протягом
1 дня

	13.
	Передача дозволу адміністратору  ЦНАПу.
	Відповідальна особа  управління ветеринарної медицини в Синельниківському районі
	В
	Протягом
1 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	15.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	З 8 дня


Примітка: 
Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
