ПОГОДЖЕНО                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                               Керівник суб’єкта надання            

міського голови                                                            адміністративної послуги
_____________В.Б.ЯКОВІН                                      _______________ В.В.ВІСІЧ
«____» ___________2013р.                                       «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення
(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення

	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,
рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11);
головний спеціаліст Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	6.
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;
Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;
Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;
Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	7.
	Розгляд проекту рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	8
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2); головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	9.
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	10.
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 
                                 _____________________                 Л.В.Самусенко
                                                                                     (підпис)
ПОГОДЖЕНО                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                               Керівник суб’єкта надання            

міського голови                                                            адміністративної послуги

_____________В.Б.ЯКОВІН                                      _______________ В.В.ВІСІЧ

«____» ___________2013р.                                       «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;
Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення   про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають  у  державній або комунальній власності  виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко
                                                                                        (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                               Керівник суб’єкта надання            

міського голови                                                            адміністративної послуги

_____________В.Б.ЯКОВІН                                      _______________ В.В.ВІСІЧ

«____» ___________2013р.                                       «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про надання дозволу на розробку 

проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;
Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення про надання дозволу на розробку проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко
                                                                                        (підпис)

ПОГОДЖЕНО                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

Виконуючий обов’язки                                               Керівник суб’єкта надання            

міського голови                                                            адміністративної послуги

_____________В.Б.ЯКОВІН                                      _______________ В.В.ВІСІЧ

«____» ___________2013р.                                       «____» ___________2013р.

Технологічна картка 

Назва адміністративної послуги: Рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності

Загальна кількість днів надання послуги : 44 календарні дні
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 44 календарні дні (Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі» та рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/УІ «Про Регламент Синельниківської міської ради») 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення


	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви та пакета документів у Дозвільному центрі                           м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового) 
	У
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви до загального відділу Синельниківської міської ради
	Державний адміністратор Назаренко С.А.
	У
	У день реєстрації

	3.
	Розгляд заяви міським головою
	Міський голова Зражевський Д.І.
	У
	1 робочий день

	4.
	Реєстрація та передача заяви з пакетом документів виконавцю
	Начальник загального відділу міської ради Ларіна І.В. (каб.11)

Головний спеціаліст                     Куслива О.М. (каб.11)
	У
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності


	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	25 календарних днів

	
	Погодження проекту рішення відповідними фахівцями та керівниками структурних підрозділів міської ради
	Начальник юридичного відділу міської ради Зімодро А.С.;
Начальник відділу архітектури та містобудування міської ради Штурман Г.Б.;

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Яковін В.Б.;

Секретар міської ради Кучерук Т.Г.
	П
	

	
	Розгляд проекту рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
	Засідання сесії міської ради
	У
	1 робочий день

	
	Оформлення протоколу засідання міської ради та передача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності виконавцю
	Начальник відділу організаційно-кадрової роботи Журавель Л.І. (каб.2)

Головний спеціаліст відділу Череута В.А. (каб.2)
	У
	14 календарнихднів

	
	Оформлення та передача дозволу держаному адміністратору
	Начальник управління житлово-комунального господарства та комунальної власності міської ради Вісіч В.В.; начальник відділу комунального майна та земельних відносин Смірнова О.В.; головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин Самусенко Л.В.
	В
	1 робочий день

	
	Видача дозвільного документу в Дозвільному центрі                       м. Синельникового
	Державний адміністратор Назаренко С.А. (Дозвільний центр

м. Синельникового)
	У
	Наступного робочого дня після оформлення дозволу


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Виконавець:  головний спеціаліст-землевпорядник відділу комунального майна та земельних відносин 

                                 _____________________                 Л.В.Самусенко
                                                                                        (підпис)

	ПОГОДЖЕНО
	 ЗАТВЕРДЖЕНО

	Міський голова
	Начальник управління житлово-           комунального господарства та комунальної власності  Синельниківської міської ради

	__________________ Д.І. ЗРАЖЕВСЬКИЙ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

            (підпис)
                   
	                     __________________  В.В. ВІСІЧ
                                         (підпис)

	МП








______   ____________________  2013 рік   
	МП
                  ______   ________________2013 рік


Технологічна картка послуги 

Назва послуги: регулювання діяльності у сфері розміщення зовнішньої реклами

Загальна кількість днів надання послуги: 45
Загальна кількість днів, визначена законодавством: 45
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення

(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ міської ради, відповідальний за дію, рішення
	Дія

(В, У, П, З)
	Строк виконання етапів (дії,

рішення)



	1.
	Прийом та реєстрація заяви на розміщення зовнішньої реклами в місті Синельниковому  
	Управління ЖКГ та комунальної власності міської ради

Начальник управління Вісіч В.В.

Головний спеціаліст відділу ЖКГ   Мойса Н.М.
	В
	Протягом  трьох днів з дати надходження

	2.
	Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначеного у заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника 
	Управління ЖКГ та комунальної власності міської ради

Начальник управління Вісіч В.В.

Головний спеціаліст відділу ЖКГ   Мойса Н.М.
	В
	протягом  5 - ти днів з дати реєстрації заяви

	3.
	Підготовка наказу Управління ЖКГ та комунальної власності міської ради про встановлення за розповсюджувачем реклами пріоритету на заявлене місце
	Управління ЖКГ та комунальної власності міської ради

Начальник управління Вісіч В.В.

Головний спеціаліст відділу ЖКГ   Мойса Н.М.
	В
	Після встановлення Робочим органом місця розташування рекламного засобу заявника

	4.
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Управління ЖКГ та комунальної власності міської ради

Начальник управління Вісіч В.В.

Головний спеціаліст відділу ЖКГ   Мойса Н.М.
	В
	Згідно з регламентом  виконавчого комітету міської ради


Примітка:

1. Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Виконавець: головний спеціаліст відділу 

житлово – комунального господарства 
управління житлово – комунального 

господарства та комунальної 

власності міської ради                                                                                            Н.М. Мойса 
