Графік  роботи ЦНАП згідно рішення виконавчого комітету Синельниківської міської ради №45 від 23.03.2016 «Про внесення зміни до регламенту роботи виконавчого комітету Синельниківської міської ради»: понеділок, середа-з 08.00 до 17.00; четвер-з 08.00 до 20.00;                                             п’ятниця з 08.00 до 15.45, без перерви на обід                                                                             телефон для довідок: (05663) 4-00-81, електронна адреса  cnapsin @ ukr.net
Про хід рогляду адміністративної справи можна дізнатися, зареєструвавшись  в особистому кабінеті віртуального офісу «Відкрита влада»  за адресою: e-services.dp.gov.ua
інформаційна картка
адміністративної послуги

Рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної 

власності у користування

(назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  92, 123, 198, 186-186′ Земельного кодексу України, п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або копія технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) погоджена управлінням Держземагенства у Синельниківському районі та відділом архітектури та містобудування міської ради



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

4. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

5. Відсутність погодження згідно ст.186-1 ЗКУ

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

            (адреса  згідно з пропискою)

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в постійне користування площею _____________ га, яка розташована за адресою:   м. Синельникове, вул. _______________

для_________________________________________________________________,                                               _____________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ та передати в постійне користування.
Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
_____________ 20___р.                    

                               _______________





(підпис)

інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про переоформлення права користування земельною ділянкою

      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», розділ Х перехідних положень Земельного кодексу України, п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія договору оренди земельної ділянки або копія договору купівлі-продажу земельної ділянки або копія державного акту на право власності  на земельну ділянку;

3. Копія технічної документації із землеустрою щодо переоформлення права власності на земельну ділянку погоджена управлінням Держземагенства у Синельниківському районі та відділом архітектури та містобудування міської ради

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	6. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

7. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

8. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
9. Результати голосування депутатів на сесії міської ради



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

            (адреса згідно з пропискою)

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу переоформити право користування земельною ділянкою площею _____________ га, яка розташована за адресою: м. Синельникове,                    вул. _____________________________________________________________________,           

в зв’язку з _____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.
Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги.
_____________ 20___р.                    

             















_______________









   (підпис)
інформаційна картка
адміністративної послуги

Рішення про надання дозволу на розробку 

проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок 

      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,
 м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 122, 123, 124, 151 Земельного кодексу України, ст. 50 Закону України “Про землеустрій”, ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для вільних земельних ділянок:

1. Заява (клопотання) про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

2. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені відділом архітектури та містобудування міської ради;

3.  Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина  копія документа, що посвідчує особу;

4. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки).

Для земельних ділянок на яких розташовані нежитлові будівлі:

1. Заява про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

2. Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина – копія документа, що посвідчує особу;

3. Копії документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлю та споруду);

4. Копія технічного паспорту на нерухоме майно.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність місця розташування земельної ділянки Генеральному плану міста або іншої містобудівної документації

3. Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів та інших нормативно-правових актів
4. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

5. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

6. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

             (адреса згідно з пропискою))

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу дати дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею ___________ га, яка розташована за адресою:   м. Синельникове, вул. ___________________________________________________________,          під _________________________________________________________________________,  для ____________________________________________________________________________, з метою ______________________________________________________________________.

Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги
_____________ 20_____ р.                              

        _____________











      (підпис)

Міському голові
                                                                      ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.
                                                                      від ____________________

                                                                      ________________________

                                                                      ________________________

(прізвище, ім'я, по батькові)                                                                               
                                                                           Ідентифікаційний номер: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                 Адреса (згідно з попискою):                                                                                                                     місто __________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           вул. ___________________

                                                                     буд. ________ кв. _______
                                                                     тел. ___________________

З А Я В А

            Прошу дати дозвіл на  розробку  технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) орієнтованою площею _____ га, яка розташована за адресою: м.   Синельникове,  вул. ____________________________________________________________________________
з метою безоплатної приватизації.

 Вид цільового використання землі: (необхідне підкреслити)

· будівництво і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка);

· ведення особистого селянського господарства;

-    ведення садівництва;

-    будівництво (обслуговування) індивідуального гаража.

Додатково повідомляю, що раніше безоплатно для зазначених цілей земельну ділянку не отримував.

Копії правовстановлюючих документів: паспорт громадянина України; довідку про присвоєння ідентифікаційного номера; технічний паспорт на житловий будинок та правовстановлюючий документ на житловий будинок.
Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 

  “ _____ “ _______________ 2014р.                     _____________________

                                                                                (підпис)  
інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про затвердження проекту відведення земельної ділянки
та надання її у користування  (оренду) у разі: - зміни цільового призначення;
- передачі в оренду надання в користування (оренду) земельної ділянки,        межі якої встановлено в натурі (на місцевості)

(назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 20, 123, 124, 126, 134, 186-186′ Земельного кодексу України, ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг», Постанова Кабінету Міністрів України від 11.04.2002 №502 «Про затвердження Порядку зміни цільового призначення земель, які перебувають у власності громадян або юридичних осіб»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки погодженого в порядку 
ст. 186′ Земельного кодексу України

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
4. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

5. Відсутність погодження згідно ст.186-1 ЗКУ

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________
                                                                            Ідентифікаційний номер:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________
   (адреса  згідно з пропискою)

_____________________________
_____________________________
                (телефон)

Заява

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею ________ га, яка розташована за адресою:   м. Синельникове, вул. _______________________________,    для ________________________________________
______________________________________________________________________

Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги
_____________ 20___р.            




_______________








(підпис)

інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо
складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою,
та надання в користування  (оренду) земельної ділянки,  межі якої встановлено в натурі (на місцевості) без зміни її цільового призначення

(назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 20, 123, 124, 126, 134, 186-186′ Земельного кодексу України, ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», 
п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою погоджена управлінням Держземагенства у Синельниківському районі та відділом архітектури та містобудування міської ради

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
4. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

5. Відсутність погодження згідно чинного законодавства

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-




Міському голові

                                                                        ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

                                                                        від ___________________

                                                                        _______________________

                                                                        ______________________

(прізвище, ім'я, по батькові)                                                                               
                                                                             Ідентифікаційний номер

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                  Адреса (згідно з пропискою):                                                                                                                     місто _________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             вул. __________________                                                                        буд. ________ кв. ______

                                                                        тел. __________________

                                                        З А Я В А         

            Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою розроблену___________________________________________________________________________________________________________, та передати мені у приватну власність земельну ділянку площею__________кв.м /га/, яка розташована на вулиці (провулку)_______________________________________________________________________________  

            Вид цільового використання землі: (необхідне підкреслити):

· будівництво і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка);

· ведення особистого селянського господарства;

· ведення садівництва;

· будівництво (обслуговування) індивідуального гаража.                     

 Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
  (____(__________2014р.                                      __________________

                                                                     /підпис заявника/                                                                                                                                                                                                                                                              
інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 122, 128, Земельного кодексу України, ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», розділ V прикінцевих положень Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Заява на згоду з сумою викупу земельної ділянки


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання в повному обсязі документів

2. Виявлення недостовірних відомостей 

3. Якщо щодо СПД порушена справа про банкрутство

4. Встановлена ЗКУ заборона про продаж земельної ділянки
5. Відмова від укладання договору про сплату авансового внеску
6. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	- 


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

            (адреса згідно з пропискою)

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Я, _______________________________________________________________________ ,

ознайомлений зі звітом про експертну грошову оцінку земельної ділянки несільськогосподарського призначення  площею 0,0547га за адресою: м. Синельникове, вул. __________________________________________________________,          від _____________________ 201___  р., 
З  сумою ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(цифрою та прописом)
згодна.

Прошу продати мені земельну ділянку площею 0,0547 га, розташовану за адресою: м. Синельникове, вул.. Кремлівських курсантів, 45-А.
Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
_____________________





____________________                                        (дата)








(підпис)
інформаційна картка
Адміністративної послуги

Надання погодження на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого об’єкта 

      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про оренду державного та комунального майна»,  п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ фонду Державного майна від 03.10.2006 №1523 «Про затвердження Порядку надання орендарю згоди орендодавця державного майна на здійснення невід’ємних поліпшень орендованого державного майна», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 10.02.2012 №283-18/VI «Про Порядок проведення конкурсу на право оренди майна, що перебуває у комунальній власності територіальної громади                                     м. Синельникового», рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Опис передбачуваних поліпшень і кошторис витрат на їх проведення;

3. Інформація про доцільність здійснення оліпшень орендованого майна;
4. Припис органів пожежного нагляду, охорони праці;

5. Довідка балансоутримувача про вартість об’єкта оренди згідно з даними бухгалтерського обліку на початок поточного року;

6. Завірена копія проектно – кошторисної документації, якщо інше не встановлено договором оренди;

7. Звіт за результатами експертизи кошторисної частини проектної документації на здійснення невід’ємних поліпшень. 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Лист-погодження

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


Міському голові
                                                                        ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.
                                                                        від ____________________
                                                                        _______________________

                                                                        ______________________

(прізвище, ім'я, по батькові)                                                                               
                                                                        Ідентифікаційний номер:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                              Адреса (згідно з пропискою):                                                                                                                     місто ___________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             вул. ____________________

                                                                        буд. ________ кв. ________

                                                                        тел. ___________________
                                          З А Я В А         

           Прошу надати згоду на здійснення невід’ємних поліпшень майна, що орендую на підставі договору оренди від __________№_____, що знаходиться за адресою: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Додатки:

1)опис передбачуваних поліпшень і кошторис витрат на їх проведення;

2) інформацію про доцільність здійснення поліпшень орендованого майна;

3)приписи органів пожежного нагляду , охорони праці;

4) довідку балансоутримувача про вартість об’єкта оренди згідно з даними бухгалтерського обліку на початок поточного року;

5) завірену копію проектно – кошторисної документації, якщо інше не встановлено договором оренди;

6)звіт за результатами експертизи кошторисної частини проектної документації на здійснення невід’ємних поліпшень. 

 Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
           (____(__________2013р.                                  __________________

                                                                                                                                                         /підпис заявника/                                                                                                                                                                              

інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про передачу в оренду земельних ділянок , що перебувають

 у  державній або комунальній власності  
      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 123, 124, 126, 186-186′ Земельного кодексу України, ст. 50 Закону України “Про землеустрій”, ст. 16 Закону України “Про оренду землі», ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки погоджена в порядку ст. 186-186′ Земельного кодексу України

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
4. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

5. Відсутність погодження згідно ст.186-1 ЗКУ

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	Заявник протягом місяця з моменту прийняття рішення про передачу в оренду земельної ділянки зобов’язаний  укласти з міською радою договір оренди земельної ділянки з дотриманням порядку укладання договорів згідно з діючим законодавством


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

            (адреса згідно з пропискою)

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду площею _____________ га, яка розташована за адресою:            м. Синельникове, вул. ___________________________________________________,          для ____________________________________________________________________________

та надати в оренду строком на _________________________ років.

Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
_____________ 20___р.                    

             _______________











(підпис)
інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки

      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 124, Земельного кодексу України, ст. 16, 33 Закону України “Про оренду землі», ст. 4, 28-1 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», розділ V прикінцевих положень Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Лист – повідомлення про поновлення договору оренди земельної ділянки;

2. Копія договору оренди земельної ділянки;

3. Проект додаткової угоди до договору оренди земельної ділянки;

4. Довідка про відсутність заборгованості по орендній платі



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	10. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

11. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

12. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
13. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

14. Заборгованість по орендній платі

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	Заявник протягом місяця з моменту прийняття рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки зобов’язаний  укласти з міською радою додаткову угоду про поновлення договору оренди земельної ділянки 


 Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

                          (адреса)

______________________________

______________________________

                (телефон)

Лист-повідомлення
про поновлення договору оренди земльної ділянки

Відповідно до ст. 33 Закону України «Про оренду землі»,                     ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» прошу дати дозвіл на поновлення договору оренди земельної ділянки                           від _______________ № _______ на земельну ділянку площею ________ га, яка розташована за адресою м.Синельникове вул.   __________________, для ___________________________________________________________________ строком на ___________________________ років

Додаток: - копія договору оренди земельної ділянки, строк дії якого закінчується;

- проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі.
Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання 
та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
____________ 20___р.                         

            _______________











  (підпис)

інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про розірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою

      (назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 
Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа з 8.00-17.00,

Пятниця, субота з 8.00-16.00,

Вівторок, четверг з 8.00-20.00, без перерви
на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, 096-164-62-04
dozvilsin@mail.ru,

rada.sinelnikovo.net,

info@snyk.dp.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 34 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.  12, 120, 141 Земельного кодексу України ст. 32, 34 Закону України “Про оренду землі», ст. 188 Господарського кодексу України, ст. 182 Цивільного кодексу України, п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 26.11.2010 №10-2/VI «Про Регламент Синельниківської міської ради», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;
2. Копії документів, що безпосередньо пов’язані з підтвердженням можливості суб’єкта господарювання провадити певні дії щодо

здійснення господарської діяльності (свідоцтво про державну реєстрацію або виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців);
3. Копія довіреності та копія паспорту якщо документ подає уповноважена особа;

4. Копія правовстановлюючого документа (договір оренди земельної ділянки або державний акт на право постійного користування земельною ділянкою) ;
5.  Копія документу, який підтверджує підстави щодо розірвання договору оренди земельної ділянки;
6. Довідка про відсутність заборгованості по орендній платі.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	44 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               14 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	15. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

16. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

17. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
18. Результати голосування депутатів на сесії міської ради

19. Відсутність заборгованості по орендній платі

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	Заявник протягом місяця з моменту прийняття рішення про розірвання договору оренди земельної ділянки зобов’язаний  укласти з міською радою угоду про розірвання договору оренди земельної ділянки 


Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

             (адреса згідно з пропискою))

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу на підставі рішення міської ради №_________ від _________________ розірвати договір оренди земельної ділянки площею __________ га (кв.м.), яка розташована за адресою: м. Синельникове, вул. ________________________________,  під __________________________________________________________________________,  для ___________________________________________________________________________.

Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги 
_____________ 20_____ р.                              

        _____________











      (підпис)

інформаційна картка
Адміністративної послуги

Рішення про надання згоди на перенесення поховання
(назва документа адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства та комунальної власності Синельниківської міської ради

(найменування суб’єкта надання документа дозвільного характеру)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг 

Синельниківської міської ради 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	52500, Дніпропетровська область,

м. Синельникове, вул.Богми, ,3-а, каб. 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	        Понеділок, середа з 8.00-17.00,
       Вівторок, четверг з 8.00-20.00

      Пятниця, субота з 8.00-16.00, без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05663) 4-00-81, факс ( 05663) 4-35-61

 cnapsin@ukr.net,   info@snyk.dp.ua    http://sinrada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ЗУ „Про місцеве самоврядування в Україні”.

ЗУ „Про похорону справу”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 №588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг», 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 17.04.2008 №107«Про затвердження положення про порядок організації поховання та надання ритуальних послуг населенню на території міста Синельникове.», рішення міської ради  від 25.12.2013 №676-37/ VI «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 29.04.2013 №535-30/VI «Про створення центру надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія свідоцтва про смерть.

3.  Лист дозвіл виконавчого органу на поховання останків на іншому кладовищі.

4. Висновок органу санітарно-епідеміологічної служби про можливість ексгумації.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів до неї подаються особисто заявником або  уповноваженою ним особою (при наявності довіренності) або може бути надіслана поштою рекомендованим листом з описом вкладення (підпис заявника повинен бути засвідчений нотаріально)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	36 календарні дні (30 днів прийняття рішення,               6 днів оформлення та видача документа)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. 1. Подання неповного пакету документів необхідних для одержання документа дозвільного характеру;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою

	16.
	Примітка
	-


    





             Міському голові

ЗРАЖЕВСЬКОМУ Д.І.

_____________________________

                           (П.І.Б.)

_____________________________

             (адреса згідно з пропискою))

______________________________

______________________________

                (телефон)

Заява

Прошу надати згоду на перенесення поховання останків померлого ______________________________________________________________________________________________________________
                      (ПІБ, дата народження, дата смерті) 

на підставі рішення виконавчого комітету міської ради з кладовища, яке розташоване за адресою: __________________________________________________________________,                на кладовище, яке розташоване за адресою: _________________________________________________________________ .               

215)

           Відповідно до статті 6 Закону України „Про захист персональних даних” даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних, що пов’язана з наданням адміністративної послуги
_____________ 20_____ р.                              

      

  _____________











       (підпис)
