Інформація
про стан документообігу та виконавської дисципліни 
у виконавчому комітеті Синельниківської міської ради
у І півріччі 2016 року

Одним з пріоритетних напрямків роботи виконавчого комітету Синельниківської міської ради у І півріччі 2016 року було питання якісного та ефективного виконання завдань, визначених директивними документами, стан виконавської дисципліни та посилення контролю. 
Станом на 01 липня 2016 року до виконавчого комітету міської ради надійшло 1124 директивних документи.
Всі директивні документи, в яких визначені завдання, знаходяться на контролі та в установлені терміни на їх виконання (згідно з прийнятими рішеннями міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, за результатами проведених нарад та засідань відповідних комісій) надаються  відповіді та інформації. 
За 6 місяців 2016 року (за видами документів) надійшло до виконання:

	Документ
	Загальна кількість
	Контрольних
документів
	Виконано в
термін
	Знаходиться на виконанні

	Указ
	5
	-
	-
	-

	Закон
	6
	-
	-
	-

	Постанова
	41
	1
	-
	1

	Розпорядження
	99
	30
	15
	15

	Рішення
	11
	-
	-
	-

	Виписка з протоколу (протокольні доручення)
	31

	9
	6
	3

	Доручення
	67
	29
	25
	4

	Депутатський запит
	30
	29
	28
	1

	Запити
	66
	63
	60
	3

	Звернення народного депутата
	2
	1
	1
	-



Хід виконання документів з вищестоящих органів влади систематично розглядається на сесіях міської ради, засіданнях виконкому. Загальним відділом вживаються дієві заходи щодо посилення контролю і підвищення персональної відповідальності керівників структурних підрозділів виконавчого комітету, а саме:
здійснюється постійний моніторинг стану виконання контрольних документів;
проводиться щотижневий аналіз стану реагування структурними підрозділами виконкому на контрольні документи вищих органів влади; 
надається методична та практична допомога з питань діловодства працівникам виконкому.
За результатами аналізу вживаються дієві заходи щодо підвищення персональної відповідальності керівників структурних підрозділів міської ради.

Порівняльний аналіз свідчить, що у І півріччі 2016 року до виконавчого комітету надійшло 3045 документів, що на 936 документів більше, ніж у                             І півріччі 2015 року (2109). По електронній пошті за допомогою інформаційно-комп’ютерного забезпечення „Lotus-Notes” було отримано 1343 повідомлень                 (І півріччя 2015 року – 1018).

До вищестоящих органів, установ та організацій області і міста протягом січня-червня 2016 року було підготовлено і направлено 2267 вихідних документа (І півріччя 2015 року – 2167), з них 1509 документів направлено  електронною поштою.

Найбільше вхідної документації у І півріччі 2016 року отримали:
- управління житлово-комунального господарства та комунальної власності (Романовських) – 683;
- юридичний відділ (Зімодро) – 325;
- головний спеціаліст з інформаційної діяльності та комунікації з громадськістю (Ісаєва) – 287;
- загальний відділ (Ларіна) – 232;
- відділ соціально-економічного розвитку міста міської ради                  (Купрін) – 232;
- міське фінансове управління (Дубовенко) – 217;
- управління праці та соціального захисту населення (Захарова) – 173;
- відділ кадрової роботи (Плахотнюк) – 157;
- організаційний відділ (Наконечна) –148;
- відділ освіти (Тимонік) – 140.

Контрольних документів зареєстровано 658, що на 115 документів більше, ніж у І півріччі 2015 року (543).
Найбільше контрольних документів надійшло до:
- управління житлово-комунального господарства та комунальної власності – 256, що складає 38,9% від загальної кількості контрольних документів;
- управління праці та соціального захисту населення – 69 (10,5%);
- відділу соціально-економічного розвитку міста міської ради – 67 (10%);

У І півріччі 2016 року до виконавчого комітету міської ради надійшло                        26 запитів на інформацію, які опрацьовані згідно з термінами, передбаченими Законом України  ''Про доступ до публічної інформації''.

Контроль за виконанням документів здійснюється за допомогою програмного забезпечення централізованого обліку та контролю виконання вхідних, вихідних та внутрішніх документів „Облік – ОДА”.
Для забезпечення виконання документів у встановлені терміни протягом січня-червня 2016 року загальним відділом міської ради здійснено ряд заходів стосовно організації діловодного контролю за виконаннями документів у структурних підрозділах міської ради.
Щотижнево готуються нагадування щодо виконання контрольних документів, інформація про документообіг у виконкомі, щоденно нагадується у телефонному режимі та в усній формі про терміни виконання документів, щоквартально готуються доповідні записки про стан виконавської дисципліни у виконавчому комітеті Синельниківської міської ради.
Оперативне реагування на документи забезпечується також щоденним систематичним використанням електронного зв’язку, який значно прискорює надходження інформацій до управлінь та відділів ОДА.
Станом на 01.07.2016 відсутні контрольні документи, які виконані з порушенням термінів, що свідчить про високий рівень виконавської дисципліни у структурних підрозділах міської ради. 
Аналіз стану виконавської дисципліни доводить, що система роботи з контрольними документами, яка запроваджена загальним відділом Синельниківської міської ради, є ефективною та дієвою.

Протягом І півріччя 2016 року відбулося 13 засідань виконавчого комітету міської ради, на яких розглянуто 142 питання.
	Чергові засідання виконкому відбувались у відповідності з вимогами регламенту виконкому кожної четвертої середи місяця.
У відповідності з вимогами Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” виконавчим комітетом були погоджені звіти “Про виконання Програми соціально-економічного та культурного розвитку міста за 2015 рік” та міського бюджету за 2015 рік. Також були розглянуті та погоджені звіти про підсумки виконання Програми соціально-економічного та культурного розвитку міста за І квартал 2015 року; звіт про виконання міського бюджету за                        І квартал 2015 року.

Також розглядались питання, передбачені планами роботи виконкому, а саме: 
Про організацію допомоги учасникам антитерористичної операції та членам їх сімей, сім’ям загиблих учасників антитерористичної операції;
Про стан соціальної роботи з сім’ями, які перебувають у складних життєвих обставинах;
	Про підсумки роботи із зверненнями громадян у виконкомі Синельниківської міської ради в 2015 році;
	Про стан документообігу та рівень виконавської дисципліни у виконавчому комітеті Синельниківської міської ради в 2015 році;
	Про стан кадрової роботи у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах за 2015 рік;
Про стан виконання заходів щодо здійснення внутрішнього контролю;
Про підсумки роботи житлово-комунального господарства міста та установ соціально-культурної сфери в роботи в осінньо-зимовий період                                  2015-2016 років та заходи на 2016-2017 роки.

	Були погоджені програми та зміни до програм:
	Інтеграції, соціальної адаптації та захисту внутрішньо переміщених осіб на 2016-2018 роки;
	Здоров’я населення м. Синельникового на 2016-2019 року;
	програми правової освіти населення на 2016 - 2020 роки;
програми поліпшення організації призову громадян на строкову військову службу, приписки до призовної дільниці та підготовки юнаків до військової служби та призову на військову службу під час мобілізації на 2016-2018 роки;
розвитку місцевого самоврядування в м. Синельниковому на 2012-2020 роки;
Цільової комплексної програми розвитку фізичної культури і спорту в                        м. Синельниковому до 2023 року;
програми забезпечення реалізації державної політики з питань сім’ї, жінок, дітей, молоді в м. Синельниковому на 2016-2023 роки;
програми забезпечення громадського порядку та громадської безпеки на території міста Синельникове на період до 2020 року;
програми по земельній реформі на 2014-2018 роки та продовження терміну її дії до 2019 року;
реформування та розвитку житлово-комунального господарства м. Синельникового на 201-2016 роки
	програми соціального захисту окремих категорій громадян у м. Синельниковому на 2009-2020 роки;
розвитку освіти у місті Синельниковому на 2010-2015 роки;
програми розвитку культури в м. Синельниковому на 2011-2015 роки тощо. 

	За звітний період прийнято 30 рішень з питань захисту соціальних та майнових прав дітей: 6 дітям надано статус дитини-сироти чи дитини позбавленої батьківського піклування, опіка встановлена над 4 дітьми, розглянуто 14 майнових питань, 6 рішень з інших питань.
	Прийнято 9 рішень з питань соціального захисту громадян, серед них одне – про направлення клопотання щодо присвоєння громадянці почесного звання «Мати-героїня».
Прийнято 5 рішень про реєстрацію колективних договорів та змін і доповнень до них. Зареєстровані колективні договори: Синельниківського міськрайонного центру зайнятості на 2015-2017 роки Синельниківського міського комунального підприємства «Житлово-експлуатаційна контора-1» на 2016-2017 роки; Комунального підприємства Декоративні культури Дніпропетровської обласної ради на 2016-2017 роки; Управління праці та соціального захисту населення Синельниківської міської ради на 2016-2020 роки та колективна угода між адміністрацією відділу культури та туризму Синельниківської міської ради та профспілковим комітетом працівників культури міста на 2016-2020 роки Синельниківської школи культури та мистецтв на 2016 – 2020 роки 

	На засіданнях виконкому були встановлені тарифи на послуги з вивозу твердих побутових відходів, на послуги з виробництва та постачання теплової енергії для будинку №12А на вулиці Миру та внесені змін до рішення виконавчого комітету Синельниківської міської ради від 25.02.2015 №33«Про встановлення тарифів на послуги з утримання будинків і споруд та прибудинкових територій Синельниківському міському комунальному підприємству «Житлово-експлуатаційна контора-2». 
Розглядались питання про розвиток та функціонування житлово-комунального господарства та комунальної власності – 21 рішення, про житлові питання – 15 рішень, про впорядкування нумерації будівель – 6.
	Прийняті рішення про поховання 4 одиноких громадян.

На 7 позачергових засіданнях виконавчого комітету розглянуто                               14 питань. Серед них: про розгляд пропозицій комісії з найменування та перейменування назв вулиць, провулків, проспектів, площ, скверів та споруд у місті Синельниковому; про поховання одинокого громадянина; про затвердження складу адміністративної комісії при виконавчому комітеті Синельниківської міської ради; про погодження внесення змін до Програми реформування та розвитку житлово-комунального господарства міста Синельникового на 2011-2018 роки зі змінами; про розгляд скарги Натхи В.П. на постанову по справі про адміністративне правопорушення від 16.03.2016 № 11; про закінчення опалювального сезону; про черговий призов громадян 1989-1996 років народження на строкову військову службу у травні - червні 2016 року; про проведення триденних навчально-польових зборів з допризовної підготовки юнаків 11 класів загальноосвітніх закладів міста Синельникового; про погодження внесення змін до Програми по земельній реформі на 2014-2018 роки та продовження терміну її дії до 2019 року; про погодження внесення змін до Програми розвитку культури в м. Синельниковому на 2011-2020 роки; про погодження внесення змін до показників міського бюджету на 2016 рік; про внесення змін до Інструкції з діловодства у Синельниківській міській раді та її виконавчих органах; про погодження внесення змін до показників міського бюджету на 2016 рік; про створення комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам та робочої групи з контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам за їх місцем фактичного проживання (перебування).
	Загальним відділом здійснюється систематичний контроль за виконанням рішень виконкому.
Станом на 01.07.2016 на контролі перебувало 29 рішень виконавчого комітету міської ради, стан яких систематично розглядався на засіданнях виконкому.

	Протягом січня-червня 2016 року прийнято 471 розпорядження міського голови, з них з основної діяльності – 120, з кадрових питань – 351.
	У І півріччя 2016 року проведено 5 сесій міської ради, на яких прийнято 84 рішення міської ради.
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