YKPAIHA
OHIIIPOIIETPOBCBKAOBIIACTD
CUHEJ/IbBHUKIBCBKA MICBKA PAJIA

MIOCTE CKJIMKAHHA
TPULOLIATA CECIA

PINMIEHHA

IIpo cTBOpeHHs LIeHTPY HaJlaHHS
aMIHICTpaTUBHUX MOCIYT

Ha BrKOHaHHs 3aKOHY YKpaiHu «IIpo agMiHiCTpaTHUBHI MOCIYTU», KepPYyHUUCh
roctaHoBow Kabinety MinicTpiB Ykpainu Bif 20.02.2013 Nel18 «IIpo 3aTBep/pKeHHS
[IpuMIpHOTO MOJIOKEHHS TIPO LIEHTP HaZaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IOC/IYT», 3 METOI0
CTBODEHHSI 3DYYHMX 1 CHOpPUATIMBUX yMOB [Jisi OTPUMaHHSI TIOCAYT Cy0’eKTamu
rocrioflaproBaHHsl Ta (isuyHMMU 0coOaMM agMiHICTPaTHBHUX TOCTYT, 3abe3reueHHs
BiIKpUTOCTI iH(opMallii Mpo AisIbHICTL OpraHiB MiCIIeBOT0 CaMOBPSiZIyBaHHSI MiCbKa
pazia BUpimmuia:

1. Jo 01.01.2014 cTBOpWUTU LIEHTP HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX IOCIYI IPU
BUKOHaBUOMY KoMmiTeTi CUHeIbHUKIBCHKOI MICBKOI pajjyl.

2. 3arBepputu Ilo/soKeHHs TMpO LIeHTP HaJaHHA aJMiHICTpaTUBHUX MOCIYT
3rifjHO 3 JoAaTKOM 1.

3. 3arBepauTty PernmameHT poOOTH 1[eHTPY HaJlaHHSA aMiHiCTPaTUBHUX ITOC/TYT
3riIHO 3 JOJATKOM 2.

4. @iHaHcoBOMY ympaBiaiHHIO MicbKoi pagu  /[yboBeHko/,  Biagimy
OyxraaTepcbKoro 00Ky MicbKoi paau /bakyH/, Kepyrouili cripaBaMH BHKOHABUOI'O
KomiTeTy MicbKoi pagu Kosinbko LII. mig gac dopmyBaHHSI MicbKOTO OrO/KETy Ha
2014 pik BpaxyBaTl 3MiHU y IITaTHOMY PO3MMCI MICbKOI paju Ta ii BUKOHaBUMX
OpraHiB Ta BHJATKA Ha YTPUMaHHS LI€HTPY HaJaHHA aJAMIHICTPaTUBHUX I10C/IYyT
BiZIMOBIAHO 10 BUMOT 3aKOHY YKpaiHu «IIpo agMiHiCTpaTUBHI MOCTYTH».

5. JlopyuuTH TOJIOBHOMY CIeLia/liCTy T0 BHYTPIlIHIMA TOMITUL[i MiCbKOI paau
IcaeBii C.O. po3micTuTd iHGOpMalil0 TIpO CTBOPEHHS LIeHTPY HaJaHHS
a/IMiHiCTpaTUBHUX TOC/YT Ha Beb-caliTi MicbKOl paau.

6. KoopauHaiiito po0OOTM MO BWKOHAHHS pillleHHS [JOPYYMTH 3aCTyITHUKY
MiCBbKOI'0O T'OJIOBU 3 TIUTaHb Jisi/IbHOCTI BAKOHABUMX OpPraHiB MiCbKOI pagu LllapkeBuuy
['.l., KOHTpO/Mb - TOCTIMHMM KOMICisIM MICbKOI pagd 3 TMWTaHb COL{iaJIbHO-
€KOHOMIUHOT'O0 PO3BUTKY, OrO/pKeTy i ¢iHaHciB /TypueHrOK / Ta 3 IIUTaHb COI[iaTbHOI
TIOJIITUKY Ta MpaLtji, OCBIiTH, KYJIbTYPH, CiM'l, Moozl Ta criopty /Kipko/.

Micekuii rosioBa [.1. 3pakeBCbKUA



M. CUHeJ/IbHUKOBe

29 kBiTHA 2013 poky

Ne535-30/VI
Hopartok 1
[l0 pillieHHs MiCbKOI paju
BiZ 29.04.2013 Ne535-30/VI

ITOJIOKEHHSA
Mpo LeHTP Ha/laHHA aAMiHICTPATUBHHUX MOC/TYT

1 3aranbHi MO/10)KeHHSA

1.1. LleHTp HajaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Jasi-LeHTP) YTBOPIETHCS 3 METORO
3abe3reyeHHs HaZIAHHS a/[MiHICTPAaTUBHUX TOC/IYT TP BUKOHABUOMY KOMIiTeTi MiCbKOi pajiu.

1.2. TlonoyxeHHst po3po6eHo BiAmoBiAHO 10 3akoHY YKpainu Bifg 06.09.2012 Ne 5203-
VI «Ilpo ajaMiHicTpaTHBHI TIOC/IyrHW», MocTaHOBM KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu Bif
20.02.2013 Nel118 «IIpo 3arBepmxeHHs IIpUMipHOro IIO/IO’KeHHsS IIPO LIeHTP HaJaHHA
aMIHICTPaTUBHUX TTOCIYT».

2. OCHOBHI 3aB/JaHHS LIEHTPY

2.1. OpraHizaljisi HafiaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCAYT Y HAaWKOPOTIIMM CTPOK Ta 3a
MiHiMa/bHOI KiZTbKOCTi BiZIBiZlyBaHb Cy0’€KTiB 3B€PHEHD.

2.2. CrpolleHHs1 TIpOLeJypy OTPUMaHHS aAMIiHICTPAaTUBHUX IOC/AYr Ta MOJIIMIIEHHS
SKOCTI X HaZlaHHS.

2.3. 3abe3mneueHHsi iHpoOpMyBaHHS Cy0’€KTiB 3BepHEHb IIPO BHMOTU Ta TIOPSIZIOK
Ha/JlJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX MOCJIYT, [0 HAJAKTLCS Yepe3 aJMiHicTparopa.

3. OcHoBHI QyHKIii

3.1. Lentp - ue mocTifiHO [Aitounii poOouMii OopraH BMKOHAaBUYOTO KOMITETy MiCBKOi
pazy, B SKOMY HaZlarOTbCSl aJIMiHICTpaTHBHI IMOCJIYTH Yepe3 aZMiHiCTpaTopa LUIIXOM HOro
B3aeMO/il 3 cy6’e€KTaMu HaZlaHHS a/IMiHiCTPaTUBHUX MOCYT.

3.2. MeTor0 CTBOPEHHS IIeHTPY € 3a0e3reueHHs] 3pyUHOr0 Ta OIepaTUBHOTO OTPUMaHHS
MOC/IyT  3aMOBHMKAaMH, MaKCHMMaJbHOIO CIIPOLLEeHHSl OpraHisauii Ta TexXHOo/Iorin ix
BUKOHAHHS, BiJKPUTICTh i MPO30PiCTh YMOB TIPH PO3TJisifli 3BepHEeHb TPOMajisiH, Cy0’€KTiB
rOCITO/IapIOBAHHS, peaJti3ariisi MPUHIUITY AMCTAHLIiFOBaHHS Cy0’€KTa 3BepHEHHS Bij cy6’eKkTa
HaJJaHH$ MTOCYT.

3.3. Ilepenik afgMiHICTPaTUBHUX TOC/YT, SIKI HaJAKOTHCS uyepe3 LIeHTP, BU3HAUAE€THCS
pillleHHsIM MiCBbKOI pajiyi, Ta BK/IFOYA€E aJMiHICTPaTUBHI ITOC/IYTM OpraHiB BUKOHABUOI BJaJH,
riepestiK IKUX 3aTBepIKyeTbcst KabiHetom MiHicTpiB YKpaiHu.

3.4. Ck/1aj0OBOK0 YaCTHUHOIO L|eHTPY HaJaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX TOCIYT € [03BiIbHUN
LIeHTpP, YTBOpeHUM BiANoBiAHO A0 3akoHy Ykpainu Big 06.09.2005 Ne2806-1V «IIpo
J03BiNIbHY cucTeMy y cdepi TrocrnofapcbKoi AisyIbHOCTi», sIKAW 3abe3rieuye HafaHHS
a/IMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT 3 Buzaui (mepeodopmsieHHs, BHAadya AyO/IiKaTiB, aHYy/FOBaHHS)
JIOKYMEHTIB 03BIJIBHOTO XapakTepy.

3.5. 3abe3neueHHss BUKOHaHHS BUMOT 3aKOHy YKpaiHu «IIpo [03BibHY cucTeMy Y
cdepi rocrnolapcbKoi [isyIbHOCTI», «I1po agMiHiCTpaTUBHI MOCTYTH».

4. Opramni3ariis po6otu

4.1. CyO'ekT 3BepHeHHs [jisi OTPUMaHHS aMiHICTPaTHBHOI TMOCAYTM B I[€HTPI
3BepPTAEThCS 10 aIMiHiCTpaTOpa, M0CajOBOi 0COOM MicIieBoi paju, TKa OpPraHi3oBy€ HaZlaHHS
aZiMiHICTpaTUBHUX ITOC/IYT.

4.2. ApgMmiHicTpaTop Mae iMeHHy MeuaTKy (LUTamm) i3 3a3HaueHHsIM WOro Mpi3BUIA,
iMeHi, o 6aTHKOBI Ta HaliMeHYBaHHS LIEHTPY.

4.3. OcHOBHI 3aB/laHHs, aJIMiHICTpaTOpa L|eHTPY HaJlaHHs aJIMiHICTPAaTUBHUX ITOCIIYT:

- Ha/laHHA Cy0’€KTam 3BepHeHb BUUepITHOI iHopMarlil i KOHCy/IbTaLlii 1[0/[0 BUMOT Ta
MOPSAAKY HaZlaHHA aIMIHICTPaTUBHUX TIOCJIYT;



- TpUUHATTS BiJ CyO'eKTiB 3BepHEHb [JOKYMEHTIB, HeOOXigHWUX [ HaJaHHS
aZIMiHICTpaTUBHUX MOC/YT, 3AiMCHEHHs iX peecTpallii Ta MOJaHHs AOKYMEHTIB BiANOBiAHUM
cy0’eKTaM HaZlaHHS TIOCYT He IMi3Hillle HACTYITHOTO [IHS ITiC/Is1 IX OTPUMAaHHS 3 OTPUMaHHIM
BUMOT 3aKOHY YKpaiHu «[Ipo 3aXUCT nepcoHalibHUX JaHUX»;

- Bjjaua abo 3abe3redeHHsT Ha/ICUIAHHS Yepe3 3aco0u TOIITOBOTO 3B’s13Ky Cy6’eKTam
3BepHEeHb pe3y/bTaTiB HaZlaHHSI aMiHICTPAaTMBHUX MOCAYr (y TOMY YMC/i pillleHHS TIpO
Bi/IMOBY), TIOBiJOMJ/IEHHSI TIPO MO>K/IMBiCTb OTPUMAHHSI a/IMiHICTPaTUBHHUX TOC/IYT;

- opranizaijiiine 3abe3reueHHs Ha/laHHS aAMiHICTPaTUBHUX TOCIYT Cy0’€KTamMu IX
HaJlaHHS;

- 3AiliCHeHHSI KOHTPOJIIO 3a Jo/ep>KaHHAM Cy0’eKTaMy HaJlaHHSI aJMiHiCTpaTUBHUX
TIOC/IYT CTPOKY PO3IJISIAY CIIpaB Ta NMPUMHATTS pillleHb;

- HaZlaHHA aZIMiHiCTPaTUBHUX MOCIYT y BUMAKaX, Tepej0aueHNX 3aKOHOM.

4.4 AxMiHicTpaTop Mae 1paso:

- 0Ge3omiaTHO oOfep)KyBaTH BiJ CyO'eKTiB HafaHHA aJMiHiCTPATMBHUX ITOC/YT,
MiANPUEMCTB Ta Opradisaiiif, 1[0 HaiexaTb A0 cdepu iX YIpaB/iHHS, AOKYMEHTH Ta
iHopMaliito, MoB’si3aHi 3 HaZlaHHSAM TaKUX MOC/YT, B YCTAaHOB/IEHOMY 3aKOHOM TOPSIAKY;

- TOrO/I)KyBaTh AOKyMeHTH (pillleHHs) B iHILIMX Jep)KaBHUX OpraHax, OTPUMYyBaTH ix
BHCHOBKH 3 METOI0 Ha/lJaHHS aZIMiHiCTpaTUBHOI IMOC/TyTH 6e3 3a/ydeHHsT Cy0’€KTa 3BepHEHHS
3 JOTPUMaHHAM BUMOT 3aKOHY YKpaiHU «IIpo 3aXuCT nepcoHalIbHUX JaHUX»;

- iHpopMyBaTH KepiBHUKA 1IeHTPY Ta Cy0’€KTiB HaJlaHHS aZiMiHiCTPaTUBHUX TIOC/IYT TIPO
TOPYLLUEHHS CTPOKY PO3IVISAY 3asB, BUMaraTH BXXUBaHHS 3aXOJiB [0 YCYHEHHSI BUSIBJIEHUX
MOpPYILLIEHb;

- TOCBiAYyBaTW BJaCHUWM MiAMUCOM Ta MeYaTKOK (LITaMIIOM) KOIiM [JOKYMEHTIB,
BUMMMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 [JaHuX, sKi HeoOXigHi /a4 HajaHHS
aJMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH;

- TIOPYLLYBaTH K/IOMIOTaHHS Tepe]i KePiBHUKOM LIEHTPY LO/0 BXKUTTS 3aX0/iB 3 METOIO
3abe3rneueHHs1 e)eKTUBHOI POOOTH LIEHTDY.

4.5. KepiBHUK LJeHTpY BIJTOBIHO /10 3aB/aHb, ITOK/IaleHUX Ha L[eHTp:

- 37ilCHIOE KepiBHUIITBO pOOOTOIO IIEHTPY, Hece TMepCOHA/IbHY BiATIOBiJa/NbHICTE 3a
Oprasisariito JAisyIbHOCTI LIeHTPY;

- OpraHi3oBy€ [is/IbHICTb LIEHTPY, y TOMY UHC/i II0A0 B3aeMOii i3 cy0’ekramu
Ha/laHHS aIMiHiICTPaTUBHUX TIOC/TYT, B)KMUBAE 3aXO/[iB /IO IMi[BUITIeHHsI e(eKTUBHOCTI poOOTH
HEeHTpy,

- KOOpPAWHY€ [MisJIbHICTh aJMiHICTPAaTOPIB, KOHTPOJIFOE $KICTb Ta CBOEYACHICThb
BUKOHAHHS HUMU 000B'A3KIB;

- opradi3oBye iHdopMmariiiiHe 3abe3rmeueHHs] poOOTH 1IeHTPY, poboTy i3 3acobamwu
MacoBOi iH(opMallii, BU3HaUae 3MiCT Ta Yac NpoBe/ileHHs iH(hopMal[iiHUX 3aXO0/iB;

- CIpusi€e CTBOPEHHIO Ha/Ie)KHUX YMOB Tipalli y LIeHTPi, BHOCHUTb TPOIO3ULII0 100
MaTepiasbHO-TeXHIUHOTO 3abe3reueHHs LIEHTDY;

- pO3IJIsAJla€ CKapry Ha [isyIbHICTb UM 6e3/isyIbHICTb aiMiHiCTpaTOPiB,;

- MOJKe 37iMicHIOBaTH (DYHKILIiT aZiMiHiCTpaTOpa;

- BUKOHYE IHIIII TTOBHOBAXK€HHS 3TiIHO 3 aKTaMM 3aKOHOJABCTBa Ta IIOJIOKEHHS PO
LIEHTP.

4.6. LlenTp mig yac BUKOHAHHA TIOK/JaJ€HUX HA HbBOTO 3aBJaHb B3aEMOJi€ 3
LIeHTpa/lbHUMHA  MICLIeBUM  OpraHaMyd BHUKOHAaBUOl  BJjaJu, OpraHaMd MiCL|eBOTO
CaMOBpSIIyBaHHS , TIiATIPUEMCTBAMU, YCTaHOBaMHU ab0 opraHi3allisMu.

5. ®iHaHCyBaHHS LeHTPY

@diHaHCYBaHHS LIEHTPY HalaHHS aiMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT 3[iMCHIOETHCS 3@ PaXYHOK
MiCI[eBOTO OFO/KETY.

Micbkuii rosioBa [.1. 3pakeBCbKUM



Hopnatoxk 2
[10 pillleHHs MiCBKOI pasu
Biz 29.04.2013 Ne535-30/VI

PEI'JTAMEHT
Po00TH LEeHTPY Ha/JaHHA A/[MiHICTPAaTUBHUX MOCTYT

1. 3ara/ibHi MO/I0)KeHHS

1. PernmameHT poOOTH 11eHTPY HaJaHHS aIMiHiCTPAaTUBHUX TIOCAYT (Hazasli —
PernameHT) yCTaHOB/TIO€ MOPSIJOK Jis/IbBHOCTI OPraHiB — MOT0 yYaCHUKIB y mpoLeci
HaZIaHHS TIOC/TyT TPOMa/isiHaM, Cy0'eKTaM TOCTIo/[apIoBaHHS.

2. OCHOBHMMHU TIpUHLMIIAMUA HAJAHHA T[OCIYr B LIeHTpPI  HaJaHHSA
aZIMiHICTPaTUBHUX MOCAYT (HaZali — LeHTP) € :

- TIpiOpUTeT TpaB Ta 3aKOHHUX iHTepeciB Cy0’€KTiB 3BepHeHb;

- (popmyBaHHS1 e()eKTUBHOI CUCTEMM B3a€MO/Iii YIIOBHOBa)KEHUX IpPe/ICTaBHUKIB
L[eHTPY i3 cy0’eKTamMu 3BepHEHb;

- IOCTYIHICTh Ta 3pyYHICTb OTPUMAaHHS MOCIYT;

- iHdopmoBaHiCcT, Cy0’€KTiB 3BepHeHb IIOCAYT MUISXOM (YHKI[iOHYBaHHS
TIOCTiMHO Aitouoi cucteMu iHdopMaljitiHoro 3abe3neueHHs], y T. 4. i3 BUKOPHUCTaHHSIM
TeXHOJIOTiH e/IeKTPOHHOTO YPsilyBaHHS;

- 3aIliKaB/eHICTh Cy0’€KTiB Ha/laHHS TOCIYT y IKICHOMY CBO€YaCHOMY HaZlaHHi
BiITIOBiAHUX TIOCIIYT;

- MakKCUMa/bHe CIPOILIeHHsI TeXHOJIOTiM HafaHHS MOCAyr (MiHiMaabHI BUTpPaTH
TPY/I0BUX, MaTepia/iIbHUX, UaCOBUX PECyPCiB TOIIIO).

2. Pexxum po0OTH LIeHTPY

LlerTp mpaiitoe 1miogeHHO (KpiM Hefimi) 3 8.00 10 17.00 6e3 miepepBu Ha 00i.

Yac mnpuiiomy cy0’eKTiB 3BepHeHb Yy IIeHTpi € 3arajJbHUM [ BCiX
aMIHICTpaTUBHUX ITOCJIYT, 10 HAZAIOTHCS Yepes LIeHTp.

LleHTp He pifiiie HiXX /Ba HI Ha TWK/EHb 3[iMCHIOE TIPUMOM Cy0’€KTiB 3BepHEHb
1o 20-1 rogyHu.

3. Bumoru 1mo/10 po3MinienHs iHgopmaiiii B 1jeHTpi

3.1. Y ueHTpi po3Millly€ThCsI Ta € 3ara/ibHOAOCTYITHOIO Taka iH(opmMarjisi:

- CTPYKTYypa Ta Pe)KUM poOOTH LIeHTpY;

- IlepesiiK NoCIyT, 1[0 HaJarThCS;

- iHopMalliiiHi KapTKu TIOC/IYT;

- hopmynsipu (6/1aHKK) 3as1B Ta 3pa3KH iX 3aTIOBHEHHS;

- afipeca, TOILITOBUH iH/IEKC 1L[eHTPY;

- HOMEpH [I0BiIKOBUX Tenie()OHIB LIeHTPY;

- ajipeca Be0O-caiiTy, dakc, eJleKTpOHHA TI0IIITa [IeHTPY;

- [Tono>keHHs1 TIPO LIEHTP HaZlaHHS aIMiHICTPaTUBHUX TOCAYT Ta PernaMeHT 1oro
poboTu;

- 0aHKIBCBHKi PeKBi3UTH [I/1s1 OTIaTH TIJIATHUX agMiHiCTPaTUBHUX TIOC/IYT;

3.2. Ilepenik mocayr, L0 HAJAKOTbCA Y LEHTPi, Ma€ PpO3MILyBaTUCS ¥y
JOCTYITHOMY Ta 3pyUYHOMY Zijisi Cy0’ €KTiB 3BepHEHb MICIIi.

3.3. ®opmynsipu (671aHKHM) 3asB, HEOOXiJHI /1 3aMOBJIEHHST a]MiHiCTPaTUBHUX
TIOC/IYT, PO3MILLYIOTBCSI Ha CTEHAAX - HAKOMMYYyBayax y JA0CTaTHIM KiIbKOCTi. CTeHn, i3



dbopmynspamu  (61aHKaMu) 3asiB PO3MIIIYETbCA Y 3PYUHOMY Ta JOCTYITHOMY [IJIsI
Cy0’€eKTiB 3BepHEHb MiCIIi.

3.4. Lentpom 3abe3reuyeTbcss HaZaHHs iHGopMaljili II0A0 TIOPSAKY HaZaHHS
Toc/TyT Ha oditiiiHomMy Be6-caiTi CMHe/TbHUKIBCbKOT MiCBHKOI pajiy.

3.5. Y 1eHTpi 3abe3meuyeTbcs AOCTYI [0 iHpopMariii ocobam 3 0OMeKeHUMH
MOJK/IMBOCTSIMM.

4. ITopsAaoK NPUUHATTSA 3adB Ta JJOKYMEHTIB B I|eHTpi

4.1. 3asiBa Ha OTpPMMAaHHSA AaAMIHICTPaTHBHOI MOCJYrd Ta BXIiJHUM TaKeT
JIOKYMEHTIB TIOfA€TbCS Cy0’€KTaMH 3BepHEHb 0OCOOMCTO, MO)Ke OyTH Hajic/iaHa
TIOINITOIO, 200 3a IOTTIOMOT00 3aC00iB TeJIeKOMYHIKaL[iHHOTO 3B’ SI3KY.

4.2. Cy0’ekT 3BepHEHHsI Ma€ MpaBo IMOAATH BXiAHUI TaKeT AOKYMEHTIB Yy L[eHTD
0CcOo0UCTO, y TOMY UMCJIi Yepe3 YIIOBHOBaKEHOT'O TIPe/[CTaBHUKA, ab0 CKOPHCTABIINChH
TOC/IyraMu BiJ/jiJIeHHS TIOLITOBOIO 3B’ SI3KY.

4.3. Sdkmo BXigHMM TMakKeT [JOKYMEHTIB TMOJA€TbCSl  YIIOBHOBAXXEHUM
TIpe/ICTaBHUKOM 0CO0H, 0 HBOTO J0JA0ThCS TOKYMEHTH, IO IMiJTBEPIKYIOTh HOTO
TTOBHOBa)KeHHS. [H(oOpMariisi Tpo yroBHOBaXKeHHS 0CcOOM (ITpe/ICTaBHHUI[TBO) MOXKe
TaKOXK (DiKCyBaTHCs TpalliBHUKOM ILIeHTPy y MaTepiasax crpaBu 3a yCHUM abo
MMCbMOBUM KJ/IOTIOTAaHHSIM 3aMOBHUKaA — (Pi3ruHOi 0cOOMU.

4.4. TIpuMHATTS [OKYMEHTiB, HeOOXifHWX [yis HaJlaHHA agMiHiCTpaTUBHOI
MOC/IyTH, TX peecTpallis Ta MofaHHs Cy6’e€KTaM Ha/laHHS aJAMiHICTPaTUBHHUX ITOCTYT
3[iICHIOETbCS aIMiHICTPaTOPOM He ITi3Hillle HACTYIMHOro pobodoro gHA TCasA iX
OTPUMaHHSI.

4.5. Apaminictpatop 3abe3mneuye cy0’eKkTa 3BepHeHHs OlaHKaMM HeoOXigHMX
3asB, TI€PeBipsi€ BiAMOBiAHICTE TMOAAHOrO TaKeTa AOKYMEHTIB, 3[iMCHIOE HeoOXimHi
YTOUYHEHHS], TIOTIPaBKHU.

4.6. Ck/laziae omic BXiIHOTO TaKeTa JJOKYMEHTIB, Cy0’€KTy 3BepHEHHS HaZld€ThCS
KOIIisl ONUCY BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB;

4.7 3[iWCHIOE peecTpallifd BXiTHOrO TakeTa JOKYMEHTIB WIJISIXOM BHECEHHS
JlaHUX [I0 eIEKTPOHHMX peecTpiB (KypHauiB peectpauii) nporpam «KAI-MoniTopuHr»
Ta «BiptyansHuit odic «BigkpuTta Bnaga». [Ticis 3aHeceHHs aHUX /10 €/TeKTPOHHUX
peeCTpiB, CpaBi MPUCBOKETHCSI HOMEPH, 3a IKUMU 3/iHCHIOETHCSA 1T ieHTHdiKallis Ta
KUl hikcyeTbcs Ha O/1aHKY 3as1BU i B TIOBiZIOMJIEHHI TTPO peecTpallito BXiZJHOTO MmakeTa
JIOKYMEHTIB;

4.8. fkiio BXigHWM TlakeT JOKYMeHTiB Oy/s0 OTpuMaHO 3acob6aMu TIOIITOBOTO
3B 13Ky, aJIMiHiCTpaTop 3000B’sI3aHUI He ITi3Hillle HACTYITHOrO JHS HaAiciaTh 0cobi
TOBIIOMJIEHHS TIPO MOT0 peecTparjito.

4.9. fkmo mif yac MpUUHATTS BXiJHOTO TakeTa AOKYMEHTIB BUSIBJIEHO (paKTu
BiJICyTHOCTI HeoOXiZHOTO JOKyMeHTa Ta/abo HeJOCTOBipHICTH BifjomocTel, Cy6’eKT
3BepHEHHS TIOBiIOM/ISIETbCA TPO TOTpeOy YCyHeHHS BKa3aHMX HeJOJIKIiB Ta
WMOBIpHICTb HeraTWBHOTrO pilieHHs. $IKIIO Cy0’€KT 3BepHeHHs Ha/ICU/Ia€ BXiJHUM
TakeT JOKyMeHTIB 3aco0aMy TIOIITOBOTO 3B’SI3KYy, TIpo Horo Hezosiku (y pasi
BUSIB/IEHHs) oco0a iH(OpPMYeTbCs Y MOBiIOM/IeHHI TIPO peecTpaliifo BXiIHOTO TakeTa
JOKYMEHTIB, a TIpY MO>K/MBOCTiI TaKOXX HeramHO TMOBiZIOM/sIETbCs TeneoHOM abo
e/IeKTPOHHOIO TIOLUTOK. YCi A0AATKOBI [JOKYMEHTH, Y TOMY UYMC/I JOKYMEHTH Ha
3aMiHy, TIO/IAI0TLCS UIIle yepe3 LIeHTp, i3 (ikcaijiero 1ux ikl y MaTepiaiax ClipaBu Ta
peecTpi. Y BUMNAJKy He YCyHEHHsI Cy0’€KTOM 3BepHEHHs HeZ0JIiKiB BXiJHOTO IakKeTa
JIOKYMEHTIB PpillleHHs1 y COpaBi MNPUMMAETbCA Ha MiJCTaBi HasBHUX [OKYMEHTIB
BIZITIOBITHO /10 YNHHOI'O 3aKOHO/aBCTBa.



4.10. AAMiHICTpaTOp LIEHTPY 3ariOBHIOE JIUCT-NIPOXOJ)KEeHHSI CIIpaBU Ta Beje
e/IeKTPOHHUM PeECTP Y CIpaBi.

5. OnpaijroBanHs cipaBu

5.1. Tlicnist BUMHeHHS fiiK, mepesibaueHnx 1.5 PersiamenTy, y fieHb 3BepHeHHsT abo
HaCTYIIHOTO JHS a/iMiHicTpaTop 3000B’si3aHKI HANpaBUTU CrpaBy Cy0’€KTy HaJaHHS
aMIHICTpaTUBHUX TIOC/IYT, 0 KOMIIETEeHL|Ii SKOTO HaJIe)KUTh 11 OTpaLjfOBaHHS.

5.2. OrtpuMaBlIMd CTpaBy, Cy0’€KT HaJaHHS aAMiHICTPaTMBHUX IIOCTYT
3000B’s13aHUI YHECTH 3alkC MPO i OTPUMaHHS i3 3a3HaueHHsM JIaTH Ta yacy B JIUCT-
TPOXO/PKEHHS CIIpaBU.

5.3. Cy0’ekT HaZiaHHS aAMIiHICTpPaTUBHUX TIOCAYT 3000B’s3aHUM BUPIILIUTH
CIpaBy y CTPOKH, BU3HAUEHI TeXHOJIOITYHO KapTO IMOCIYTH.

5.4. LlenTp 3000B’si3aHUi 3[iliCHIOBaTH KOHTPOJIb 3a AOTPUMAHHSM CTDPOKIB
BUDILIEHHS CTIpaBU.

5.5. Pe3ynbraT BUpIllleHHs CIpaBU  BHOCUTBbCS  CY0’€KTOM  HaJlaHHS
aZMiHICTPaTUBHUX TOCAYT y JIUCT MPOXO/I)KEHHSI CIIPaBU Ta €JIEKTPOHHUM PEeCTP.

5.6. Cy6’ekT HajaHHSI aZiMiHiICTpaTMBHUX TMOCAYT 3000B’si3aHU HEBiJKIa/HO,
ajle He TIi3Hillle HACTYMHOTO poOOYOro HA 3 MOMEHTY BUPIiIlleHHS CITPaBH,
cchopMyBaTH BUXiJTHUW TMaKeT JOKYMEHTIB Ta HallpaBUTU HOTO 10 LIeHTPY, Mpo 1[0 BiH
3a3Hayac y JIMCTI-TIPOXOKeHHs CIIpaBy.

5.7. Y pasi, Akio nocayra rnorpe0ye AeKisbKox Aiit (eTariB) fjs ii BUpilIeHHS
Ta/abo BKJIIOUAE TTOCTiIOBHe abo Tapase/ibHe OIpalffOBaHHS CITpaBU JBOMaA i Oisblie
opraHamu, IPOXOZPKeHHS 1[UX fil (eTartiB) 3abe3reuyeThCsi Y BCTAaHOB/IEHOMY TIOPSIAKY
Bi/ITIOBiIHO /10 TeXHOJIOTiUHOI KapTKU TTOC/IyTH, 6e3 yJacTi cy6’ekTa 3BepHeHHS.

5.8. Y pas3i, K10 B XO/li BUPillIeHHS CIIPaBU BUSIBJEHO MiJCTaBH /1Sl IPUMHSTTS
HETaTUBHOTO  (HECTIpUSAT/IMBOTO,  BifIMOBHOTO)  pillleHHs, Cy0’€KT  HaJaHHS
aIMiHiCTpaTUBHUX TTOC/TYT TIOBUHEH YpaxXyBaTH, Ud MOXK/THBe OTPUMaHHS Bifl cy0’ekTa
3BepHEeHHs [0/JaTKOBUX MOSICHEHb, iH(pOpMallii, JOKYMEHTIB, IIJ0 MOXYTh MMO3UTUBHO
BIUTMHYTH Ha 3MICT IIbOTO pillleHHs, Ta BiAIOBigHO — 3abe3meunTH TipaBo Cy0’eKTa
3BepHEeHHS Ha y4yacTh y MPOLieCi TPUMHSATTS pillleHHS.

Y Oyap-9KOMYy pa3i JofaTKOBe OTPUMaHHsS T0sICHeHb, iHdopmariii, JOKyMeHTiB
BiJl cy0’€eKTa 3BepHEHHs 3/[iliCHIOETbCS HIile uepe3 1eHTp. Leli myHKT PersiameHTy He
3aCTOCOBYETBCS, SIKITIO 3asiBy Oy/10 TIPUIHSATO 3TifHO 3 TyHKTOM 4.8 PernameHry.

5.9. AfMiHicTpaTop HeBiJK/Ia[HO, ajie He TIi3Hillle HACTYIMHOTO pPoOOUYOTo JHS
TiC/I1 OTPMMAaHHS BMXiJHOTO TakKeTa JOKYMEHTIB, TOBijoMsie Cy0’€KTy 3BepHEHHS
TesieoHOM Ta/abo IIITXOM HarpaBjeHHsS HOMY e/IeKTPOHHOTO TIOBiJOMJIEHHSI TIPO
pesy/bTaTy po3IJIAAy CIIpaBHy.

5.10. BuxigHuii rakeT JOKYMEHTIB HaJa€ETbCsl Cy0’€KTy 3BepHeHHSI 0coOucTo (y
TOMY UMCJIi IOTO TIpeICTaBHUKY) ab0 HaJICU/IAaEThCS TIOIITOIO.

MicbKui rosioBa I.1. 3pa>keBCbKUM



